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Resumen

A igual que la mayoria de los archivos familiares el archivo privado de la familia Kati o
fondo Kati precisa de unos procedimientos que impidan su desaparicion a causa de los
peligros constantes a los que se debe enfrentar. Por ello, la finalidad del presente
estudio es la presentacion de la digitalizacion y posterior preservacion en el repositorio
digital como los mecanismos mds apropiados para salvaguardar la informacién que
poseen los manuscritos que forman el fondo Kati. Si bien, antes de su explicacion se
realiza la definiciéon general de los archivos familiares, explicando sus principales
caracteristicas, metodologia y peligros, con el propdsito de distinguirlos del resto de
archivos privados. A continuacién se lleva a cabo la introduccién al fondo Kati, dado
gue se precisa el conocimiento de sus propiedades y principales riesgos para disefar
un plan de digitalizacién acorde a sus necesidades. Tras definir los alcances de los
archivos familiares e identificar las caracteristicas y peligros del fondo Kati se
presentan los diferentes procedimientos para lograr la creacion del archivo digital. Los
procesos se dividen en tres etapas: la preparacién de los originales, la captura digital y
las politicas de preservacioén. La primera fase estd enfocada a la seleccidn, clasificacién
y ordenacién de todos los manuscritos que forman el fondo y a la creacién de un
sistema de nomenclaturas que permita la identificacion de los expedientes. También
se disponen los once manuscritos que se digitalizaran a modo de prueba de calidad. En
la segunda fase se describen los diversos procedimientos que forman parte de la
digitalizacion (parametros de captura, metadatos, dispositivos de captura y
almacenamiento, etc.) para luego establecer los parametros acordes a la propiedades
y necesidades de los expedientes Kati. Por ultimo, en la tercera etapa se disefian las
politicas de preservacion que facilitaran la conservacion y durabilidad de las unidades
digitales creadas en la anterior fase, junto con la explicaciéon de ciertos conceptos
relacionados con la digitalizacion como el control de calidad y de seguridad, personal,
presupuesto y cronograma.

Palabras clave: Archivo Familiar, Fondo Kati, Preservacién Digital, Digitalizacién,
Gestién Documental.



Abstract

As most family archives, Kati family's private archive or Kati fund requires procedures
that prevent its disappearance because of the constant dangers it faces. Therefore, the
purpose of this study is the presentation of digitalization and preservation in a digital
repository as the most appropriate mechanism to safe keep the information contained
by the manuscripts that conform the Kati fund. Before its explanation, this family files
are analyzed to know their main characteristics, methodology and dangers so we can
tell them apart from other files. The introduction to the Kati fund is then conducted,
because knowledge of the properties and main risks is necessary to design a
personalized digitalization plan. After defining the magnitude of this archives and
identifying the characteristics and dangers of the Kati fund, the different procedures to
achieve the creation of a digital archive are submitted. The process consists in three
stages: the preparation of the originals, the digital capture and the preservation
policies. The first phase is focused on the selection, classification and ordering of all
the manuscripts that conform the fund and the creation of a system of nomenclatures
that allows the identification of the files. Eleven manuscripts that will be digitized as a
quality test are also available. The second phase describes the various procedures that
are part of the digitalisation (capture parameters, metadata, capture and storage
devices, etc.) and then establishes the parameters that are considered necessary for
the Kati family's files. In the third and last stage preservation policies are designed to
facilitate the conservation and endurance of the digital units created in the previous
phase. Explanation of certain concepts related to digitization such as quality control
and personal security, budget and schedule are also included in this last stage.

Keywords: Family Archive, Kati Fund, Digital Preservation, Digitalization, Record
Management.
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Capitulo 1. Introduccion

Capitulo 1. Introduccion

1.1. Justificacion: importancia del tema

El Trabajo de Fin de Master (TFM) que se desarrolla en las sucesivas paginas tiene la
intenciéon de presentar una alternativa digital que garantice la continuidad de la
informacién que preservan los archivos. Puesto que hoy en dia la informacién que
contienen los documentos que forman los archivos se enfrenta a grandes peligros que
ponen en serios riesgos la capacidad de los productores para mantenerlos a salvo y
accesibles. En este caso, entre todas las tipologias de archivos hemos decidido aplicar
los mecanismos de preservacion al archivo familiar, dado que son una excelente fuente
primaria de informacion y en la actualidad exceptuando los archivos nobiliarios no son
muy conocidos. En concreto el estudio se plantea en torno al archivo de la familia Kati

La relevancia del tema elegido para el presente trabajo ha sido por un lado la
necesidad de dar a conocer la importancia que tienen los archivos familiares como
fuentes de conocimientos, los cuales se han visto relegados a un segundo plano por la
falta de visibilidad, y la responsabilidad de mantener en buen estado y protegida la
documentacidn que lo conforman, y por el otro lado la motivacion de poder elaborar
un plan de continuidad digital que fuera capaz de salvaguardar la informaciéon tan
singular y excepcional que dispone el fondo Kati.

El TFM fundamenta su estructura en cuatro aspectos que se analizan y relacionan a
través de los sucesivos capitulos. En el segundo capitulo se describe el primer
concepto, que no es otro que el archivo familiar, a razén de definir su alcance,
metodologia y riesgos. A continuacidn, tras haber fijado el concepto archivo familiar se
realiza una similar tarea con el concepto del fondo Kati, introduciendo al lector en su
historia, contenido y problemas. Todo ello se presenta en el tercer capitulo. A través
del cuarto capitulo se expone la tendencia que hoy en dia esta siendo la mas utilizada
para la preservacion de los archivos, en concreto la digitalizacion, siendo ésta el tercer
concepto. Por ultimo, el cuarto concepto, las politicas de preservacién, se analiza en el
quinto capitulo dado que es un complemento de la digitalizacion que facilita su
durabilidad y utilidad.

Por medio de la elaboracién de la seccidn tedrica el alumno ha podido aplicar las
competencias adquiridas en el Mdster en archivos, gestion de documentos y
continuidad digital, ademas de mejorar sus conocimientos en los aspectos relativos a
la produccién, gestidon y digitalizacion de los archivos. En gran medida, el alumno ha
sido capaz de mejorar sus competencias gracias a la lectura y estudio de las obras
publicadas principalmente por autores e instituciones nacionales, aunque también por
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agentes internacionales, sobre todo, en los apartados de la digitalizacion vy
preservacion.

En cuanto a la seccién préctica, ha permitido al alumno desarrollar las competencias
adquiridas en el Master y durante la elaboraciéon de la seccidn tedrica en un caso real,
planteando un proyecto de digitalizacién y preservacion digital para el fondo Kati.

1.2. Objeto

La pregunta de investigacion en la que se fundamenta el TFM es la siguiente:

¢Cuales son los principales riesgos a los que se tienen que enfrentar los archivos
familiares y sus posibles soluciones, y en concreto el archivo familiar Kati?

Por lo tanto, partiendo de la pregunta de investigacion la hipdtesis del presente TFM
es que debido al paso de los afos y a la irrupcién de las nuevas tecnologias los
patrimonios documentales reunidos por varias generaciones familiares se estan
guedando atrasados e ignorados, por lo que el estado de su contenido empeora
drasticamente o desaparece por la falta de interés o incapacidad de los productores
para crear barreras y mecanismos que protejan sus archivos familiares. Como
respuesta algunos responsables de los archivos familiares estan buscando ayuda
econdémica y de equipamiento en instituciones publicas y privadas, entre los que se
localiza al fondo Kati a través de Ismael Diadié. Con el fin de ayudar en la preservacién
del fondo Kati se han detectado los peligros mds importantes a los que se tiene que
enfrentar, estimando que la solucién mas apropiada es la creaciéon de un archivo
digital, para después disefiar un plan que delimite las acciones que se deben llevar a
cabo para la creacidn del repositorio digital Kati.

1.3. Objetivos

En relacion a la hipdtesis descrita en el anterior apartado el objetivo general del TFM
es la definicion de los mecanismos que permitan la creacién del archivo digital familiar
Kati, mediante el cual se minimizaran los problemas y riesgos que actualmente tiene
que soportar.

Con el fin de alcanzar el objetivo principal durante los préximos capitulos se completan
los objetivos especificos, los cuales estan estructurados siguiendo la organizacién del
TFM, en otras palabras, los objetivos van desde los enfocados a los aspectos tedricos y
mas generales hasta llegar a los proyectados para el caso practico:

» Ajustar el contenido del TFM a las actuales necesidades de los archivos
familiares y a las tendencias que se estan aplicando en torno a éstos.
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» Delimitar el concepto de archivo familiar y distinguirlo del resto de los archivos
no institucionales.

» Precisar la metodologia que se emplea en la organizacion de los archivos
familiares en soporte original.

» Localizar los principales riesgos y problemas a los que se tienen que enfrentar
los archivos familiares.

» lIdentificar las principales medidas que minimizan y evitan los peligros que
afectan dafiinamente a los manuscritos de los archivos familiares.

» Presentar la historia, contenido y singularidades del fondo Kati dentro del
concepto de archivo familiar.

» Distinguir los mayores peligros y dafios que afectan al fondo Kati y valorar las
diversas alternativas que los mitigan.

» Justificar la necesidad de crear el archivo digital para el fondo Kati.

> Establecer las acciones y mecanismos en la gestion y manipulacion de los
manuscritos originales y disefiar las pautas para su preparacién para la
digitalizacion.

» Analizar los diversos procedimientos que son necesarios en la digitalizacién y
definir los parametros de captura de los manuscritos del fondo Kati.

» Introducir la necesidad de aplicar el plan de preservacién a los ficheros digitales
que forman el archivo digital y delimitar su alcance.

1.4. Metodologia

Para el desarrollo del TFM se ha optado por emplear una metodologia mixta,
distinguiendo dos bloques. Por un lado se encuentra la seccién tedrica o cientifica, la
cual se basa en primer lugar en el estudio de las fuentes cientificas y académicas para
después describir y analizar los conceptos claves de la investigacién. En especial, el
bloque tedrico se fundamenta en disertar sobre los archivos familiares, el archivo Kati
y los fundamentos de la digitalizacién y preservacién. Por el contrario, el segundo
bloque es mas experimental o practico ya que se aplican los conocimientos analizados
en la seccidn tedrica a un caso real para la creacidn del repositorio digital. En esta
seccidn, a partir de las singularidades de los manuscritos que forman el fondo Kati se
disefa un plan de digitalizacidén y preservacién digital que origina los ficheros digitales
gue compondran el archivo digital.

Se podria afirmar que la linea de trabajo utilizada es deductiva, dado que se comienza
analizado los conceptos mas genéricos, en este caso el aspecto de archivo familiar,
para finalizar en el objetivo, que no es otro que el de aplicar un plan de digitalizacién al
fondo Kati. Utilizar la metodologia mixta y la linea de trabajo deductiva tiene su razon,
ya que no solo se consigue que el lector se vaya introduciendo paulatinamente a los
conceptos y objetivos del TFM sino que también porque el lector adquiere la
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informacién que le facilita la compresion de los motivos y los procedimientos de la
creacion del archivo digital Kati.

1.5. Fuentes de informacion

Para la confeccidn del TFM se han tomado como apoyo las siguientes dos tipologias de
informacién.

1.5.1. Fuentes bibliogrdficas

Principalmente, las fuentes bibliograficas han resultado de gran utilidad en la
elaboracion del bloque tedrico. Las diferentes fuentes bibliograficas utilizadas estan
registradas en el epigrafe correspondiente a la bibliografia, en el cual se aprecian las
diversas tipologias bibliograficas. Para la busqueda de las fuentes bibliograficas se han
utilizado los buscadores de la web (Google y Google Académico), de instituciones
(Universidad Carlos lll o Dialnet) y por medio del estudio de las fuentes que utilizan los
autores en sus publicaciones.

Antes de proceder con la tipologia de la bibliografia, cabe subrayar que se ha usado el
formato APA para la elaboracién de las citas en el texto y de las referencias
bibliograficas. Entre los motivos de citar las fuentes bibliograficas cabe destacar, la
honradez y el respeto por las obras en las que se apoya el TFM, evitando de esta
manera el plagio, y proporcionar al TFM de fiabilidad. A su vez, la razén de emplear el
formato APA estd sustentada por su simplicidad, al facilitar la ordenacion vy
organizacién de las fuentes utilizadas, y sobre todo, porque estd aceptada
universalmente.

El grupo bibliografico mas numeroso es el formado por los articulos cientificos y los
capitulos en las obras colectivas, los cuales proceden de diversas publicaciones
seriadas de tematica archivistica. El segundo grupo mas voluminoso esta constituido
por las obras monograficas que han sido de gran ayuda sobre todo en la redaccién del
segundo capitulo. La gran mayoria de las monografias se han obtenido de la biblioteca
de la Universidad Carlos lll y de las instituciones cercanas a la residencia del alumno. El
tercer grupo es el mas heterogéneo pues reune a los manuales y normativas
nacionales e internacionales, textos legales (Leyes y Reales Decretos) y articulos
escritos en la web.

1.5.2. Fuentes archivisticas

Para la elaboracion del caso practico no bastaba con las fuentes bibliograficas por lo
gue se tuvo que acudir directamente a algunos manuscritos del fondo Kati. El principal
motivo es la necesidad de conocer en primera persona el estado y organizacion de los
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manuscritos Kati para poder plasmar de la manera mas fidedigna su volumen vy
condiciones de almacenamiento ademas de configurar el plan de digitalizacién en base
a estos datos. Por ello, el alumno gracias a la ayuda y persistencia del tutor acudié
durante tres dias al Instituto de Patrimonio Historico Andaluz, ubicado en Sevilla, en
los que analizé los manuscritos que en dicha institucidn se estan restaurando.

1.6. Estructura del TFM

Tal y como se sugiere anteriormente el TFM esta estructurado de forma deductiva por
lo que cada capitulo tiene el propdsito de introducir el siguiente. En total el TFM esta
formado por cinco capitulos mds una recopilacion de anexos y el epigrafe
correspondiente a las referencias bibliograficas.

En el actual primer capitulo se lleva a cabo la presentacidn del estudio que se realiza
en los sucesivos apartados, exponiendo las razones de la eleccion del tema, la hipotesis
y objetivos, la metodologia utilizada junto con los recursos bibliograficos y archivisticos
y la funcién de cada capitulo.

El segundo capitulo estd orientado a la conceptualizacién del archivo familiar a partir
de las aportaciones de diversos autores. En la definicion no solo se lleva a cabo un
debate conceptual sobre las nociones de cada autor sino que también se presenta una
definicién del archivo familiar (epigrafe 2.2.). Asimismo se contextualizan los archivos
familiares indicando su época de mayor esplendor y su ocaso ademas de describir sus
principales caracteristicas, permitiendo asi su distinciéon de los archivos nobiliarios y
personales (epigrafe 2.3.). A continuacion, se expone la metodologia genérica que se
utiliza en las ocasiones en las que los archivos familiares entran a forman parte del
patrimonio de una institucién publica o privada (epigrafe 2.4.). El capitulo concluye con
la deteccion de los peligros mas comunes que acechan a los archivos, para después
explorar las distintas iniciativas que ha habido para intentar minimizarlos (epigrafe
2.4.).

El tercer epigrafe se emplea como prolegdmeno al bloque practico dado que se
presenta el archivo familiar Kati o fondo Kati y se mencionan los motivos de crear el
repositorio digital. Si bien antes de explorar el archivo se lleva a cabo la presentacidn
de la familia, describiendo los personajes y acontecimientos mas llamativos que
tomaron parte en la formacién y preservacién del archivo familiar (epigrafe 3.2.).
Seguidamente se procede con el estudio de las propiedades mds singulares del fondo
Kati, compardndolas con las detectadas en el epigrafe 2.3., y con la identificacién de
los riesgos y problemas mas graves que tiene que desafiar (epigrafe 3.3.). Tras el
reconocimiento de las singularidades y peligros del fondo Kati, se razona que la mejor
opcidn para solventar los problemas que en la actualidad dispone es la creacién del
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repositorio digital a través de la ejecucion de la digitalizacidn, indicando sus propdsitos
generales y especificos (epigrafe 3.4.).

El cuarto capitulo se puede entender como la seccion central del bloque practico, ya
gue en éste ademas de explicar los aspectos tedricos de la digitalizacidn se establecen
las pautas para llevar a cabo la digitalizacion del fondo Kati. Por ello, antes de empezar
con los procedimientos de la digitalizacién se concretan sus principios, definiendo los
diversos procedimientos y pautas (epigrafe 4.2.). Seguidamente se especifican los
procesos a realizar en la primera fase de la digitalizacién, los cuales estan dirigidos a la
clasificacién, ordenacién e identificacion de los manuscritos originales y a Ia
preparacion de los expedientes seleccionados para su captura digital (epigrafe 4.3.). El
capitulo finaliza con la descripcion de los aspectos a tener en cuenta durante la
segunda fase, enfocada a la captura y produccién de los ficheros digitales. También se
detallan las propiedades de los manuscritos que forman parte del proyecto
experimental, asi como las decisiones que se adoptan sobre la digitalizaciéon de estos
expedientes (epigrafe 4.3.).

El dltimo epigrafe se entiende como un complemento del anterior pues se sefalan los
aspectos relacionados con la digitalizacién que no se especifican en el cuarto capitulo,
como las medidas de seguridad, personal o presupuesto, y se asientan las bases para la
formacién de las politicas de preservacion digital, las cuales son esenciales para la
continuidad del archivo digital Kati (epigrafes 5.2.y 5.3.).

El TFM concluye con la exposicidon de los resultados en las conclusiones, con los anexos
gue recogen la documentacion que sirve de apoyo en algunos apartados y con las
referencias bibliograficas utilizadas en la elaboracidn del estudio.
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Capitulo 2. Los archivos familiares

2.1. Introduccion

A través de este capitulo se efectia un acercamiento sobre los archivos familiares,
indicando su definicion y describiendo sus principales caracteristicas y su
funcionamiento. Igualmente, se define su situacidon actual mediante la explicacién de
los principales problemas y riesgos a los que se tienen que enfrentar a la par que se
resefian cuatro archivos como ejemplo.

Para su elaboracidn, principalmente se ha tenido como referencia las publicaciones
(manuales, articulos,...) escritas por expertos en esta materia. Asi como, la informacién
para conocer su situacion, sobre todo, se ha obtenido de los buscadores accesibles en
la red, como PARES.

2.2. Definicion y marco tedrico

Antes de comenzar con la definicidon del archivo familiar es recomendable matizar dos
términos que se suelen utilizar incorrectamente. Salvo en puntuales excepciones,
nunca se deben relacionar los archivos familiares con el concepto coleccién y si con el
término fondo. Puesto que, de acuerdo con lo estipulado en la norma ISAD (G), una
coleccidén estd formada por un conjunto de documentos que han sido almacenados sin
tener presente ningun criterio archivistico y solamente se preservan con la finalidad de
informar (Consejo Internacional de Archivos, 2000). Es mas, las colecciones no cuentan
con una organizacidn llevada a cabo por profesionales cualificados ni tienen por objeto
las tres principales cualidades por las que se diferencia a los archivos: recoger,
conservar y garantizar la disponibilidad de la documentacidon (Mastropierro, 2006). Por
lo tanto, al hacer referencia al archivo familiar en vez de hacer alusion a las colecciones
se recomienda hacerlo con los fondos; o en su defecto, colecciones organizadas,
porque éstos ultimos se caracterizan por ser agrupaciones de documentos que estan
producidos, reunidos y empleados por uno o varios agentes con una finalidad
concreta, estan ordenados por expertos segun los principios archivisticos y respetan
los tres principios basicos (C.I.A., 2000). Asimismo, los ficheros de los fondos no solo se
conservan con el objetivo de informar sino que también con fines probatorios, ya que
en ciertas circunstancias los documentos poseen valor legal y son validos como
justificantes.

Centrandonos en el mismo término, archivo familiar, es preciso indicar que se trata de
un término con escasa edad, ya que los autores no lo empezaron a emplear
aproximadamente hasta la década de los 80 del siglo anterior. Antes de la mencionada
fecha para referirse a esta tipologia de archivo habitualmente utilizaban Ia
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denominacién archivo nobiliario. Por lo tanto, antes de los 80 como minimo los
investigadores hacian referencia con un mismo término a tres tipos de archivos: el
archivo nobiliario, relacionado con las familias nobiliarias; el archivo personal,
correspondiente generalmente a una Unica persona; y el archivo familiar, equivalente
a los archivos formados por mas de una generacién familiar no nobiliaria.

No obstante en Espafia el término archivo familiar no se afianzé hasta la celebracion
de seminarios y simposios en la primera década del 2000. Sin embargo, cabe destacar
el simposio que tuvo lugar entre el 15 y 16 de marzo de 1995 titulado “Los archivos
familiares en Espaiia: estado de la cuestién” por ser uno de los primeros en oficiarse.
En particular, en él se incidié en la importancia de esta tipologia de archivo dado que
forman una fuente riquisima de informacién no solo de la familia sino que también del
ambiente que les rodea o rodeaba y de los aspectos que les interesa o interesaba.
Asimismo, se acordd la necesidad de localizar e inventariar todos los archivos
familiares existentes en el territorio nacional con el fin de corregir y mejorar su estado
de conservacion, disminuyendo de esta manera los riesgos de deterioro y destruccion.
Con tal objetivo distinguieron los problemas mas importantes y peligrosos (Cunat
Ciscar, 1996). Mas recientemente, en el “VI Congreso Internacional de Historia de la
Cultura Escrita”, organizado en julio de 2002 en Alcald de Henares; en el “I Seminario
de Archivos Personales”, organizado por la Biblioteca Nacional de Espafia en el 2004; o
en las “V Jornadas de Archivo y Memoria”, en febrero de 2011, se acuerdan diferentes
aspectos de gran influencia e importancia en cuanto a la definicién, cualidades, gestién
y conservacion de este tipo de archivo.

Si bien, la mayoria de los congresos se desarrollaron a partir del 2000 diferentes
investigadores publicaron sus obras durante la década de los 90, en las cuales definen
detalladamente esta tipologia de archivo. Por lo tanto, seria conveniente poner el
punto de partida en estos autores.

Francisco Borja Aguinagalde a través de su obra editada en 1992, lleva a cabo un
acercamiento a este ambito de la archivistica. Aunque Aguinagalde defiende en parte
la hipGtesis en la cual no se reconoce el término fondo privado®, acepta la existencia
de archivos privados y en consecuencia de archivos familiares si cumplen ciertas
condiciones, entre ellas cabe destacar la necesidad de contener organizacion. Mas aun,
entiende esta tipologia de archivo como el maximo exponente del Derecho Privado,

! Ciertos tedricos no los consideran fondos a causa de gue mayormente los archivos privados suelen ser
archivos histdricos, estan gestionados por particulares y no se suelen clasificar exclusivamente segun las
propiedades de los documentos. Entre los parametros de calificacion que emplean cabe destacar el
respeto por el ciclo de los archivos (administrativo, intermedio e histérico), el estar creado y custodiado
por entes publicos o religiosos; y el estar ordenado y clasificado por las caracteristicas propias de los
documentos. Todos ellos se recogen en la obra titulada “Diccionario” y publicada en 1986 (Aguinagalde,
1992). No obstante, se debe incidir en que este paradigma se ha quedado obsoleto debido a los avances
qgue han tenido lugar.
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especialmente en el Antiguo Régimen. Puesto que, los archivos familiares justificaban y
defendian los intereses personales de los propietarios a la par que servian como
prueba en las actividades mercantiles y judiciales. Por lo tanto, define los archivos
familiares como aquellos fondos documentales creados y reunidos por una misma
familia con el fin de proteger sus bienes e intereses en el transcurso de su actividad
cotidiana. Sugiere que los archivos familiares no estan compuestos Unicamente por la
documentacién generada por una familia sino que se tratan de archivos que contienen
informacién de mas de una familia. Es por eso que en el caso que el archivo englobe a
mas de una familia, cada una forma un fondo. Por lo tanto, en palabras suyas, el
archivo familiar es un archivo de archivos ya que estan formados por fondos que a su
vez se componen por mas de un fondo (Aguinagalde Olaizola, 1992).

Un afo mds tarde Olga Gallego sefiala que los archivos familiares son aquellos
depdsitos creados por una o varias personas de una misma familia que tienen por
objeto el almacenamiento y conservacién de toda la documentacidon generada por su
actividad. Es por ello que su principal funcionalidad cuando estaban en activo era la
correcta organizacion del patrimonio, no solo documental, que poseia la persona o la
familia. Por lo tanto, la documentacion que se hallaba o se conserva hoy en dia, y que
ha sido acumulada bien porque la han creado o bien porque la han recibido y
guardado, se ha estructurado bajo una serie de criterios que no tienen que ser
obligatoriamente los que se utilizan en la actualidad. Igualmente sugiere que todos los
archivos de esta tipologia comparten una serie de caracteristicas, como la
heterogeneidad en la tipologia y tematica de los ficheros; la no disposicién de criterios
fundamentados en la archivistica, siendo preservados por los métodos de cada
administrador; la conservacion de fondos correspondientes a otras familias; y la
existencia de series cortas. Ademas, indica que cuando la familia deja de producir o
desaparece el archivo se considera cerrado, poseyendo exclusivamente valor histdrico.
Por ultimo, recalca la importancia de la conservacion y estudio de los archivos
familiares porque conservan materiales que posibilitan la reconstruccion de la historia
y mejora su entendimiento (Gallego Dominguez, 1993).

Gracias a los conocimientos obtenidos por su experiencia como trabajadora en el
Archivo Histérico Nacional, Mari Carmen Guzman Pla distingue tres tipos de clases
dentro de los archivos privados, que no son otros que los nobiliarios, familiares y
personales. La principal distincién entre los tres es el niumero de productores, dado
gue segun Guzman los archivos personales se forman por un uUnico productor a
diferencia de los otros dos que hace falta la participacién de mds de una generacién.
Por ello, los archivos nobiliarios y familiares son aquellos que estan creados por mas de
una generaciéon familiar a causa de querer conservar la documentacion generada por
su actividad. A su vez, los archivos familiares no son iguales que los nobiliarios a pesar
de que coincidan en la descripcidn ya que solamente identifica como familiares a los
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archivos que como maximo comprenden a tres generaciones. No obstante, afirma que
exceptuando propiedades particulares de cada tipo, entre ellas la disposicién de mas
lagunas cronoldgicas en la documentacion de los familiares, los tres comparten
muchas de sus cualidades (Guzman Pla, 1996).

En el “VI Congreso de la Cultura Escrita”, celebrado el 31 de octubre de 2002, se
recupera la definicién que compuso Josep Fernandez i Trabal sobre el archivo familiar.
Resumidamente, Fernandez i Trabal destaca que la unién entre patrimonio y familia en
ninguln caso se debe separar dado que ninguna familia puede perdurar ni extenderse
sin patrimonios en los que apoyarse. Por ende, el archivo familiar es el almacén donde
se conserva toda la documentacién de cualquier naturaleza generada o reunida por los
miembros de la familia. Una vez formado se convierten en una fuente de conocimiento
de la familia que lo cre6 (Mas Gonzdlez, 2002).

Ante la anterior definicién Vicente Pons Aldés matiza que los archivos familiares estan
ligados a un linaje. No obstante, esto no significa que considere como familiar
exclusivamente a los archivos de las familias nobiliarias sino que también acepta a los
fondos reunidos por familias no nobiliarias. Por ello, utiliza el término linaje para
enfatizar que son creados por una o mas personas que poseen una relacién
mayoritariamente de consanguinidad. En definitiva, son fondos que contienen las
referencias de las actividades politicas, econédmicas y testimoniales de un linaje y son
creados por un miembro y trasmitidos al resto de los miembros sucesivamente (Mas,
2002).

Aunque Maria del Carmen Mastropierro basa sus investigaciones en los archivos
privados, cabe destacar sus aportaciones que llegan a definir detalladamente el
archivo familiar, porque lo entiende junto con los archivos personales e institucionales
como la columna vertebral de los archivos privados. Para Mastropierro, el archivo
familiar es una coleccién organizada de documentos valiosos reunidos por miembros
de una familia que tratan sobre su actividad publica y privada y sobre la administracién
de su patrimonio. Asimismo, en su origen la coleccién era desconocida para la
sociedad y ajena a la actividad gubernamental. Por lo tanto, se regia por el Derecho
Privado, correspondiente a los patrimonios propios y privados (Mastropierro, 2007).
Ahora bien, para ser considerados archivos o, como ella los denomina colecciéon
organizada de documentos valiosos, deben haber sido manipulados por profesionales
expertos en archivistica. Puesto que por medio del analisis documental, organizacién y
seleccion se cumple con las directrices de la norma ISAD (G) y con los tres principios
mencionados anteriormente (Mastropierro, 2006).

El autor Eduardo Belmonte, ademas de definir y describir las cualidades del archivo
familiar, afirma que existen pocos autores y obras que tengan por objeto esclarecer la
tipologia del archivo familiar; en otras palabras, que concreten la definicién vy
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caracteristicas de esta clase de archivo, e identifiquen y solucionen los problemas a los
qgue en la actualidad la mayoria se tiene que enfrentar. En cambio, afirma que si es facil
encontrar biografias sobre los productores de dichos archivos. Para Belmonte el
archivo familiar consiste en un depdsito en el que se relne toda la documentacion que
ha producido o recogido una persona o varios integrantes de una misma familia debido
a su actividad cotidiana. Si bien afiade que la relacién entre los diferentes miembros
productores no debe ser obligatoriamente de sangre sino que también se considera
familiar los archivos de personas o profesionales con vinculos politicos, econdmicos...
Ademds, sugiere que la mayoria de los archivos privados se encuentran a cargo de las
instituciones publicas (Belmonte Garcia, 2012).

A su vez Ana Isabel Sancho, subraya que los archivos personales y familiares, son el
producto de la produccidn y recogida de todo tipo de documentos; tanto los de papel
como los reunidos en soportes sonoros o digitales. Afirma que gracias a su estudio se
consigue conocer los motivos por los cuales la persona o toda una familia actud de una
forma u otra y el porqué de las decisiones que tomd. En otras palabras, el archivo
facilita la reconstruccién de la vida de un miembro o varios a la par que se averiguan
sus gustos, intereses, emociones, etc. No obstante, incide en que ningun archivo de
este tipo es igual que otro, dado que cada uno posee unas cualidades que lo hace
diferente al resto, dificultando las tareas habituales que deben llevar a cabo los
archiveros que los organizan y conservan. Los archiveros que trabajan con esta
tipologia de archivo tienen que respetarlo en todo momento porque examina la vida
del productor con el fin de darlo a conocer y difundir su informacién. Asimismo, define
que la principal diferencia con el resto de tipos de archivos (empresariales, judiciales,
administrativos, gubernamentales...) es el cardcter privado y personal que el archivo
personal y familiar posee frente a la naturaleza burocratica del resto. Resumidamente,
a diferencia de los familiares o personales la creacidon de los archivos no personales;
por ejemplo en las empresas y en las instituciones publicas, se basa solamente en
cuestiones juridicas y econdmicas (Sancho Monzo, 2013).

Comparando las tesis, es posible hallar similitudes y contradicciones en las definiciones
que realizan en torno al archivo familiar. Principalmente, todos coinciden en que son
depdsitos creados con la finalidad de recoger y almacenar la documentacién producida
por la familia. A partir de esta afirmacién cada cual la completa. Por ejemplo,
exceptuando Guzman que sefala que como maximo puede haber tres generaciones de
productores, el resto no sitla ningdn maximo. Igualmente, a diferencia sobre todo de
Belmonte, quien afirma que el archivo puede tener productores que no tengan
ninguna relacién parental, tanto Aguinagalde como Gallego e inclusive Pons Alds
determinan esencial que éstos tengan una relacion de consanguinidad. Dejando a un
lado a los productores, la mayoria reconoce que la tipologia del contenido y el soporte
de los ficheros es diversa. En cuanto a la cuestion de las cualidades y propiedades al
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igual que sucede con los productores los autores no llegan a ningun consenso. Por
ejemplo, Sancho defiende la idea de que cada archivo es diferente debido a su caracter
personal y privado, a diferencia de Gallego o Guzman quienes detectan similitudes en
la mayoria, en referencia a la posesion de organizacién y lagunas cronoldgicas.
Igualmente, autores como Mastropierro defienden que para ser considerado archivo
tienen que poseer una organizacién efectuada por profesionales. Concluyendo, a pesar
de que ciertos expertos, entre ellos Guzman, los entiendan como fuentes de segunda
clase la mayoria destaca la importancia de los archivos familiares como fuente de
informacién.

2.3. Principales caracteristicas de los archivos familiares

Antes de comenzar con las caracteristicas, se presenta un resumen cronoldgico de la
historia de los archivos familiares con la finalidad de tener una visidon mas correcta de
las razones de su estado actual. Igualmente, se desarrollan las fases por las que
transcurren la mayoria de archivos de esta tipologia.

A pesar de que hoy en dia se tiene constancia de la existencia de archivos familiares en
la Cultura Micénica, aproximadamente en el siglo Xlll a.C, relacionados con los
depdsitos que tenian los comerciantes, no se ha localizado una continua creacién y
mantenimiento de esta tipologia de archivo hasta el siglo V a.C. Desde esta época nos
encontramos archivos familiares en diferentes regiones como la ciudad antigua de
Nippur (actualmente se encuentra a 160 kilémetros al sureste de la capital de Irak,
Bagdad) o en las ciudades del Antiguo Egipto, el mas antiguo datado en el siglo IV a.C.
Durante la Antigliedad (la época del apogeo griego y posteriormente de la Republica e
Imperio Romano) se cree que era habitual que las familias acaudaladas formasen
colecciones privadas o que los comerciantes recogieran su actividad financiera en
documentos que los atesoraban en los almacenes de sus comercios y en las
habitaciones de las domus (casas) en el caso del patriciado. Se han descubierto
ejemplos de archivos familiares de comerciantes romanos en Pompeya y en Herculano.
La crisis y caida del Imperio Romano produce en los sucesivos siglos un pardén en la
generacion de archivos familiares dado que fue una época de gran inestabilidad
politica y social y porque la necesidad de escribir para justificar y atestiguar los hechos
perdié su importancia ya que la transmision oral ocupo su lugar (Gallego, 1993).

No fue hasta la segunda mitad de la Baja Edad Media cuando los archivos familiares
comenzaron a recuperar el peso que habian tenido en la Antigliedad; en gran medida
debido a la importancia que tenia el Derecho Privado en la cultura del Antiguo
Régimen. Puesto que, la documentacion escrita les permitia defender su posicion
social, intereses y les valia como prueba en los juicios o en la Administracion. Es por
ello, que la mayoria de los archivos que se creaban fueran por iniciativas de los
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estamentos privilegiados, a causa de que era necesaria la posesion de bienes vy
riquezas para subsanar los gastos que generaba el almacenamiento de toda la
documentacién. Sin embargo, familias no privilegiadas, como los mercaderes, si eran
capaces de producir archivos dado que ademads de tener la capacidad para preservar el
archivo, muchos llegaban a generar grandes volumenes de documentacién que debian
conservar. En definitiva, durante la Baja Edad Media y principios de la Edad Moderna,
la mayoria de los archivos familiares eran archivos nobiliarios.

No obstante, aunque durante la Baja Edad Media se fundaron archivos familiares la
mayoria de los archivos de esta clase se crearon en el periodo comprendido entre los
siglos XVII y XVIII, motivado por la aparicion de las ideas ilustradas y liberales, y en
consecuencia por el deterioro del Antiguo Régimen y del Derecho Privado. De modo
que las familias no nobiliarias empezaron a tener mds facilidades para adquirir
riquezas a la vez que se incrementd su necesidad de poseer sus propios archivos
privados. Especialmente, se aumentaron los archivos familiares de los banqueros,
politicos y eclesidsticos. Esta nueva situacién tuvo su punto dalgido con el surgimiento
de la revolucién burguesa e industrial que tuvo lugar a lo largo del siglo XIX y que
termind con el viejo orden y dandole los poderes legislativo, ejecutivo y judicial al
Estado. Si bien, las revoluciones del siglo XIX también originaron el principio de la
decadencia y desaparicion de los archivos familiares dado que ya no eran tan
necesarios para defender los intereses y acciones familiares y porque los archivos
personales, fondos creados por una o dos generaciones, les han ido ganado el terreno
(Aguinagalde, 1992). Por ultimo, cabria decir, que en la actualidad a causa de las
tecnologias de la informacidn y de la comunicacién (TIC) los archivos familiares que
todavia se mantienen abiertos, o los que se crean, estdn en un nuevo paradigma en el
cual los documentos ya no se conservan ni se crean obligatoriamente en papel.

A grandes rasgos, es posible diferenciar cuatro fases del ciclo de vida del archivo
familiar. En primer lugar, la etapa de la creacién del archivo comprende a mas de una
generacioén, cuyos miembros a través de la acumulacion de documentos provenientes
de su actividad social y econdmica empiezan a almacenar la documentacién que les
interesa. Es decir, el objetivo principal en esta fase es el acopio de papeles. Si bien, hay
gue recalcar que en esta primera fase todavia no se puede hablar de archivo porque
aun no se ha fundado. A continuacién se produce la fase de consolidacién que todavia
no supone la creacidon del archivo pero que es esencial porque se implantan los
procedimientos necesarios para gestionar todos los documentos acumulados por las
anteriores generaciones y los que producird la familia en el futuro. Habitualmente, los
instauraban los integrantes de una misma generacidn. La tercera fase, la de la
agregacion, se cimenta en el acopio de nuevos fondos provenientes de familias ajenas
al fondo troncal que se habia formado en la anterior etapa. A partir de este punto,
podriamos considerar los fondos familiares como archivos dado que con la
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incorporacion de nuevos fondos, solian inventariar y organizar su patrimonio. En otras
palabras, es necesaria una organizacién para poder considerar al acumulo de
documentos como archivo. Por ultimo, estd la fase de dispersién o de destruccién del
fondo, en la cual el archivo se disgrega y se desorganiza, llegando en muchos casos a
desaparecer bien porque sus fondos o secciones se han integrado en diversos archivos,
o bien debido a la eliminacion de los documentos (Aguinagalde, 1992).

A continuacidn, tras explicar la historia y las etapas del archivo familiar se definen y
desarrollan sus principales cualidades.

Dependiendo de los productores y del responsable de su custodia los archivos
familiares se pueden identificar como privados o publicos®, e incluso con ambos
términos como se indica a continuacion. Los mencionados conceptos de acuerdo con
las especificaciones de Gallego y Mastropierro se pueden agregar al archivo tomando
como base tres principios, aunque esencialmente se escoge el estatus del o de los
productores originales o la condicién del responsable actual. Resumidamente, la
primera distincién se basa en si los miembros de la familia mayoritariamente han
llevado o llevan a cabo su actividad laboral o cotidiana en torno al Derecho Publico o
Administracién publica. Es decir, si la persona ha generado o estd generando la
documentacion debido a su actividad gubernamental, o sea en la gerencia del Estado,
o por el contrario por asuntos privados (Mastropierro, 2006). Si atendemos solamente
al principio del estatus de origen, gran parte de los archivos familiares que hoy en dia
se reconocen en Espana se consideran privados. En cambio, el nimero de archivos
privados se reduciria si tomamos como base de medicién el segundo criterio, dado que
en la actualidad muchos de los archivos familiares estan en custodia de las entidades
publicas por diferentes razones como las donaciones, compras o expropiaciones por su
estado de conservacion (Gallego, 1993). Por lo tanto, en mas de una ocasién
dependiendo del principio que se emplee se puede considerar a un mismo archivo
privado y publico, puesto que lo generdé una familia o persona ajena al Estado pero
debido a ciertas circunstancias actualmente se encuentra bajo custodia de un ente

’ De manera concisa, se identifican tres tipos de archivos privados. En primer lugar, el familiar, se crea
tras la organizacion de la documentacidn generada y reunida por una o varias familias para la
conservacion de su memoria. La segunda clase, el personal, la documentacién fue recogida y producida
por una persona segun sus intereses. El tercer archivo privado, el institucional, corresponde a los
archivos que no poseen la documentacién generada por la actividad de una familia o persona ni
tampoco por la actividad de una institucidén publica. Por ejemplo, dentro de esta categoria sobresalen
los archivos eclesiasticos, escolares, empresariales o médicos. Para mas informacidon remito
directamente a las paginas 16-23 de la obra “Archivos privados: andlisis y gestion”.

Asimismo, dentro de la distincién de archivo publico dependiendo de la influencia de las instituciones
gubernamentales y de la tipologia o tematica de los documentos se distinguen una serie de categorias
de archivo. Por ejemplo, el publico posee la documentacidon generada por los negocios de la
administracion, el estatal depende exclusamente del Estado y el histérico conserva la documentacién
que posee valor histérico para la nacion. Para mas informacion de los tipos de archivo publico remito a
las paginas 59 y 60 del libro “El porqué de los archivos privados”.
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publico, el Archivo Histérico Nacional entre otros. Obviamente también sucede a la
inversa, que originalmente fuese publico pero hoy en dia sea privado.

Como se puede apreciar en el anterior epigrafe, la caracteristica diferencial de esta
tipologia de archivo es que son creados y mantenidos por varias generaciones de una
familia, que obligatoriamente no debe ser siempre la misma. Por consiguiente, el
archivo familiar posee una vinculacién directa y personal con los responsables
originales de su custodia, por el hecho de que son el testimonio de sus acciones. Es por
ello, que poseen un funcionamiento y una tematica muy variada.

Respecto al funcionamiento, lo habitual es que cada uno utilice sus propios criterios
para generar, almacenar y destruir la documentacién. Es decir, los archivos familiares
no comparten organigrama, leyes o normas que establezcan sus procedimientos vy
funciones quedando en manos del responsable principal el disefio del plan de
actuacioén (Gallego, 1993). En ciertas ocasiones, es factible encontrar diversos sistemas
de almacenamiento y ordenacién en un mismo archivo porque durante su periodo de
actividad se varié de criterios por diferentes motivos o por la incorporacion de fondos
de otras familias que se estructuraban y organizaban con diferentes técnicas.

A su vez, atendiendo a las especificaciones que realiza Aguinagalde, en los archivos
familiares nos encontramos con dos grandes grupos basados en la tipologia de los
ficheros que agrupan. En primer lugar estan los documentos provenientes de las
relaciones juridicas, en otras palabras documentacién notarial, que se caracterizan por
estar firmados y redactados por personas apoderadas a una institucién estatal o
privada. En el lado opuesto estan los ficheros que se han generado en el dmbito
privado o son copias de los textos originales provenientes de la relacién con el poder
judicial o la Administracion (Aguinagalde, 1992). Si se realiza una comparativa en
cuanto a las proporciones se detecta facilmente que los documentos notariales son
mayores ya que los asuntos tratados en el dmbito privado en muchas ocasiones se
acordaban y transmitian oralmente y se eliminaban mas facilmente. Por ejemplo,
realizando un simil en la actualidad es mds comun deshacerse de una carta de un
familiar que la del banco o de Hacienda.

Asimismo dentro de las dos categorias existen escritos con diferentes tematicas; y por
consiguiente, se detectan grupos con los documentos que comparten asuntos. Dentro
del grupo notarial encontramos documentos producidos por la Iglesia (en los paises
donde la religién catélica ha sido la predominante) que determinan las cualidades de la
persona, asi como la validez del matrimonio o la dote entregada; documentos sobre el
patrimonio de la familia, entre los que se destacan los justificantes de compra y venta
o las cesiones; ficheros que establecen las obligaciones de la familia o los acuerdos
conseguidos; las escrituras con las herencias; y los documentos vinculados con los
derechos comerciales, laborales y fiscales. A diferencia de la clase notarial la tematica
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del grupo no notarial es mas homogénea diferenciando principalmente tres tematicas.
En primer lugar, las copias provenientes de las relaciones o procesos juridicos, como
los pleitos o las sentencias. El segundo asunto se basa en las copias que reflejan la
actividad efectuada por el ejercicio de alglin cargo administrativo de poca importancia,
los referentes a los procedimientos administrativos como las solicitudes o las
resoluciones y los resguardos de deuda publica. En la ultima agrupacién se recogen los
escritos redactados por la propia familia para organizar su patrimonio ademas de la
correspondencia con miembros de la misma familia o ajena® (Aguinagalde, 1992).

Otro factor destacable y el cual la mayoria de autores lo comparte es la conservacién
de series no muy extensas que asiduamente contienen grandes saltos cronolégicos o
lagunas en la informacion que ofrecen (Bonet Solves, 2000). Mayormente es debido a
la falta de criterios en la eliminacion de la documentacién o por la parada en la
generaciéon de documentos. Incluso, en ciertas ocasiones la falta de documentacién
proviene del mal estado de conservacion que provoca la pérdida de los ficheros o
imposibilita su lectura. Ademas en mdas de una ocasidon se encuentran las series
llamadas misceldneas en las cuales se localizan escritos de cualquier tipo y tematica,
dificultando la labor de los archiveros ya que se entorpece la deteccién de relaciones
(Massot i Ramis d'Ayreflor y Quiroga Conrado, 1992).

Asimismo, a pesar de que el archivo contenga fondos procedentes de distintas
familias, todas tienen en comun que estan estructuradas bajo una familia troncal, que
mayormente es la encargada de dirigirlo. Esta situacién es debida a la adquisicién no
solo por motivos matrimoniales o de herencia sino también por la compra o donacién
de archivos correspondientes a otras familias que desaparecen. Por ejemplo, cuando
dos primogénitos o hijos Unicos se casaban formaban un nuevo archivo ya que ambos
eran los principales herederos de su archivo familiar. Otro caso seria que tras la
muerte de un familiar cercano sin descendencia se adoptara la decision de coger en
herencia su patrimonio, incluyendo el archivo. Y por ultimo, en ocasiones el
responsable del archivo u otro miembro de la familia por intereses comerciales o
politicos adquiria un archivo por medio de pago.

Del mismo modo que se consideran privados o publicos los archivos también se
califican como abiertos y cerrados. Un archivo esta abierto si la familia estd en activo y
por el contrario si la familia desaparece el archivo se encuentra cerrado. Es decir, si los
miembros de la familia contindan produciendo y almacenando documentos, en
cualquier soporte y de cualquier tipologia, el archivo esta vivo y por ende abierto. Y
por el lado contrario, si la familia desaparece (no existen sucesores) o la familia
abandona el archivo se considera muerto dado que no lo aumenta ni lo administra.

3 ;. . . s . . . m . . .y
Para mas informacién remito a las paginas 18-24 del trabajo “Los Archivos de familia definicion,
estructura, organizacion leccion de ingreso en la R.S.B.A.P”.
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Igualmente, se debe tener en cuenta que si el fondo sigue abierto o se ha cerrado
recientemente, a causa de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion
de Datos de Caracter Personal, y si el productor original no dice lo contrario es
imposible acceder a una serie de documentos escritos, graficos o sonoros porque se
estaria accediendo a la vida privada de una persona e incumpliendo el derecho
fundamental del honor y la intimidad de las personas. Por ello, no se puede acceder a
ellos si no han pasado 25 anos desde la fecha de la muerte del autor o 50 afios de la
fecha de produccién del documento si no se conoce la fecha de la muerte del autor
(Galiana Chacén, 2006). Cabe decir, que también por medio de las cldusulas en el
contrato o por las politicas de la institucion se podria delimitar el acceso a ciertas
series.

Antes de proseguir con la diferenciaciéon de los archivos familiares de los nobiliarios y
personales, es posible ofrecer una definicion completa del archivo familiar por la
informacién dada hasta este punto. Por ende, el archivo familiar es una coleccién
organizada de documentos en soporte y de tematica variada que generalmente han
sido reunidos y producidos con diversos intereses por los miembros de una familia en
el transcurso de su actividad principalmente no gubernamental y en el desarrollo de la
administracion de su patrimonio.

2.3.1. Distincion entre archivo familiar, nobiliario y personal

Respecto a los nobiliarios, a pesar de que Guzmdn defienda que la principal diferencia
con los familiares se encuentra en que los nobiliarios se componen de documentacién
producida por mads de tres generaciones y que son de mayor tamafo, es aconsejable
optar a la diferenciacién que realiza Mastropierro. Es decir, Mastropierro afirma que
los archivos nobiliarios son una categoria dentro de los archivos familiares dado que su
Unica diferencia es que son colecciones organizadas de depdsitos documentales de
familias con titulos nobiliarios. Asi como, que no tienen ninguna otra diferencia con los
familiares, exceptuando cierta temadtica y tipologia de la documentacion
(Mastropierro, 2006). Igualmente, la clasificacion que se emplea cuando son
organizados y analizados es practicamente la misma, afiadiéndoles por ejemplo a
causa de la facilidad por encontrar referencia de nobles mas que de personas comunes
la categoria de documentacion relacionada con la historia de la familia nobiliaria. Eso
si, debido a que habitualmente poseian cargos administrativo y militares, a diferencia
de los familiares, es normal encontrarse ademds de la documentacidn sobre su
actividad privada y administrativa de sus propiedades documentos generados por sus
cargos y funciones publicas (Guzman, 1996). Por ultimo, podria decirse que los
nobiliarios suelen ser mas conocidos; y por ende estudiados, que los familiares porque
aungue los familiares llegan a ser una fuente de investigacion bastante completa, los
nobiliarios permiten percibir conocimientos a mayor escala por los cargos y funciones
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gue solian poseer dando constancia de la actividad administrativa, judicial, militar o
legislativa del Reino o regidén, e incluso sobre las actividades de la Monarquia. Cabe
decir, que el principal organismo que gestiona y conserva esta tipologia de archivo es
el Archivo Historico Nacional en su seccion Nobleza. En él, entre otros, se encuentran
los fondos del ducado de Atrisco y Sessa o los marquesados de Ariza y Castrillo. El
Archivo nombra cada fondo con el titulo nobiliario en vez de con el nombre de la
familia (Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte, 17/07/2017).

A su vez, la principal propiedad de los archivos personales es que corresponden
exclusivamente a una persona. En ciertos casos también llegan a pertenecer a un
grupo que comparten vinculos parentales o laborales. Por lo tanto, aunque puedan
darse archivos personales con mds de un productor, la mayoria estan generados por la
actividad gubernamental o no publica (investigaciones, monografias, discursos,
documentacidon generada por la relacidon con la Administracion publica, etc.) de una
sola persona. Como sucede con los otros dos tipos de archivo, para que se identifiquen
como archivo, en vez de coleccién, deben haber sido manipulados por expertos
documentalistas. Del mismo modo, al igual que ocurre con los familiares los personales
se clasifican en torno al productor (Mastropierro, 2006). Otras similitudes se detectan
en que los cuadros de clasificacion no estan estandarizados, utilizando cada archivo el
gue mas le conviene, o que la documentacion en papel se conserva en legajos y cajas.
Por el contrario, existen diferencias respecto a los familiares, como las escasas
referencias hacia la familia o vida personal del productor. En cambio, a diferencia de
los familiares, es mas habitual encontrarnos en los personales con fondos o secciones
fotograficas (Galiana, 2006).

En definitiva, la principal diferencia entre los tres tipos de archivos es la tipologia y
cantidad de productores. Puesto que, exceptuando ciertas caracteristicas comparten la
mayoria de sus propiedades, destacando la falta de cuadros de clasificacion globales, la
heterogeneidad en cuanto a la tipologia, soporte y tematica de la documentacién y
gue en su origen la mayoria eran archivos privados.

Sin embargo, antes de finalizar este apartado es adecuado aclarar que en muchas de
las clasificaciones que poseen los archivos no se distinguen los archivos familiares y
nobiliarios, reuniendo las dos tipologias en un mismo grupo. En consecuencia, para
facilitar su compresién durante este capitulo en mds de una ocasién se hara referencia
a los archivos nobiliarios como archivos familiares.

2.4. Metodologia para su correcta preservacion

Si bien durante su periodo de actividad no poseen procedimientos estandarizados, se
llega a observar que existen ciertos criterios globalmente aceptados con la finalidad de
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anexar, organizar y almacenar los archivos cuando entran a formar parte del
patrimonio publico o en los fondos de las entidades privadas.

Antes de comenzar con el traslado al nuevo depdsito y sus correspondientes
tratamientos, los responsables del archivo al que se pretende trasladar el fondo
familiar deben desplazarse al lugar de origen del archivo para realizar una evaluacién
previa con el propdsito de conocer el estado actual de los documentos y las
necesidades que se tendrian que cubrir para posteriormente establecer con el duefio,
si existiera, los términos del contrato. No obstante, esta actividad también es esencial
para averiguar si el archivo destinatario es capaz de cubrir las necesidades que se
detectan en el archivo familiar. Ademds, durante su ejercicio se conocen las
caracteristicas de los escritos, y si tuviera, el inventario y la estructura original del
archivo. Si todo estd correcto y se llega a un acuerdo se seguira con las préximas fases.

Una vez firmado el contrato y establecidas las condiciones de almacenamiento se
traslada toda la documentacion al archivo que se encargard de su custodia, respetando
los procedimientos establecidos por la archivistica para el movimiento de
documentacion entre archivos. Entre las acciones que se tienen que tener en cuenta
cabe destacar la introduccidon de los escritos en cajas regladas y correctamente
selladas y la redaccion del atestado con la descripcidn del contenido de la caja a la que
hace alusidon con las firmas del responsable del traslado y del dueio original. Este
atestado se suele denominar hoja de remisiéon, de relaciéon o de transferencia. Nada
mas llegar al lugar predeterminado se completa el registro anotando qué accede al
depdsito, la cantidad de ficheros, la fecha de entrada y el nombre de la entidad que lo
ha donado o vendido, entre otros datos. A partir de la hoja de remisidon y del registro
es posible realizar un primer inventariado para conocer con mas exactitud las
propiedades y extensidn del archivo entrante.

A continuacion, se procede con el analisis y descripciéon de cada serie y unidad
documental. No son tareas sencillas y rapidas de hacer, dado que cada documento
debe ser revisado individualmente. Aunque se explique el andlisis antes que la
descripcidn no existe una postura clara entre los técnicos que indique cual de las dos
se debe realizar primero.

A través del andlisis del estado fisico del fichero y de su contenido se evalla si es valido
para poder entrar al archivo. No existe un Unico criterio y tampoco todos se basan en
principios archivisticos; como los valores del documento (activo, semiactivo o inactivo),
sino que también existen criterios que se fundamentan en los intereses y cualidades
del archivo destinatario; cabe destacar la finalidad del archivo. En otras palabras, si el
archivo no posee depdsitos con capacidad abundante no se aceptarian aquellos
documentos que no se pudieran descifrar o los que no coincidiesen con la tematica del
archivo, dado que Unicamente ocuparian espacio y no generarian beneficios
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intelectuales y econdmicos. Cabe decir, que los documentos que no pasan el corte, las
duplicidades y la documentacion de apoyo son devueltos al remitente si este lo desea
o se destruyen de acuerdo con la legislacién (Gallego, 1993). Asimismo, durante este
proceso en ciertos casos se marcan los ficheros como muy importantes, debido a su
estado o contenido. Esto significa que en el futuro, tanto en las tareas de organizacién
y ordenacién como en los accesos a ellos, se tendra especial cuidado para no dafiarlos
0 para proteger su contenido intelectual. Ademas, en la valoracién e identificaciéon
también se delimitan las series a través de la union de los ficheros que comparten
propiedades (productor, actividad, fecha...). Especialmente son de gran a ayuda para la
identificacion de las series las fichas de identificacion de las series documentales, ya
que entre otros datos aparece el nombre de la serie, las fechas extremas, el productor
o las series relacionadas (Mastropierro, 2006). Sin embargo, esta tarea de
identificacion y valoracidn no se debe confundir con la que viene a continuacién,
llamada seleccion, dado que en esta fase, Unicamente, se lleva a cabo un andlisis y
valoracidon general para destacar las cualidades mas relevantes de los ficheros que
ayudardn a la ejecucion del resto de los procesos.

En referencia a la descripcién, habitualmente se utilizan software o aplicaciones
informdticas que gestionan documentos y las cuales poseen un apartado para realizar
la descripcion en multinivel. Todas las aplicaciones respetan y se basan en los
principios archivisticos (Fernandez Granados, 2015). Actualmente podemos
encontrarnos en el mercado con iniciativas privadas como Archidoc o Alfresco y con
propuestas creadas por las instituciones publicas como Dokusi, gestor desarrollado por
el Gobierno Vasco. La mayoria son muy faciles de utilizar porque siguen las normas de
descripcién internacionalmente aceptadas, mayoritariamente la ISAD (G)
complementada con la ISAAR (CPF). Su aceptacién es practicamente absoluta, ya que
de acuerdo con Mastropierro garantizan una descripcién detallada y sintetizada de
todos los niveles que forman el archivo, facilitando de esta manera su recuperacion y
consulta (Mastropierro, 2006). Por lo tanto, el encargado de la descripcidn tiene que
rellenar segun las propiedades de los documentos los apartados de la norma que
aparecen en el gestor y que le interesan, ya que no es obligatorio introducir los datos
en todos los apartados de la norma.
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Archivo: Descripcion I

IDENTIFICACION | CONTEXTO | COMTENIDD ¥ ESTRUCTURA | COMDICIONES DE ACCESC Y USC | DOCUMENTACION ASOCIADA | MOTAS

Numero Inventario: 28 Productor: 1

0

Titulo: MNotas manuscritas sobre las maquinas aerostaticas tomadas de la Primera Sesion Com)

Fecha inicic:  |19017 Fecha final: Listada |

valumen y soporte: 6 hojas tamafio cuartilla+ carpetilla rosa

Documento ssociado:

\djunto: Asignar descriptor

AeQistrm M 1 1ded345 b M b Buscar

llustracion 1. Captura del apartado de descripcion del gestor documental.
Fuente: Fernandez Granados, 2015, pag. 291.

Cuando se conocen las propiedades de los documentos que se van a conservar es el
momento de disefiar el cuadro de clasificacion mas adecuado para el fondo entrante.
El cuadro de clasificacién es la herramienta que facilita la gestidon del archivo y la
ordenacion de los ficheros. Antes de nada, es necesario subrayar que a causa de las
particularidades de esta tipologia de archivos los métodos que se suelen utilizar
habitualmente para la organizacién del cuadro clasificacion son inefectivos. Es decir, el
principio de procedencia y el de estructura no son eficientes en estos casos dado que
los expedientes poseen origenes arbitrarios y porque las familias que los conservan no
emplean ninguna normativa reglada como las que emplean las instituciones privadas o
publicas hoy en dia. Igualmente, en ciertas situaciones las herramientas que se
emplean actualmente para facilitar la clasificacién y posterior ordenacion se
convierten en improductivas debido al mismo problema que sucede con los cuadros de
clasificacién. No obstante, las clasificaciones que se estan disefiando y aplicando para
los archivos familiares podrian incluirse en la actual clasificacién funcional, ya que se
entiende a la familia como una institucién. Por lo tanto, cada miembro genera y reldne
los documentos segun sus interés y actividades pudiéndose identificar diferentes
funcionalidades; y en correspondencia, llegando a organizarse la documentacién de
acuerdo con dichas funciones (Gallego, 1993). Al emplear dicha clasificacién, las
funciones se heredan sucesivamente entre los miembros. En cambio, en los fondos en
los que es imposible definir las funciones no cabe mas opcién que optar por una
clasificacion por materias correspondiente a la temadtica y tipologia del archivo
(Aguinagalde, 1992). En las clasificaciones no funcionales, ademds de ordenar la
documentacién por los criterios indicados, también se tiende a respetar el orden
original que poseia el archivo. En el primer anexo se aprecian dos ejemplos de
clasificacién uno funcional y otro por materias. En definitiva, en la actualidad se esta
optando por la utilizacion de cuadros de clasificacién mixtos; en otras palabras
organico-funcional, para fondos que estan cerrados y para los abiertos Unicamente los
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funcionales. Eso si, se escogera uno de los mencionados tipos de clasificacion cuando
se identifiquen y se tenga la informacidn suficiente de los productores y sus funciones.
En los casos contrarios, se tiende a una clasificacién por materias respetando la
clasificacién y orden original. Ahora bien, se debe subrayar que siempre se tienen que
tener en cuenta la calificaciéon y orden primario, con el fin de mantener lo maximo
posible las relaciones originales.

Una vez disefiado el cuadro de clasificacidon y haber estructurado cada serie y seccion
adecuadamente se continta con el siguiente paso a ejecutar, que no es otro que la
ordenacion. Debe quedar claro que este proceso es independiente a la clasificacion, ya
que la ordenacidn consiste en otorgar a las series, secciones y fondos un orden
secuencial basandose en sus propiedades. Para ello existen diversos métodos: el
cronoldgico, tras seleccionar una fecha extrema como inicio se numera el resto desde
el mds antiguo o reciente; el numérico, se escoge el primer nimero de una serie de
numeros currens y se continua secuencialmente; y el alfabético, se ordenan segun el
abecedario. Especialmente, en la ordenacion alfabética existen varios criterios, como
por ejemplo el onomastico, el temdtico y el geografico. Cabe decir, que en los archivos
es normal detectar mas de un tipo de orden dado que no es obligatorio emplear el
mismo para todas las series, secciones y fondo, siendo factible utilizarlos segun las
necesidades que posea el fondo o segun el criterio del archivero (Mastropierro, 2006).

Cuando se obtiene el cuadro de clasificacién y se ordena la documentacidn segun lo
estipulado en él es posible atribuir a cada unidad documental, serie o fondo su cédigo
personal e identificativo, técnicamente la signatura. La signatura permite la
localizacion y recuperacion de los ficheros sin riesgo de pérdida o confusidn. Asimismo,
durante esta fase se efectia la segunda valoracién y seleccidon para definir
definitivamente o temporalmente la conservacion o eliminacién de los ficheros. Cabe
destacar que para ello se tienen en gran estimacidon los valores que poseen los
documentos y el nimero de veces que han sido consultados. Para facilitar este proceso
se suelen emplear el cuadro de valoracion y seleccion, el registro general de entradas
y/o salida de documentos y el cuadro de eliminacidn. Por ello, si tras examinar
cualquier fichero, serie o seccién no se estima que es valioso se opta por su
eliminaciéon o expurgo, teniendo el archivo a su disposicidon tres métodos: aleatorio,
secuencial y sistematico.

Una vez finalizado con la valoracion y seleccién, si consta en el contrato o en su
defecto alguna parte lo desea, se acomete la digitalizaciéon del fondo completo o de
secciones concretas para poder visualizarlo digitalmente. También, se acuerda el tipo
de acceso que tendran, independientemente de que estén en soportes fisicos o
digitales. Es decir, atendiendo a las especificaciones del remitente o de la propia
institucion y a la legislacién se acuerda si los documentos se pueden visualizar
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libremente o, por el contrario, es necesaria la aprobacion del responsable, o incluso su
inaccesibilidad. Ademas es habitual que los archivos confeccionen herramientas que
agilicen vy faciliten el principio de servir de los archivos hacia los usuarios. Es decir, el
archivo disefia y pone a disposicion de los usuarios instrumentos que les permiten
detectar y seleccionar los escritos que les interesan. A continuacidon se definen los
principales instrumentos. La guia informa de las propiedades que poseen los fondos,
incidiendo en las series que lo forman, en sus fechas extremas y en la extensién. Asi
como sobre los datos mds importantes del archivo, como su horario e historia. A su
vez, el inventario detalla el contenido de las series, sefialando entre otros el
organigrama general del archivo, los arboles genealdgicos, o los descriptores
onomasticos, materiales y generales. Por ultimo, el catdlogo es similar a la guia, pero
en vez de describir el fondo de manera genérica, define cada unidad documental
estructurandolas segun el autor, funcion, materia, cronologia... En otras palabras,
facilita la busqueda de ficheros que comparten propiedades (Mastropierro, 2006).

Cabe sefalar que durante los mencionados procedimientos, es normal acudir
frecuentemente a la ficha descriptiva para completarla con el nivel descriptivo (unidad
documental, serie, seccién y fondo) o con la signatura, y para corregirla, ya que tras la
clasificacién y ordenacion es usual que las propiedades varien.

2.5. Situacion actual de los archivos familiares

El principal objetivo del presente epigrafe es ofrecer una visidon general del estado en
el que se encuentran la mayoria de los archivos familiares que existen actualmente en
Espana. Igualmente, se intentan identificar los problemas y riesgos a los que se tienen
gue enfrentar para posteriormente darles una posible solucion.

Si bien es cierto que es practicamente imposible ofrecer un nimero exacto de los
archivos familiares que actualmente existen en Espafia, si que podemos hacernos una
idea a través del directorio PARES, el cual muestra los archivos y fondos familiares de
ciertas instituciones publicas. Sin atender a las familias nobiliarias, Unicamente
encontramos dieciséis fondos familiares en tres archivos. En el Archivo Histérico
Nacional (Madrid) hallamos diez fondos familiares dentro del cuadro de clasificacion
de archivos privados seccién archivos personales y familiares. En el Archivo Histérico
Provincial de Alava (Vitoria-Gasteiz) se conservan tres fondos en el cuadro de
clasificacién de archivos privados. Igualmente son tres fondos dentro de archivos
privados en el Centro Documental de Memoria Histdérica (Salamanca) (Ministerio de
Educacion, Cultura y Deporte, 18/07/2017B).

No obstante, por medio del censo-guia que proporciona el Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte en su pagina web, muestra como resultado de la busqueda de
“archivo familiar” diecinueve archivos ajenos a PARES y algunos custodiados por
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agentes privados. Entre los cuales, varios como el archivo de la Casa Amaido de la
familia Santisso poseen origen nobiliario. Un ejemplo de archivo familiar de origen no
nobiliario seria el archivo de la familia Pardo Don Lebun en Castropol (Asturias), creado
a mediados del siglo XVI (Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte, 18/07/2017A).

Belmonte en su obra “Archivos personales y familiares de la Region de Murcia” sefiala
que en dicha Regidn existen siete archivos familiares (inclusive nobiliarios) a cargo de
las instituciones publicas. Por mencionar alguno, el archivo de la familia Cayuela consta
de quince cajas que recoge la documentacion producida por la familia entre los afios
1577 y 1964, e informa sobre el municipio en donde residian y sobre la actividad y
asuntos familiares (Belmonte, 2012).

Como se describe en los anteriores apartados, hoy en dia los archivos familiares no
residen solamente en instituciones publicas sino que también en fundaciones
semiprivadas y privadas. Entre las cuales se ubica la Fundacion Sancho el Sabio,
localizada en Vitoria-Gasteiz, que almacena y organiza diez fondos de familias vascas o
familias que en algin momento residieron en el Pais Vasco o Navarra, como la familia
Ampuero o la familia Otazu (Fundacion Sancho el Sabio, 18/07/2017).

Como podemos observar, y que ya se indicd en los anteriores epigrafes, la mayoria de
buscadores y archivos no realizan diferenciaciones entre los archivos nobiliarios y los
familiares.

2.5.1 Ejemplos de archivos familiares

Sin profundizar en exceso, durante este subapartado se desarrollan varios fondos
custodiados por las instituciones y archivos familiares mencionados en este epigrafe.

En el Archivo Histérico Provincial de Alava se almacena el archivo de la familia Gamiz
que fue creado en el 1451 por iniciativa del escribano Juan Martinez de Orenin. No
obstante, el nombre lo pusieron por su yerno Juan Ruiz de Gamiz, quien por motivos
matrimoniales impuso su apellido en la familia. El fondo contiene una rica fuente de
informacién sobre la clase oligdrquica que existié en Vitoria-Gasteiz durante la Edad
Moderna, dado que a partir del siglo XVI junto con otras familias vitorianas
monopolizaron los cargos municipales, creando fuertes lazos con el resto de las
familias oligdrquicas y redes clientelares. Otra seccién destacable de este fondo es la
correspondencia que hace referencia a las conversaciones entre Fernando | vy
Maximiliano Il sobre las Paz de Passau y la guerra de Hungria. La extension del fondo
consta de siete cajas y tres libros, los cuales fueron comprados. El fondo se cerrd en
1870 (Ministerio de Educacidn, Cultura y Deporte, 19/08/2017D).

El fondo de la familia Coronel del Archivo Histdrico Nacional, que data del 1455 al 1858
y se conserva en el Archivo Histérico Nacional, es un buen ejemplo que lleva a la
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practica la denominacion de archivo de archivos familiares, dado que agrupa en un
mismo archivo familiar fondos de otras familias. Por ende, este fondo estd
estructurado en diferentes secciones correspondientes a cada una de las familias que
reune. El archivo ingresé en su actual ubicacion en 1937, proveniente de la Junta
Delegada de Incautacién y Proteccidén del Tesoro (Ministerio de Educaciéon, Cultura y
Deporte, 19/08/20178B).

Es destacable el fondo familiar Adroher-Bosch, que se custodia en el Centro
Documental de Memoria Histérica, porque el archivo solo estuvo abierto tres afios,
concretamente del 1935 al 1938, y porque el método de adquisicion fue la donacién
de unos de sus productores, precisamente por Pedro Adroher Bosch. El archivo fue
originado por dos hermanos el mencionado Pedro y por Patricio Adroher Bosch que
recogieron la documentacién que generaron y reunieron en el transcurso de la Guerra
Civil. En total el fondo consta de veinticinco carpetas (Ministerio de Educacién, Cultura
y Deporte, 19/08/2017A).

Otro ejemplo destacable por sus propiedades, es el del archivo de la familia Santisso, el
cual toma el nombre de su fundador, Sancho de Santisso, quién lo fundé en el siglo XV.
A diferencia de los anteriores, esta familia poseia hidalguia, en otras palabras eran
nobles. Por lo tanto, el contenido de este archivo corresponde al habitual que posee
esta clase de archivos. Es decir, desde las actividades militares y econdmicas como las
que hacen referencia a las rentas. Su contenido no estuvo accesible a los
investigadores hasta el 1970 (Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte,
19/08/2017C).

2.5.2. Desafios de los archivos y posibles respuestas

Muchos autores de diferentes décadas, como Gallego y Ferndndez que publicaron
sendas obras respectivamente en 1993 y 2015, detectan similares problemas
relacionados con el desconocimiento y la fragilidad de los archivos familiares. Con
desconocimiento se hace referencia a la falta de censos completos que muestren
todos los archivos familiares que existen en Espafia tanto privados como publicos, con
el fin de darles visibilidad e impedir su desaparicién. Y en cuanto a su fragilidad, a
causa de estar ligados con fuertes lazos a sus productores corren serios riesgos de
estropearse o desaparecer cuando los productores desaparecen o se separan
(herencias, divorcios, etc.). Estas dos circunstancias provocan que ciertos archivos,
principalmente los privados, se encuentren en mal estado desencadenando la pérdida
de informacién, e incluso, si es muy grave la pérdida completa del fondo. En ciertas
ocasiones, el desconocimiento de la existencia del archivo implica que los
investigadores no sepan de su localizacion y por ende no se publiquen investigaciones
sobre su contenido, privando a la sociedad de una fuente riquisima de informacién
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sobre temas nacionales o mas regionales. Igualmente, si no se conoce su existencia
aumenta el riesgo del trafico ilegal del patrimonio familiar, asi como el de su
destruccidn intencionada sin tener en cuenta ningun criterio reglado por la legislacién
estatal ni por los principios archivisticos. Ademas, no nos tenemos que olvidar que las
adversidades naturales (incendios, inundaciones o plagas) afectan de forma mas
virulenta a los archivos que no estan controlados. Ahora bien, esto no significa que no
vayan a ocurrir los mencionados riesgos en los archivos que estan censados o
identificados, pero éstos si que tienen menos probabilidades a sufrirlos y, en
consecuencia, probablemente padezcan menos problemas.

Por otro lado, se localizan obstaculos que se originan durante y después de aplicar los
procedimiento que llevan a cabo los expertos para organizar y ordenar los fondos.
Muchos de ellos han sido desarrollados de antemano en los epigrafes precedentes,
como la falta de cuadros o tablas de clasificacion estandarizados. Igualmente, existen
complicaciones que dificultan la organizacion de su contenido, incluso llegan a
ocasionar errores. Las complicaciones estdn motivadas por las cualidades tan
peculiares que poseen los archivos familiares, las cuales impiden el empleo de los
principios y herramientas que se utilizan habitualmente, como el principio de
procedencia. Otro aspecto que afecta especialmente a la disposicién y recuperacién de
los ficheros, es la falta de materiales descriptivos que describen el contenido del
archivo o fondo al igual que localizan los ficheros; como por ejemplo las guias,
catdlogos e inventarios. A fin de cuentas, el principal problema que se detecta tras
analizar todas las complicaciones que existen en la organizacion y posterior disposicion
es la falta de manuales que normalicen los procesos que se deben llevar a cabo, las
responsabilidades de cada empleado y usuario y las funciones y obligaciones de las
instituciones que los conservan.

Por ultimo, recientemente se estan dando problemas relacionados con el incremento
del empleo de las TIC para la gestién y visualizacion del contenido de los archivos y
fondos familiares. Puesto que, su mal empleo por la falta de conocimientos de los
responsables de la gestidn o porque son reacios a utilizarlas esta originando mas
inconvenientes que beneficios.

La principal soluciéon a los problemas provenientes de la falta de una organizacién
estandarizada y del mal empleo de las tecnologias seria el disefio de manuales que
normalizasen todos los procedimientos que se deben ejecutar asi como la elaboracion
de instrumentos que facilitasen dichos procedimientos. Cabe destacar que en los
manuales sobresaldrian las politicas de actuacion, las responsabilidades de cada
agente que intervenga y los pasos a seguir en el analisis y posterior clasificacién y
ordenacion.
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Para minimizar el riesgo a sufrir alguno de los infortunios originados por la fragilidad y
desconocimiento de los archivos (disgregacion de la familia, desastres, tréafico ilegal,
etc.), no solo deben participar los propietarios de los archivos, apostando por dar
visibilidad a su archivo o fondo, sino que también debe participar la sociedad vy la
ciudadania. Es decir, tanto los productores como las personas e instituciones
interesadas en proteger y recuperar el patrimonio documental del pais deben impedir
gue esta tipologia de archivo siga estando a la sombra de la sociedad e indefensa.

Una de las iniciativas mas destacables se propuso tras la celebracién del “I Simposio:
Los archivos familiares en Espafia: estado de la cuestién” celebrado en 1995 y que es
explicada por Cunat al afo siguiente. Establecen tres categorias de actuacién segun la
implicacion en los archivos familiares, estableciendo para cada una de ellas deberes y
responsabilidades. Especificamente son el propietario, el Estado y la sociedad.
Basicamente es esencial hacerles ver a los propietarios la importancia que tiene la
documentacién generada por su familia con el fin de que acepten ser ayudados por
expertos para mejorar su conservacion. Por ello, entre sus responsabilidades destacan
la necesidad de solicitar ayuda a los expertos en archivistica para que analicen,
clasifiquen y ordenen todo su patrimonio; de requerir asesoramiento para establecer
la disposicion a los usuarios interesados y para configurar las pautas éptimas para
garantizar su preservacion; y de impedir por causas ajenas o internas a la familia que
se divida o destruya su patrimonio. A su vez, el Estado debe estar atento para evitar la
divisién del contenido de los archivos familiares y apoyarlos por medio de diversas
acciones en la preservacion; para definir los organismos que se deben hacer cargo de
la custodia y preservacion del archivo; para dificultar las transacciones ilegales; y para
disefiar y actualizar un censo-guia con todos los archivos familiares que existen en
Espana. Y en tercer lugar, la sociedad en general debe velar para frenar la destruccién
y olvido del patrimonio que se conserva en los archivos, dado que es la principal
beneficiada de la informacién que se obtiene en ellos (Cunat, 1996).
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Capitulo 3. El archivo de la familia Kati

3.1. Introduccion

Este capitulo posee el fin de proceder con una introduccién al fondo Kati, por medio de
la ilustracién de su historia y de la descripcién de sus cualidades. Asimismo, también se
exponen los mayores riesgos y peligros a los que actualmente se tiene que enfrentar.

Para llevarlo a cabo, aparte de la lectura de las obras correspondientes a este
apartado, se ha contactado con el equipo que en estos momentos lo estd investigando
y con el propio Isméel Diadié, actual responsable del fondo.

3.2. Un acercamiento a la familia Kati

Siendo el archivo de la familia Kati su mayor tesoro, también es el reflejo de su
historia, y por lo tanto, antes de analizarlo es recomendable proceder con una breve
ilustracién de la historia de ambos. Es posible reconstruirlas, en gran medida, gracias a
los manuscritos escritos por sus integrantes, y como veremos a continuacion, por las
anotaciones que realizaban en los que adquirian.

Aunque el fondo familiar se cred especialmente durante el siglo XVI, el origen de la
familia se ubica en el siglo VIII, con la conquista isldmica de la Peninsula Ibérica (711-
726). Es decir, aunque algunos expertos no estén de acuerdo, diversas obras, entre las
cuales cabe destacar la crénica del siglo X escrita por Ibn al-Qutiya, defienden que el
clan Kati desciende del ultimo rey godo Witiza a través de su nieta Sara la Goda (Diadié
Haidara, 2004). Dicha rama familiar en la guerra civil acaecida tras la muerte de Witiza
en el 710, se posiciond en el bando de Agila contra Rodrigo. Este ultimo estuvo
apoyado por la mayoria de los nobles visigodos. Frente a su debilidad ante el bando
contrario Agila pidi4 apoyo a los musulmanes, quienes después de ayudarlo
conquistaron el resto de la Peninsula. En consecuencia a este suceso, muchos nobles
godos no dudaron en aceptar al nuevo gobierno, con el fin de mantener su estatus y
posesiones. Entre ellos se encontraba Sara, quien se casé en dos ocasiones con dos
poderosos arabes. Ademas de convertirse al islam, también se cambié el apellido a al-
Qutiya o al-Quti. Sus descendientes se instalaron en la actual Andalucia occidental y
mas tarde en Toledo.

Durante los primeros siglos del dominio musulman, concretamente en el Emirato
independiente de los Omeyas y en el Califato de Abderraman Il, los miembros de la
familia Kati desempafiaron puestos de bastante relevancia como cadies o abogados,
legisladores y jueces. Por ello, se podria afirmar que era una familia poderosa e
importante dentro de la sociedad de al-Andalus (Casali Guidugli, 2004). Asimismo, en
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este periodo cabria destacar a tres integrantes del clan por las aportaciones realizadas
a las ciencias y por ser miembros relevantes de la cultura de al-Andalus. En primer
lugar, el mencionado hombre de letras Muhammed Ibn al-Qutiya, que vivid en el siglo
X en Medina Azahara, escribié la crénica titulada “Libro de la conquista de al-Andalus”.
A Half b. Albar al-Quti se le reconoce por haber traducido los Salmos de David. En
tercer lugar, Suleyman b. Harit al-Quti fue un médico ilustre en Toledo del siglo XII,
quien ademas publicé un conocido tratado de oftalmologia en 1160 (Diadié, 2004).

Aunque no tuvieron lugar grandes cambios en la familia Kati durante las primeras
décadas tras la conquista de Toledo por parte del Reino de Castilla en 1085, si que
fueron paulatinamente perdiendo notoriedad, hasta que de nuevo volvemos a tener
noticias sobre ellos en el ano 1468. Si bien, en estos 400 afios los Kati mantuvieron sus
cargos judiciales, por los cuales impartian justicia entre los mudéjares, en otras
palabras, aquellos habitantes que viviendo bajo el gobierno de los reyes cristianos,
conservaban la religion, cultura y costumbres isldmicas. Pese a que en ciertos
momentos hubo acontecimientos violentos, esta situacion se mantuvo estable hasta el
22 de julio de 1467 con el incidente denominado “el incendio de la Magdalena””. Tras
este suceso los ataques contra los que no profesaban la fe cristiana se incrementaron
bajo el movimiento promovido por los catdlicos mas fanaticos. Ante esta situacion el
22 de mayo de 1468 y junto con otros musulmanes Ali b Ziyad al-Quti decidié exiliarse
a territorio nazari (Reino de Granada). Con él Unicamente transportaba un poco de oro
y su coleccién aproximada de 400 manuscritos, dejando en Toledo a su familia (Garcia
Guadalupe, 2007).

Residié brevemente en Sevilla y Granada, hasta que a consecuencia de la inestabilidad
producida por los continuos ataques del bando cristiano adopté la postura de viajar a
Africa. Antes de instalarse en Tuwat (actualmente Argelia) durante seis meses, vivié en
Ceuta y Fez. Igualmente, acudié de peregrinaje a la Meca, lo cual le sirvié para conocer
la ubicacién de un lugar que se hallaba en el Africa Subsahariana y que le parecié el
mas adecuado para afincarse. No dudd en ir a dicho emplazamiento, encontrando
finalmente en él el lugar idéneo para si mismo y su coleccién. De esta manera, en 1471
concluyd la travesia que inicié con la huida de Toledo. Durante todo el viaje Ali fue
agrandando su coleccidon adquiriendo valiosos libros como el Kitab as-Shifa, una

* El incendio de la Magdalena se podria contextualizar con el conflicto entre Enrique IV y su hermano el
principe Alfonso, dado que muchos ciudadanos poderosos o cristianos viejos aprovecharon el conflicto
para llevar a cabo una “limpieza de sangre” contra los llamados “infieles”. En respuesta a estos ataques
un grupo de conversos ataco el 19 de julio de 1467 la catedral de Toledo matando a dos clérigos. Ante
este ataque los cristianos se echaron a la calle, comenzando una batalla que durd dias. Con el fin de
protegerse del asedio, los conversos decidieron incendiar el barrio de la Magdalena. A causa de la
incapacidad de controlar el incendio, éste se trasladd a los barrios colindantes quemandose alrededor
de 1.600 hogares. Tras varios dias el bando cristiano pudo sofocar el incendio y la revuelta, ajusticiando
a los responsables. Posteriormente, llevaron a cabo acciones represivas contra todas las minorias
religiosas sin tener en cuenta su participacion en los altercados (Crespo Francés, 2012).
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biografia de Muhammad. Igualmente, realizd anotaciones en las cuales hacia
referencia a las anécdotas de su odisea y especificaba el método de adquisicién de los
manuscritos. Un claro ejemplo es el que se halla en Kitab as-Shifa y en el que explica
donde se encuentra y por cuanto oro lo comprd, como plasma Diadié (2004):

Compré este manuscrito dorado, titulado Es-Shifa Cadi lyad, a su primer propietario,
Muhammad b. Umar, por el valor de 225 gramos de oro puro pagado en total al vendedor.
Esto fue dos meses después de nuestra salida de Toledo, tierra de los godos. En este
momento estamos en ruta por el Bilad as-Sudan, la tierra de los negros. Pedimos a Ala el
todopoderoso que nos conceda alli la tranquilidad. El esclavo de su Sefior, Ali b. Zizad al-
Quti. 22 del mes de Muharram del afio 873 de la Hégira. (p. 72)

El lugar en el que a partir de este momento residiria el clan Kati se llamaba Gumbu,
actualmente posee el nombre de Tombuctd (Mali). No es sorprendente que Al
decidiera establecerse en Tombuctl, dado que era uno de los mayores centros
culturales y econdmicos que existian en aquella época, llegando a ser conocido por los
europeos como “El Dorado del Desierto”. Las principales razones que hicieron que Ali
se estableciera en el mismo fueron su lejania respecto al mundo cristiano, su
complicada ubicacion y el veto de entrada a los no musulmanes. Aparte de las razones
politicas y religiosas, la ciudad era un enclave econdmico donde el comercio generaba
grandes oportunidades de riqueza. Principalmente, fue debido a su localizacion
estratégica dentro de las rutas comerciales que suministraban a Europa. Cabe destacar
que alrededor de la ciudad se comerciaba con el oro que se extraia en Africa,
particularmente el proveniente de Suddn, y posteriormente llegaba hasta los reinos
europeos, y con los esclavos traidos desde el Mediterraneo. Es decir, los acuerdos que
se alcanzaban en Tombuctu afectaban en mayor o menor medida a la economia
monetaria de los reinos cristianos, hasta el siglo XVI cuando el oro procedente de
América consiguid alcanzar la cabecera del comercio internacional. Es mads, a su
llegada, Tombuctu gozaba de su época de mayor esplendor cultural y econdémico,
poseyendo una universidad de gran reputaciéon que originaba, entre otras
consecuencias, la aglomeracidon de intelectuales y la existencia de un mercado
prospero de manuscritos (Vidal Castro, 2012). Por estas razones, se debe entender el
motivo del fin del periplo Ali.
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En Tombuctu Ali se casé con Kadiya bint Abubakr Sylla |la sobrina del Emperador del
Imperio de Songhay y hermana de su sucesor. Gracias a este enlace Ali consiguid
hacerse un hueco en la familia real Askia, adquiriendo los cargos que tradicionalmente
los Kati habian ejercido. Del mismo modo, la unidn conllevé que el archivo privado de
los Askia quedase en manos de Ali, y posteriormente de sus descendientes, ampliando
enormemente el volumen de la coleccidn que trajo consigo desde Toledo. Por todo
ello, se puede afirmar que Ali con apoyo del Emperador y su familia formd la primera
biblioteca del Africa Subsahariana, llamada Hazanat de los Banu I-Quti (Garcia, 2007).

No obstante, a pesar de que Ali formé el fondo, principalmente fue su hijo Mahmud
Kati, nacido de su matrimonio con Kadiya, quien lo afianzd y le dio la fama. Antes de
nada es de destacar que Mahmud cambié el apellido de la familia de al-Quti a Kati.
Debido a que el apellido de origen por su ascendencia extranjera les acarreaba
problemas con los nobles locales. Hoy en dia se conoce a Mahmud no solo porque
ocupd el cargo de ministro en el Imperio de Songhay, sino que también por las
aportaciones intelectuales que realizd. Especialmente, sus obras de mayor relevancia y
conocidas son el al-lhwan, manuscrito que narra la historia de la Peninsula Ibérica
desde los origenes del Reino Visigodo hasta la huida de Ali, y Tarikh al-fattash, obra
gue cuenta la historia del valle del Niger. Gracias a sus aportaciones es conocido como
“El Sabio Kati”. En cuanto a la coleccién de su padre, ademds de trasladarla por
razones laborables a Tindirma, la engrandecid y le dio un orden.
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La situacion del clan Kati de nuevo se vio alterada a causa de los acontecimientos
bélicos sucedidos en 1591. En este afio las tropas del rey marroqui al-Mansur
conquistaron el norte del Imperio Songhay. Ante este hecho, con el fin de pasar
desapercibidos como meros agricultores la familia Kati, con su biblioteca, decidié
trasladarse a la aldea de Kirshamba, abandonando Tindirma. Asimismo, en 1648
Mahmud Kati Il, nieto de Mahmud, dividié el patrimonio documental entre sus
descendientes con el objetivo de protegerlo, ocasionando la primera fragmentacién
del fondo (Crespo, 2012).

Sin embargo, uno de los hijos, Ibrahim, desobedecid a su padre y se dedicé a agrupar
de nuevo los manuscritos. Los fue recuperando de sus hermanos y familiares por
medio de pagos. Igualmente, aumentd la coleccién a través de la compra de nuevos
ejemplares. Almacend los manuscritos que iba adquiriendo en Thié. Para su desdicha, a
su muerte de nuevo la coleccion se dividié (Diadié, 2004).

Tuvieron que pasar dos generaciones hasta que el nieto de Ibrahim, Muhammad
Abana, intentase reunir de nuevo el patrimonio que habia constituido su abuelo. Para
ello, desde finales del siglo XVIII y principios del XIX viajo por la orilla del rio Niger
visitando a sus familiares. Todo manuscrito que recuperaba lo enviaba a Gundam,
cerca de Tombuctu, donde residia. Como sucedid con sus predecesores, a la par que
los recuperaba o adquiria nuevos ejemplares solia anotar en los margenes su precio o
los acontecimientos que le sucedian. Dejando a un lado su labor con el fondo familiar,
a Muhammad también se le recuerda por sus aportaciones en el ambito en el que su
familia se habia desenvuelto tradicionalmente, es decir, la historia, el derecho vy la
medicina. Ademas, publicé obras que tratan sobre al-Andalus y el exilio de Ali.

Pero como sucedié anteriormente, ante las amenazas politicas y religiosas sucedidas a
lo largo del siglo XIX y principios del siglo XX, la familia no tuvo mas remedio que volver
al anonimato. Entre las acciones llevadas a cabo, cabe destacar, la adopcién del
apellido materno y la divisidn de la coleccion que habia formado Muhammad entre los
miembros del clan. En vista de que el valioso patrimonio documental de la familia
corria serio peligro, primero con la dictadura de Sheik Amadou, quien persiguié a los
habitantes y bienes que no procesaban el islam de modo fundamentalista, y
posteriormente con la colonizacién francesa, los cuales estaban muy interesados en
encontrar y llevarse consigo el fondo Kati. Gracias al esfuerzo de la familia
consiguieron salvar practicamente la totalidad de su patrimonio documental (Garcia,
2007).

Por todo ello, el fondo Kati se mantuvo escondido hasta que finalmente Ismé&el Diadié
Haidara decidiera a finales del siglo XX descubrirlo y darlo a conocer, con el fin de
conseguir ayuda para preservarlo. Sin embargo, antes de este hecho su padre, Diadié
Hadara, intentd sin éxito reunir de nuevo el patrimonio familiar en Tombuctu, dado
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gue fallecié antes de recuperarlo completamente. En la actualidad, el sefior Diadié
prosigue con la labor que comenzd su padre al mismo tiempo que intenta conseguir
socios que le ayuden a preservarlo. De hecho, en el 2002 por medio de la intervencién
de ciertos artistas espafioles, la Junta de Andalucia le subvenciond la construccién de
un edificio en el que pudiera albergar la documentacién que iba recuperando
(Carrasco, 2002). Recientemente, Ismael Diadié ha llegado a un acuerdo con diversas
ciudades espaiiolas, especialmente con Toledo, para exponer y conservar parte de la
coleccion (Monroy, 2015).

3.3. Las cualidades y problemas del fondo Kati

Con el propésito de presentar el archivo familiar Kati, durante este epigrafe se lleva a
cabo una descripcién de sus propiedades mads particulares, al igual que se explican sus
principales problemas.

3.3.1. Las particularidades del archivo familiar Kati

Como se indica anteriormente, el fondo Kati es una serie de documentos generados y
reunidos durante mas de seis siglos por la actividad de una misma familia, que no es
otra que los descendientes de Ali b Ziyad al-Quti. Por lo tanto, es un archivo que esta
directamente ligado a los acontecimientos que vivieron los miembros de la familia. En
consecuencia, es una fuente primaria fantastica para conocer la historia de los lugares
donde habitaron: al-Andalus; Toledo, tanto en época de dominio musulman como
cristiano; el norte de Africa; y la regiéon de Tombuctd. Ademas, gracias a que han
estado continuamente adquiriendo manuscritos de elaboracién ajena, también poseen
referencias sobre lugares lejanos y de tematica variada.

Asimismo, seria acertado mencionar a los miembros del clan Kati no solo como autores
de las obras que han escrito sino que también como productores del archivo. Puesto
gue ademds de escribir los manuscritos también los han organizado, conservado vy
utilizado con diversos objetivos. Es decir, las acciones llevadas a cabo en torno a su
patrimonio cultural poseen similitudes con las especificaciones establecidas en la
definicion que se plantea en el proyecto InterPARES. En el mismo se define como
productores a los agentes que han creado, reunido y/o conservado y utilizado los
documentos con fines y actividades concretas (Duranti, 2012).

El fondo Kati se clasifica como archivo histdrico, dado que desde el siglo XVIII el clan
Kati cambidé su propdsito, dejando a un lado su finalidad administrativa. Desde
entonces su principal objetivo es la conservacion del patrimonio documental. En otras
palabras, el fondo pasd de ser un archivo en activo a estar inactivo. Este hecho, entre
otros motivos, fue debido a que los Kati a partir del mencionado siglo dejaron de
producir documentacién a un ritmo regular y ademas dificultaron su disponibilidad.
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En correlacién, a partir del siglo XVIII también varié el valor de los manuscritos. Es
decir, dejando a un lado las obras literarias, antes del mencionado siglo muchos de los
documentos que producian conservaban su valor legal (actas matrimoniales, titulos de
propiedad, resoluciones judiciales, etc.) o eran consultados con una mayor frecuencia.
Por ello, con los criterios que tenemos en la actualidad se podria afirmar que dicha
documentacidn mantenia generalmente su valor primario o incluso secundario. En
cambio, las complicaciones acontecidas durante las sucesivas décadas desacreditaron
paulatinamente los valores primarios y secundarios de la mayoria de los manuscritos.

Igualmente, existen ciertos documentos que por su fin y cualidades no se consideran
documentacién histérica. En este grupo, cabe destacar la documentacién de apoyo
porque son esenciales para la organizacion y contextualizacidon de los manuscritos. En
su mayoria, fueron elaborados durante los siglos que van del XVI al XIX. Puesto que, la
organizacién y ordenacion del fondo no se intensificé y prolongd hasta la labor de
Mahmud Kati.

En definitiva, el fondo estd inactivo o cerrado, porque apenas genera documentacién,
y conserva casi en su totalidad documentacién de cardcter histdrico. Por todo ello, la
funcion que hoy en dia posee el fondo Kati es garantizar la continuidad del legado del
clan y en un segundo lugar proporcionar informacién a los investigadores.

Aunque no se puede dar un nimero exacto de manuscritos que conserva la familia, si
que se puede ofrecer una cifra aproximada. Las ultimas estimaciones llevadas a cabo
por Ismael Diadié cifran el fondo en aproximadamente 7.000 manuscritos. De los
documentos ya analizados, alrededor de 3.000, 300 estan escritos por autores
andalusies, en otras palabras, musulmanes que vivieron en al-Andalus y
posteriormente en la zona cristiana de la Peninsula Ibérica. Los manuscritos de autores
cristianos son muy escasos, habiendo no mas de 100. Aunque son mas escasos las
obras realizadas por judios, dado que no llegan a 80. Por lo tanto, la gran mayoria de
manuscritos estan escritos por arabes, sobrepasando los 2.500 documentos. A modo
de aclaracidn, se clasifica como drabes a los habitantes del Magreb, los paises del Nilo,
como Egipto y Sudan; la zona occidental de Oriente Medio, Siria o Iraq; y Arabia
(Transparent Language, 2010).
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Tabla 1 Procedencia de los autores.
Elaboracidon propia. Informacion obtenida en diversas fuentes.

Procedencia de los autores

m Arabe m Andalusi Cristiana ®Judia

3% 2%

Aunqgue los manuscritos tratan sobre una gran variedad de temas, como: la ciencia
(medicina y fisica), la historia, la ley, la linglistica o la religién, se llegan a resaltar
algunos por el interés que suscitan. Por ejemplo, por razones de cercania, nos son de
gran atraccion los documentos que describen los acontecimientos que sucedieron en
la Peninsula Ibérica, tanto en la zona musulman como cristiana. Pero sobre todo los
gue detallan la vida de los andalusies, ya que actualmente no existen muchas obras
que hablen sobre ello. También, generan gran interés los manuscritos sobre la
didspora que tuvieron que sufrir los judios tras su expulsién de los Reinos de Castilla y
Aragdn en 1492. Igualmente, son muy valiosas las obras que presentan la historia de
algunas regiones de Africa, tales como el Imperio Songhay.

Por motivos geograficos y cronolégicos no existe un uUnico idioma ni escritura.
Fundamentalmente se detecta el arabe, aunque también existen obras escritas en
bereber, turco, el romance castellano (el castellano utilizado en la Edad Media) y
hebreo. De igual manera, se ha localizado el inglés y francés (Garcia, 2007).

Concluyendo, una de las principales particularidades del fondo es que su patrimonio
estd formado en su mayoria por volimenes con hojas sueltas y de escaso tamafio.
Convirtiendo la labor administrativa del responsable muy compleja.

3.3.2. Los principales riesgos y posibles soluciones

Realmente, los principales riesgos a los que actualmente debe hacer frente el fondo
familiar son los originados por las divisiones de los manuscritos. Cabe decir, que las
particiones mads antiguas del patrimonio datan del siglo XVII, y desgraciadamente, han
sido continuas hasta el presente. No obstante, se podria afirmar que los
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acontecimientos que mas han afectado al estado actual del fondo son los acaecidos
desde el siglo XIX, a causa de la ya mencionada dictadura fundamentalista de Sheik
Amadou y de la colonizacidn francesa. Ambos sucesos obligaron a esconder el
patrimonio familiar durante mds de un siglo en condiciones que no aseguraban su
correcta conservacion. Ademas, recientemente ha surgido un nuevo contratiempo que
ha puesto en serio peligro la labor que empezd Diadié Hadara y prosiguié Ismael
Diadié. No es otro que la llegada a la regién de Tombuctu en 2012 de Ansar Dine, afin
al denominado grupo terrorista al-Qaeda en el Magreb Isldmico (AQMI) (San Martin
Calvo, 2016). Este grupo, al igual que Sheik Amadou, persigue a personas y bienes que
no respetan su visidén islamica fundamentalista. En consecuencia, a causa de que
muchas de las obras reunidas por el sefior Diadié son mal vistas por los
fundamentalistas, éste las ha tenido que volver a esconder y posteriormente trasladar
a un lugar seguro. Ademas, ha provocado que en la actualidad los manuscritos no
cuenten con un edificio estable donde se almacenen correctamente.

En definitiva, el estado de conservaciéon de los manuscritos no es bueno, teniendo
algunos de ellos graves problemas: fisuras, humedades, pérdida de color de la tinta y
del papel... Si no se solucionan seguramente se agraven y provoquen la destruccién del
patrimonio documental. Todo ello, principalmente derivado de que cada miembro del
clan almacenaba las obras sin tener en cuenta las medidas que garantizasen su
preservacion, dado que su fin era mantenerlos ocultos.

De la misma manera que la no disposiciéon de un edificio estable y de acorde con las
normativas, empeora sustancialmente el estado de la documentacién. Puesto que
éstos se encuentran expuestos a las inclemencias meteorolégicas y desastres
naturales. También se facilita el robo y destruccion del patrimonio porque no existen
barreras fijas y fiables.

Igualmente, a pesar de que el sefior Diadié ha realizado avances en la organizacién del
archivo, se podria confirmar que actualmente el fondo no cuenta con un adecuado
orden, lo que implica, entre otros resultados, el desconocimiento del volumen y estado
exacto del fondo, la no disposicién de la totalidad de las obras y la pérdida de
documentacién. En otras palabras, si tomamos rigorosamente la definicidn establecida
por la Organizacidon Internacional de Normalizacién (ISO), explicada al inicio del
anterior capitulo, hoy en dia el fondo Kati no se identificaria como archivo dado que
falla por lo menos en dos apartados de la definicién.

En relacidon a otra cualidad del fondo, es decir, su peculiaridad de estar formado en su
mayoria por hojas sueltas, acarrea mas riesgos de lo que normalmente tendria un
archivo formado por volimenes. Puesto que, es mucho mas complicado almacenar
hojas simples que libros, carpetas o cuadernos. Una de las principales razones es que
las obras simples poseen mas probabilidades de extraviarse con el resto de obras o de
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ser robadas a causa de que habitualmente su tamafio es mas pequefio. Del mismo
modo, complica en exceso el proceso de elaboracion de censos, inventarios y guias.
Por ende, esta peculiaridad dificulta el conocimiento exacto de la extension y valor del
fondo.

Asi mismo, la rica fuente de informacidon que generan los manuscritos también estd
amenazada si no se actla adecuadamente. Dicho de otro modo, la limitada
disponibilidad de los manuscritos a agentes cualificados y especializados origina que
muchas de las obras no se puedan descifrar.

Reflexionando sobre este asunto, como minimo surgen dos opciones que garantizan la
preservacion fisica de los manuscritos. Por un lado, y del mismo modo la alternativa
ideal, es continuar con el proyecto que comenzé la Junta de Andalucia. Esto es,
construir en el mismo Tombuctl o en una regién cercana instalaciones que cumplan
las normativas de conservacion estandarizadas y dictadas por ISO. A pesar de que es lo
ideal, realmente es muy complicado que se pueda llevar a cabo por las continuas
inestabilidades politicas y religiosas que sufre el norte de Mali. Por lo tanto, la segunda
opcidn, que podria ser vista como expolio si no se realiza correctamente, consiste en
ceder la custodia del fondo a un ente extranjero que proporcione los recursos
materiales, humanos y econdmicos necesarios. Con ello, se lograria lo esencial para
restaurar las obras dafladas y conservarlas correctamente junto con el resto del
patrimonio. Si se escogiera esta solucién se deberia de trasladar todo el patrimonio a
otro pais.

No obstante, el recurso mas eficaz que solventaria la mayoria de los riesgos es la
digitalizacidon y posterior preservacidon digital del fondo. Sin entrar en detalles, si el
fondo se almacena por medio de herramientas tecnoldgicas, lo que hoy en dia se
denominan app (aplicaciones moéviles y web), se solucionarian los problemas y se
reducirian enormemente los riesgos que actualmente sufre. Por ejemplo, seria posible
almacenar en pocos dispositivos todo el patrimonio de la familia, dificultando de esta
manera su destruccién y robo. Igualmente, se ampliaria su disponibilidad, porque no
se tendria que acudir fisicamente a los manuscritos. Conllevando que la comunidad
intelectual pudiera acceder de forma mas sencilla a las obras, y por ende, se
descifrarian documentos que hasta ahora permanecen inaccesibles.

3.3.3 Comparativa con el resto de los archivos familiares

Llegados a este punto, seria apropiado proceder con una breve comparativa entre las
cualidades del fondo Kati y las caracteristicas generales de los archivos familiares.

Sin repetirse demasiado, ya que se detallan en el anterior subepigrafe, al igual que el
resto de los archivos familiares la documentacién que se conserva en el fondo Kati esta
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directamente relacionada con la continua actividad que tuvo la familia. Por lo tanto, es
posible reconstruirla a través de los manuscritos. Por ejemplo, si en el Kati se llega a
conocer la evolucidn de la regidon de Tombuctu por medio de los cargos que éstos
poseyeron, en el archivo de la familia Gamiz (Archivo Histérico Provincial de Alava) se
puede estudiar la evolucion de las instituciones alavesas.

A grandes rasgos se detectan similitudes en la tipologia y tematica que suelen mostrar
esta clase de archivos. Si bien, no hay que olvidarse de que el fondo Kati es un archivo
musulman y que la definicién elaborada en el anterior capitulo sobre las tipologias
documentales y las tematicas esta basada en archivos cristianos, concretamente en
espafioles. En resumen, el fondo Kati se acerca bastante a las tipologias establecidas,
ya que se llegan a distinguir como minimo las producidas por las relaciones con las
instituciones publicas (documentacidn notarial); las generadas con fines
administrativos del patrimonio familiar (dmbito privado), tanto de bienes o
propiedades como de los manuscritos; y las obras literarias, por ejemplo al-lhwan y
Tarikh al-fattash. Por otro lado, es en la tematica en donde se detectan mas
diferencias, dado que las culturas, instituciones y procedimientos poseen mayores
diferencias. En cualquier caso, si que se localizan manuscritos que comparten temdtica
y categoria, verbigracia, actas matrimoniales, de herencia, de bienes y propiedades, de
procesos juridicos y administrativos, o documentos originados por las actividades
econdmicas e intelectuales.

Ademas, un factor singular del fondo Kati es que a diferencia de los archivos espafioles,
gue atesoran una mayor proporcion de documentacidon notarial, se estima que éste
posee mayor numero de ejemplares producidos en el dmbito privado.

Asimismo, se detecta en el mismo fondo mds de una seccién que no fue producida por
los miembros del clan Kati. En otras palabras, durante el periodo de actividad del
archivo Kati, éste adquirié otros archivos familiares, tales como el de los Askia. Es
decir, al igual que por ejemplo el archivo de la familia Coronel (Archivo Histdrico
Nacional), el fondo Kati se podria considerar como un archivo de fondos familiares.

Aunque no es un aspecto caracteristico de los fondos familiares, si que es un factor
fundamental para entenderlos y para adoptar las estrategias de conservacién idoneas.
Muchos de los archivos familiares que se conocen actualmente se hallan cerrados, en
otras palabras, los miembros de la familia no producen mas documentacion. En el caso
gue nos concierne, a pesar de que Ismael Diadié ha publicado ciertos trabajos, es mas
oportuno considerarlo cerrado en vez de abierto. Porque en la practica es un archivo
histérico que apenas crece con nuevas obras y que su fin es la preservacion de las
obras que se almacenan en él.
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Para finalizar con las caracteristicas, otra faceta que no es una particularidad Unica de
los familiares, es que tanto los productores como los responsables son entes privados.
En cuanto a la responsabilidad, salvo la iniciativa que tuvo la Junta de Andalucia, los
manuscritos no se hallan en instituciones publicas. Y la mayor parte de los generadores
o productores no elaboraron los documentos con fines institucionales.

Desgraciadamente, en los riesgos y en los problemas también se encuentran
similitudes. Cabe destacar, que comparte los problemas derivados del desempleo de
las herramientas de gestion documental actualizadas y precisas, tales como
inventarios, censos y guias. Esto implica, que no se conozca en detalle su volumen vy
estado. A su vez, este desconocimiento incrementa su fragilidad, estando en la misma
tesitura que los archivos que no se conservan adecuadamente. Finalizando con este
apartado, al igual que en todos los archivos, el desconocimiento también puede
originar el empleo inadecuado de las TIC o la adopcion de cuadros de clasificacion y
ordenacion ineficientes o inapropiados.

3.4. La preservacion digital como solucidén

Atendiendo a las razones econdmicas, politicas y las relativas al propio patrimonio
documental, se estima que la digitalizacidon y posterior conservacién electrdnica es la
mejor opcién para reducir los riesgos a los que continuamente esta expuesto y para
aumentar las probabilidades de su conservacion. Puesto que, entre otros resultados,
se multiplican los manuscritos, existiendo tanto en el soporte original como en el
entorno digital. Ademas, mediante la preservacién electrénica se acerca el contenido
del fondo Kati a la comunidad académica sin que se origine la expropiacién, ya que los
originales se mantendrian en Mali.

Con el propdsito de definir la magnitud de la digitalizacion que se expone en el
siguiente capitulo, seguidamente se establecen los objetivos y metas del plan de
digitalizacion.

Objetivos generales:

» Garantizar la preservacion del fondo, gracias a que los ficheros digitales
multiplican las probabilidades de supervivencia de la informacién. Dicho de
otra forma, una vez convertidos los manuscritos, se dispondra de mds de una
copia en distinto soporte del mismo documento. En consecuencia, se reducen
los problemas causados por las contingencias externas del contexto histérico o
espacial que generan situaciones muy perjudiciales para el patrimonio
documental, tales como su destruccién y disgregacion, entre otras.

» Aumentar su disposicién, dado que permite que la documentacién sea mas
accesible. La no necesidad de acudir fisicamente a los manuscritos genera
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grandes beneficios como el aumento de visualizaciones por parte de la
comunidad académica. Suscitando el incremento del valor del patrimonio
porque garantiza su estudio, ademds de darlo a conocer a personas que no
poseen solamente fines académicos.

Objetivos secundarios:

>

Mejorar el estado de su conservacion, gracias a tratamientos de restauracién
en los originales y mejorando su calidad en los soportes digitales.

Crear un repositorio digital con el patrimonio familiar, motivando un sitio web
estable donde localizar los documentos que interesan, asi como conversaciones
con los usuarios e interesados.

Buscar la colaboracion con las instituciones e individuos que posean intereses
comunes. En otras palabras, socios que aporten recursos, tanto econdmicos y
materiales como intelectuales, y que anexen el fondo con otros archivos que
tengan iniciativas compatibles de digitalizacién y preservacion.

Impulsar el valor del fondo por medio de participaciones en simposios, debates
y congresos y a través de publicaciones.

Antes de continuar, es preciso sefialar que debido al gran numero de volimenes que

posee el fondo y a las limitaciones econémicas y de los recursos, en vez de llevar a

cabo la digitalizacion de la totalidad del patrimonio documental, se procede con la

captura digital, a modo de prueba, de once ejemplares que se conservan en el Instituto

del Patrimonio Histdorico Andaluz. Se han seleccionado los once manuscritos no solo

porque muestran las diferentes tipologias de expedientes que forman el fondo sino

gue también por su interés y valor histérico. Puesto que, mucho de ellos relatan

hechos que sucedieron durante la Edad Media en al-Andalus y en los territorios

cristianos y otros son muy singulares y unicos. Si los resultados fueran los esperados y

se lograra la financiacidn necesaria se acometeria la digitalizacién del resto de los

manuscritos.
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Capitulo 4: La digitalizacion: una esperanza

4.1. Introduccion

Durante el presente epigrafe se presenta el plan de digitalizacién para los once
manuscritos pertenecientes al fondo Kati que se van a digitalizar a modo de prueba. Si
los resultados fueran favorables las indicaciones que se definen a continuacién se
podrian extender al resto del patrimonio documental.

Antes de comenzar presentando el plan de digitalizacidon, se describen los distintos
procesos que lo forman a la par que se exponen las recomendaciones generales. En
cuanto al plan, éste se divide en dos grupos que separan las tareas de preparacion de
los documentos con la captura y los procedimientos a realizar tras ésta.

Para el disefio del plan de digitalizacién se han tenido presente diversas obras de
profesionales e instituciones nacionales e internacionales junto con los proyectos que
ya se han llevado a cabo.

4.2. Los principios de la digitalizacion

En la actualidad es muy facil proceder con la digitalizacion de cualquier tipo de
material fisico: papel, plastico y cristal, entre otros. Por ejemplo, cualquiera que tenga
en casa un escaner y ordenador es capaz de convertir un fichero en papel en
electrénico. No obstante, llevar a cabo una eficaz digitalizacién no es una tarea
sencilla, dado que hay que tener en cuenta muchos factores que si no se estudian
correctamente llegan a estropear parte del proyecto, e incluso su totalidad. Por ello,
dejando a un lado los pequeiios trabajos “caseros”, es imprescindible conocer con
anterioridad las pretensiones y particularidades del proyecto para poder disefiar un
plan que favorezca su ejecucidon sin que surjan imprevistos indeseados. Por
consiguiente, en proyectos voluminosos, como el que nos concierne, es fundamental la
configuracion de un plan de digitalizacién en el que se establezcan todos los aspectos
del proceso.

Para ayudar en su disefio tanto las organizaciones internacionales como las nacionales
y regionales publican directrices con los principales factores que se deben respetar.
Cabe destacar, por ejemplo la “ISO/TR 13028:2010 Preview Information and
documentation - Implementation guidelines for digitization of records”, “emitida por la
agencia internacional; “Directrices para proyectos de digitalizacion”, publicada por el
Ministerio de Cultura; o “Metodologia de Digitalizacion de Documentos”, editado por
el Gobierno Vasco. Ademas de las propuestas administrativas también existen obras
escritas por agentes privados que son de bastante ayuda, verbigracia, “Guia para

digitalizar documentos” de Maria Teresa Bermudez.
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Todos ellos advierten de pautas que hay que tener presente antes de empezar con la
elaboracidn del plan de digitalizacidn.

En primer lugar, se debe definir el propdsito o los objetivos del proyecto de
digitalizacién. Es decir, es preciso establecer el volumen de documentaciéon que se
quiere digitalizar, del mismo modo que se justifica su eleccidn. Puesto que, se aconseja
que las razones y motivos sean los mas adecuados. Por ejemplo, a razén de minimizar
los costes y tiempo seria erréneo digitalizar una secciéon de un archivo que apenas
suscita interés entre los usuarios. Este principio se ubica en primer lugar, porque
ademas de visualizar la magnitud del proyecto también se exponen las bases de las
cuales partiran el resto de las decisiones, inclusive la aprobacion o el rechazo de la
digitalizacion. Ademas, dependiendo de su principal finalidad los proyectos se suelen
llevar cabo de distinta manera. Cabe destacar, que los objetivos basicos estan
repartidos entre las oportunidades que se generan, la preservacién, la divulgacion y los
beneficios econdmicos (Federacion Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios y
Bibliotecas, 2014).

Otro aspecto importante de entender, es de dénde viene la iniciativa del proyecto. En
otras palabras, si es por intereses publicos, entre otros, por el atractivo que suscita en
la Administraciéon publica y entre los usuarios; o por el contrario, si es por factores
privados, verbigracia, el cambio del tipo de soporte por causas econdmicas o de
preservacion.

El tercer fundamento consiste en determinar las tipologias de usuarios. Es necesaria su
definicion dado que no suelen tener las mismas necesidades cada grupo de usuarios.
Por ejemplo, son diferentes las exigencias que poseen los investigadores y las de los
empleados de la institucién. Dicho de otra manera, los investigadores querran que los
ficheros posean de mecanismos que faciliten la mayor informacién posible, su
busqueda y deteccidn, a diferencia de los empleados que aspiran sobre todo a mejorar
su preservacion y gestion.

lgualmente, es recomendable trazar un inventario por el cual se acuerden las
necesidades del proyecto. Con necesidades se hace referencia a los recursos humanos,
agentes especializados; materiales, dispositivos y lugares; y a los econédmicos, el
presupuesto disponible. Con este inventario se conoce aproximadamente los costes
gue se generaran y si se es capaz de asumirlos.

Con el pretexto de evitar el derroche de los recursos de los que se dispone, es
imprescindible la elaboracién de calendarios, o sea cronogramas, donde se detallen las
actividades que hay que realizar cada dia, semana o mes. Igualmente, es aconsejable ir
anotando los logros e incidencias que se originan, con el fin de disponer de memorias
gue permitan conocer los avances y problemas del proyecto.
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Con el propédsito de evitar malentendidos se debe delimitar la zona de actuacion del
fondo asi como las responsabilidades de cada ente, persona e institucién. Ademas, se
tiene que estar en conocimiento de los aspectos juridicos que afectan al proyecto.
Dado que los patrimonios documentales suelen tener informaciones sensibles
protegidas juridicamente y valores legales, y que a razén de no provocar su invalidez o
delinquir se deben gestionar con especificos procedimientos (Bermudez Mufioz, 2008).

Finalizando con los pautas, a pesar de que no es indispensable es muy recomendable
disefar el plan de digitalizacién con una vision futurista. Es decir, se aconseja la
seleccion de instrumentos y mecanismos que no se queden obsoletos tempranamente.
También, es interesante establecer una serie de politicas y estrategias que dificulte la
pérdida y caducidad de los ficheros digitales.

Tras valorar las razones y los motivos para llevar a cabo la digitalizacion con los
recursos de los que se dispone, es el momento adecuado para el disefio de las
directrices de nuestro proyecto. Como se ha escrito al inicio, estas pautas son las que
se van a seguir en toda la digitalizacion. Usualmente, en cualquier plan de
digitalizacidn se pueden distinguir cuatro grandes bloques, si incluimos los programas
de preservacién. Se debe subrayar, que los planes de preservacion son esenciales para
que los objetos digitales se mantengan fieles a los patrones originales y sigan siendo
beneficiosos. Si bien, aunque es recomendable no es obligatorio definir las politicas de
preservacion en el mismo plan de digitalizaciéon si éstas estan definidas en otro
informe. En este caso, por temas de organizacidn se separa la digitalizaciéon vy la
preservacion en dos epigrafes. Volviendo a la configuracion de nuestro plan de
digitalizacidn, todos los procedimientos que se tienen que realizar se pueden dividir en
tres grandes bloques, como se puede observar en la siguiente imagen:
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llustracion 3. Fases del Plan de Digitalizacion.
Fuente: Lampreabe Martinez, 2008, pagina 13.

El primer bloque estd enfocado a la preparacién de los ficheros, puesto que
normalmente la documentacidon que se quiere digitalizar no se encuentra en las
condiciones iddneas. Igualmente, si el fondo o coleccién no posee de una clasificacidon
y ordenacién coherente y adecuada se organiza, aprovechando la ocasién para
seleccionar aquellos ficheros que se desean digitalizar y por el contrario para distinguir
los que no se consideran necesarios. Por ultimo, se procede con la configuracion y
eleccion de las herramientas que posteriormente se agregan a los ficheros
electrdénicos. En otras palabras, la ficha de descripcidn, el esquema de metadatos o el
sistema de nomenclaturas.

A su vez, la segunda seccidn estd mas orientada al proceso de digitalizacién. Por ende,
durante este periodo se acuerdan los pardmetros de captura, asi como los dispositivos
de captura. Igualmente, antes de proceder con la digitalizacién se establecen los
patrones de calidad, tanto para los ficheros salientes como para el proceso de captura.
También, se elige el sistema de almacenamiento mdas adecuado para el propdsito del
proyecto. Una vez definidos todos los aspectos, es el momento para la captura o
digitalizacién de los documentos. Obtenidos los ficheros electrénicos se les afiade las
herramientas que se han disefiado anteriormente con el fin de contextualizarlos vy
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distinguirlos. Ademas de insertar los mecanismos que ayudan a preservar su identidad
y fiabilidad, entre otros, la firma electrdnica o la encriptacion.

En el tercer bloque se almacenan los ficheros digitales en los dispositivos
seleccionados anteriormente. De la misma manera que si se decidiera difundir la
documentacion, es en este momento cuando se subiria a la red. Después del
almacenamiento digital se procede con la devolucion del patrimonio original a sus
legitimos duefios, con su almacenamiento en alguna institucion privada o publica o con
su destruccion.

Adicionalmente, como se ha indicado, es necesario tener presente en todo momento
los aspectos legales que influyen en el proyecto. Igualmente, se debe fijar un
cronograma y determinar los gastos que se van a generar para que no surjan excesos
en el presupuesto o en el calendario. También es aconsejable detallar las tareas y
responsabilidades que tiene cada agente que interviene en el proyecto.

Teniendo en cuenta este enfoque vy las cualidades del Fondo Kati, a continuacién se
presenta un plan de digitalizacién dividido en dos grandes apartados. Por un lado la
agrupacion de las tareas enfocadas al acondicionamiento de los manuscritos, y por el
lado opuesto el bloque tecnoldgico, en el cual se produce la digitalizacion.

4.3. Fase de preparacion

Antes de comenzar con su explicacidon es preciso subrayar que a pesar de que se
expliquen en diferentes apartados muchos de los procedimientos correspondientes a
este bloque se pueden realizar simultaneamente. Del mismo modo, aunque se vayan a
digitalizar Unicamente once manuscritos los procedimientos que se desarrollan en este
apartado se efectuaran a todo el patrimonio documental de la familia Kati, con el
propésito de conocer con exactitud su estado y volumen y dotarlo de una Unica
organizacion.

4.3.1. Identificacion y seleccion de la documentacion

La identificacion y seleccion de la documentacion original es primordial para conocer
exactamente el alcance de la digitalizacién, asi como su estado, ya que en la mayoria
de los proyectos de digitalizacidon no se conoce con certeza el volumen y condiciones
en los que se encuentran los manuscritos. Ademas, con la identificacion se logra
conocer los documentos del fondo que se desean digitalizar, dado que no todos
interesan o no son aptos para su digitalizacion. En otras palabras, el propdsito de este
apartado es la evaluacién de los ficheros.

Para su correcta realizacidon se evalua individualmente cada unidad documental simple
para después agregarla a su correspondiente unidad documental compuesta vy
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analizarla junto con el resto de los ficheros con los que estd anexada o relacionada.
Aunque esta manera sea la mas laboriosa, a través de este andlisis individual se
consigue identificar casi la totalidad de las particularidades de cada documento.

No obstante, antes de proceder con la identificacidn y seleccion del patrimonio que se
quiere digitalizar es preciso acordar en qué lugar se va a realizar. Bdsicamente existen
dos opciones, o bien llevarlo a cabo por el propio personal en el lugar original y
habitual de almacenamiento del archivo, o bien trasladarlo a una institucion
especializada en la digitalizacion. Ambas opciones poseen ventajas y desventajas que
hay que tener en consideracion.

En primer lugar, la digitalizacion por medio del propio personal del archivo permite
cambiar sin necesidad de acordar con terceros los aspectos que influyen en la
digitalizacién y un mayor control en los procedimientos y pardmetros de captura. Por
el contrario, posiblemente la plantilla de la institucion no posea las mismas
competencias que el equipo que habitualmente se encarga de las digitalizaciones,
provocando la ralentizaciéon y encarecimiento del proyecto. Ademas de tener la
necesidad de comprar o alquilar los dispositivos de captura, los cuales suelen ser muy
costosos. En cambio, la contratacion de un ente exterior disminuye los problemas
originados por la inexperiencia, evita la necesidad de comprar o alquilar equipamiento,
gue se pueda quedar obsoleto en un corto periodo de tiempo, y que el cliente asuma
los costes causados por errores. A su vez, las desventajas de esta elecciéon son que los
mecanismos de captura y almacenamiento se establecen antes del comienzo del
proyecto, que el patrimonio documental estd mas expuesto a sufrir dafios porque se
tiene que trasladar de ubicacién y que no se posee el control absoluto sobre los
procedimientos (Archivo General de la Nacién, 2015). En las ocasiones en las que se
contratan a empresas para que realicen el proyecto, se recomienda acordar en el
contrato diversas clausulas que definan todos sus aspectos y no dejen al libre albedrio
ninguna decision.

Si bien existe una tercera opcién, que suele ser la mas elegida. Esta es un hibrido entre
las dos opciones anteriores, dado que consiste en la contratacion de una empresa
ajena a la institucidon que con su propio equipo lleve a cabo el proyecto en las
instalaciones del interesado. Dicho de otra manera, en vez de mover los manuscritos,
la empresa instala el equipamiento que necesita en el edificio donde se conservan los
documentos. Ahora bien, si se opta por esta tercera via, se deberian cumplir las
mismas obligaciones que posee la segunda opcion.

En el caso de que se opte por la segunda alternativa, existen tres posibilidades para su
ingreso en la nueva entidad. Siendo éstas: la compra, la entidad adquiere la propiedad
de los manuscritos; la donacién, el duefio o responsable del archivo transfiere su
potestad gratuitamente; y cuando se ceden mientras que dura el proceso. En
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cualquiera de los casos, la institucion beneficiadora tiene que procurar almacenar el
patrimonio entrante en dptimas condiciones. En cuanto a la temperatura y humedad,
se recomienda que los depdsitos se encuentren entre 15 y 21°C sin superar
oscilaciones de 3°C y con una humedad relativa sobre el 40 y 60% y sin oscilaciones de
5%. lgualmente, la potencia luminica de las bombillas no tiene que exceder de 100 lux,
siendo idéneo 50 lux (articulo 21 de la Orden de 19 de diciembre de 2005). También,
se aconseja su almacenamiento en cajas de cartdon de pH neutro (5,5-7) y que los
ficheros no estén muy compactados. Para separar o marcar cada unidad documental
es habitual anexar cada una a un folio o sobre, en el cual se afiade su signatura y
descripcién, en vez de emplear gomas de plastico o clips. Por otra parte, por motivos
de seguridad antes de manipular el nuevo patrimonio se desinfecta y descontamina,
con el fin de no trasmitir los hongos o insectos que puedan tener a la documentacién
gue se conserva en el depdsito. A través de este procedimiento también se mejora el
estado de la documentacién porque se detectan y eliminan las sustancias que los
deterioran.

De acuerdo con el manual de directrices para la digitalizacion, debido a que
habitualmente no se dispone de los recursos suficientes para digitalizar todo el
patrimonio se tiende a elegir que documentos se van a digitalizar y por el contrario
cuales no. Para ello, los principales factores de la seleccion de los manuscritos son: su
contenido, demanda y estado fisico. Brevemente, el contenido se basa en el valor de la
informacién asi como en el interés que puede llegar a generar en los usuarios. A su
vez, la demanda se fija en los accesos o visualizaciones que origina cada documento en
cualquiera de los grupos de usuarios, en otras palabras, las veces que los observan. El
tercer factor, el estado fisico, se centra en las probabilidades de que el manuscrito
desaparezca si no se digitaliza. En este caso, los agentes encargados de la seleccién se
concentrar en detectar la documentacién que en peores condiciones se encuentra
(F.ILA.B.B., 2014). No obstante, si el documento estd muy deteriorado es muy probable
qgue durante la digitalizacidon se aumente su mal estado, y por ende, si no se dispone de
complejos dispositivos de captura y de especialistas cualificados no se aconseja su
digitalizacidon directa. Aunque, en el manual no lo explique, también se tienen que
tener en cuenta el tamafio y formato de la documentacion. Es decir, se debe valorar las
dimensiones de los ficheros (A3, A4, ficheros de gran tamafo como los mapas,
miniaturas, etc.) asi como su soporte (papel, plastico, negativos, cristal...), con el
propdsito de conocer si se es capaz de digitalizarlos y almacenarlos, tanto los originales
como los digitales, con los dispositivos disponibles. Ademdas de conocer si el
patrimonio estd encuadernado o por el contrario son hojas sueltas. Puesto que cada
tipo de documento requiere de unas especificaciones que no todos los dispositivos las
poseen (Boro, 2004).
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Con el fin de reducir los costes, durante la seleccion se indica que fichero es copia,
documentacion o documento de apoyo. Dicho de otra manera, las duplicidades y la
documentacion que se elabord con el fin de organizar y contextualizar el patrimonio
no se digitalizan y por ello se sefialan por medio de marcas. A pesar de que no se
digitalicen no se separan, dado que se perderia la contextualizacién de los documentos
que si se escogen.

En el proyecto que nos concierne, a causa de los problemas logisticos explicados
anteriormente y porque el equipamiento necesario es muy costoso, se optard por
contratar a una empresa especializada en la digitalizacién de documentacion textual
histérica que capture los manuscritos en Mali. Con el propdsito de evitar problemas, se
redactara un contrato con las clausulas que en todo momento se tienen que respetar,
entre otras, los parametros de captura, las condiciones de calidad, los procedimientos,
las responsabilidades y el calendario de pagos. Asi como la contratacién de un seguro
gue cubra los sucesos imprevistos que demoren el proyecto o dafien los documentos
originales. Ademas se afadira una cldusula por la cual la empresa se compromete a
desinfectar los manuscritos.

El motivo principal de la seleccion de la documentacién del fondo Kati es su estado y
contenido, relejando a un segundo plano el factor de la demanda. Esta decisidn esta
motivada por los objetivos del proyecto, que son garantizar su preservacion e
informacién. Por consiguiente, se indicard como digitalizable todo manuscrito que no
sea una copia o documento de apoyo. Para separarlos con los que no se digitalizan se
agregard a los documentos que no se digitalizan un pdsit en donde se anote “NO
DIGITALIZAR”. En cuanto a los ficheros que se hallan en muy mal estado de
conservaciéon se tomardan todas las medidas pertinentes para digitalizarlos y no
danarlos en exceso. Cabe destacar, que si por el casual existen copias de los
documentos muy fragiles, siempre y cuando respeten las propiedades de los originales
conviene digitalizar las copias.

Por ultimo, se elaborard un inventario que permita identificar cada unidad documental
y que de la misma manera facilite el conocimiento del volumen exacto de los
manuscritos que se digitalizan. Es una labor que se llevara a cabo mientras se procede
con la identificaciéon y seleccién. De la misma forma, este inventario favorece el
reconocimiento de los datos que posteriormente se afiadiran en las fichas descriptivas
y como metadatos. Ahora bien, debido a que se realizara al comienzo del proyecto y
ciertos datos son desconocidos en esta fase, es un instrumento que se deberd ir
actualizando segun se vaya avanzado y consiguiendo la informacion. A continuacién se
muestra la tabla que se utiliza:
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4.3.2. Clasificacion y descripcion

Partiendo de las directrices dadas en la UNE-ISO 15489, se entiende la clasificacion
como un proceso por el cual se identifican las distintas actividades del productor para
posteriormente dividir el patrimonio documental de acuerdo a ellas (UNE-ISO/TR
15489-2, 2001). Para tener una definicion mas exacta hay que complementarla con las
aportaciones de la norma ISO 30300, afiadiendo a lo anterior que es un procedimiento
gue se debe llevar a cabo respetando ciertas reglas, como el principio de procedencia,
y que dicha clasificacién tiene una estructura légica y ordenada que se refleja en los
patrones que se crean en torno a la misma (UNE-ISO 30300, 2011). Es decir, a través de
la clasificacidn los expedientes que forman el fondo se separan en categorias y niveles
jerarquizados. Normalmente estos niveles son el fondo, la seccién, la serie y el
expediente o unidad documental simple, siendo el fondo el elemento mas general y el
expediente la unidad mas singular. Por consiguiente, las agrupaciones de expedientes
forman las series y éstas a su vez generan las secciones. La unién de secciones origina
el fondo. En definitiva, mediante la clasificacidon se organiza el patrimonio documental
en agrupaciones de documentos que comparten cualidades. Ademas, se le otorga a
cada expediente un contexto que garantiza su compresién. Para ello, los documentos
se clasifican segun el cuadro de clasificacion.

Es muy importante que el cuadro de clasificacién sea propio del fondo, porque seria
ineficaz el empleo de cuadros que no estén disefiados segun las propiedades de éste.
Por ello, cada cuadro de clasificacidn se disefia una vez identificadas las caracteristicas
de los documentos y las actividades del productor o productores que forman el fondo.
Es mas, puesto que el fin del presente proyecto es la preservacién digital del fondo Kati
es alin mas importante llevar a cabo esta tarea lo mas integramente posible ya que los
ficheros digitales carecen de ciertos atributos que permiten relacionarlos con el resto
de expedientes. Asimismo, si se elabora un cuadro de clasificacion completo e integro
y se organizan los expedientes originales en papel y los digitales de acorde con éste, se
garantiza, entre otros aspectos, la conservacién de vinculos, la representacion exacta
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de la actividad de la familia, su mantenimiento coherente durante largos periodos, su
localizacion y recuperacion, y se agiliza la distribucidn de tareas y responsabilidades de
los encargados (Bustelo, 2013).

Por estos motivos, en este proyecto se elaborara el cuadro de clasificacidon una vez que
se hayan revisado todos los manuscritos que se desean digitalizar y se haya investigado
a los miembros de la familia Kati. Si bien, ademds de respetar los criterios archivisticos
explicados en el epigrafe 2.4. del presente trabajo, el principio de procedencia y el
principio de orden primario, se estableceran ciertas pautas que condicionan su
configuracion, debido a que el fondo Kati es un archivo familiar e histérico. No
obstante, existen recursos disponibles que facilitaran esta labor como las fichas
descriptivas, dado que en ellas se plasman las propiedades de los documentos, asi
como el inventario que se planteara en la identificacion.

Después de considerar todas las variables se decide separar los manuscritos por los
productores originales, creando para cada uno su respectiva seccién. Estas se
organizaran en torno a la clasificacién por materias que propone Aguinagalde (anexo
). La decision esta motivada por la heterogeneidad de la documentacién y porque es
muy complicado diferenciar las funciones que desempenaron los productores. No
obstante, por motivos culturales y religiosos se deberan hacer algunos cambios. Por
ejemplo, el punto 8 en vez de denominarse “Relacién con la Iglesia”, se titulard
“Relacién con los califas e imanes” y se suprimird el punto 8.3. “Fundacién de
capellanias”. También es preciso afiadir una novena serie en la que se reuniran las
obras literarias escritas y recogidas por cada productor. Una vez disefiado, el cuadro es
el mismo para todas las secciones e invariable.

Respetando los principios de ordenacidn, en las series cada expediente se ordenara
conforme a la fecha de publicacién original. En su defecto, si no se conociese el afio de
su publicacién, se optaria por ordenarlos tomando como referencia el afio de
adquisicion. Y en el caso que tampoco fuera posible por el afio de adquisicion se le
daria una fecha aproximada, reflejandolo en el sobre en el que se conserva u hoja que
lo precede y después de la digitalizacion en el medio electrénico. Si los expedientes
coincidiesen en el aflo de creacidon se enumerarian segun su antigliedad conforme al
mes y dia. También, se tiene que tener presente que las fechas exactas se agregan
antes que las anuales y las aproximadas. Por ejemplo, precederia 23 de abril de 1567 a
abril de 1567 y esta ultima a 1567. Si no es posible datar el expediente, éste se ubicard
al final de la serie con la abreviacion S/F (sin fecha).

No obstante, tanto en la clasificacion como en la ordenacién hay que respetar lo
maximo que se pueda el orden primario que le dieron los responsables originales, con
el propdsito de descontextualizar lo menos posible los manuscritos. Por ultimo, hay
gue subrayar que no se debera empezar con la digitalizacién hasta que no estén
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clasificados y ordenados todos los expedientes, ya que durante estos procesos se suele
variar su ubicacién e incluso se modifica el cuadro de clasificacién. Estos cambios no
son muy complicados en la documentacidn en soporte tradicional, dado que lo Unico
que hay que hacer es cambiarlos de caja y de signatura. Pero en cambio, en los
ficheros digitales es una tarea bastante complicada y que suele originar problemas de
ubicacidn errénea o suplantacién de signatura. Por ello, no se procedera con la captura
hasta que no se esté conforme con la organizacion del fondo.

Por otro lado, las fichas descriptivas mencionadas anteriormente, son la consecucion
del proceso de descripcién, ya que son el resultado del andlisis ejecutado a las
unidades documentales. En ellas, se exponen todas o la mayoria de sus propiedades.
Para procesar toda la informacion que se redacta en las fichas existen diferentes
modelos o normas descriptivas, entre las cuales cabria resaltar la norma NEDA por ser
el proyecto de la comunidad archivistica espafiola. La NEDA es el resultado del trabajo
realizado en una década por la comunidad archivistica espafiola. Este modelo de
descripcién se cred con los objetivos de que tuviera uso obligatoria, que identificara y
empleara un lenguaje regulado de los atributos y relaciones de las entidades
archivisticas, que estableciera el contenido y estructuracién de las fichas de
descripcidén, y que divulgara el modelo de salida de los datos, o sea, su codificacion y
etiquetado (Oliva Marafién, 2013). Para ello, la descripcién se divide en tres grandes
bloques: tipos de entidad, relaciones y atributos. En el primer bloque se identifican las
categorias documentales, los agentes implicados en su creacidén y conservacion, las
funciones, las evidencias de la existencia de los agentes, los aspectos que se versan, y
las fechas de la entidad documental. El segundo bloque se centra en reconocer todas
las relaciones existentes entre los tipos de entidad que se detectan en el anterior
punto. Y en el tercer grupo se distinguen las propiedades de las entidades y relaciones
gue mas se precisan para constituir el sistema de informacion descriptiva (Comisién de
Normas Espafiolas de Descripcion Archivistica, 2017).

Por cercania y por ser la norma cardinal del pais de la empresa que se va a encargar del
proyecto de digitalizacion, lo oportuno seria elegir este modelo, NEDA, como la norma
a seguir. Ahora bien, debido a la internacionalidad del fondo Kati se opta por elegir
entre las normas universalmente aceptadas y las cuales estdn disenadas con el
propésito de establecer la informacion para su intercambio internacional. No son otras
gue las publicadas por el Consejo Internacional de Archivos (CIA), International Council
on Archives (ICA), las cuales se distinguen en la siguiente imagen:
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llustracion 4. Esquema de los principales modelos de descripcidn.
Fuente: Batista Delgado, Suarez Gonzalez, y Otero Borges, 2015.

En el caso de la ISAD (G) es una norma disefiada en 1999 y que tiene como objetivo la
identificacion y explicacién del contenido y contexto de la documentacion que forma el
fondo para crear unidades documentales autenticas y fiables (Oliva, 2013). Asimismo,
indica como debe ser la correcta utilizacidon de la descripcion multinivel, mediante el
reconocimiento de las propiedades y relaciones de las unidades documentales. Por
consiguiente, es una norma descriptiva muy apropiada para el disefio de cuadros de
clasificacién. Sugiere un modelo de descripcion dividido en siete grandes areas:
identificacién, contexto, contenido y estructura, condiciones y uso, documentacién
asociada, notas, y control de descripcidon. Como se expone en el segundo anexo, cada
area esta dividida en diferentes epigrafes, haciendo un total de 26 elementos
descriptivos. Generalmente es una norma que tiene bastante aceptacion entre los
archiveros porque es compatible con otros modelos internacionales y nacionales y
porque permite describir cualquier tipo y entidad documental (C.I.A., 2000). Por otro
lado, la ultima versidon del modelo descriptivo ISAAR (CPF) estd publicada en el 2004.
Fue disefada con la intencién de que hiciera de base para la elaboracién de registros
con los datos identificativos de los agentes que intervienen en la produccion, gestion o
manipulacién de los expedientes. Por esta razén, a través de esta norma se generan
descriptores que enlazan a los agentes, principalmente a los productores, con la
generacion y gestion de la documentacion, y que se denomina registro de autoridad.
Entre los fines de los registros de autoridad, cabe destacar, el andlisis del agente
encargado de la custodia de los documentos, el establecimiento y conservacion de los
puntos de acceso y determinar las conexiones entre la documentacién, autores vy
productores. Para ello, la norma facilita 27 elementos descriptivos ordenados en
cuatro areas: drea de identificacién, area descripcidn, drea de relaciones y drea de
control. Aun asi, para que la descripcién del productor sea eficaz es necesario
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adjuntarla a una descripcion del contenido de los documentos. Con tal fin, ISAAR (CPF)
en su ultimo apartado disefia cuatro puntos que facilitan dicha relacion (Consejo
Internacional de Archivos, 2004). En definitiva, se recomienda el uso de la norma
ISAAR (CPF) junto con otro modelo descriptico, por ejemplo con la ISAD (G).

En el 2007 fue publicada la norma ISDF con la finalidad de organizar las descripciones
de las funciones de los agentes que crearon y preservaron en su inicio la unidad
documental y de las instituciones que actualmente trabajan en el fondo. Es un buen
complemento a la ISAD (G) para la elaboracién de cuadros de clasificacion funcionales,
dado que determina la funcionalidad de los productores. Los conceptos de la
descripcién estan ordenados en cuatro apartados: identificacidn, contexto, relaciones
y control (Consejo Internacional de Archivos, 2007). Al afio siguiente se emitid el
modelo descriptivo ISDIAH con el fin de dar las pautas para la estandarizacion de las
descripciones de las instituciones, y a razén de conocer los vinculos con los
productores y las instituciones que actualmente conservan la documentacién.
Asimismo es idonea para la elaboracién de censos e inventarios de los archivos. Los 28
componentes descriptivos estdn distribuidos en seis apartados: identificacidn,
contacto, descripcidon, acceso, servicios y control (Consejo Internacional de Archivos,
2008).

En definitiva, de acuerdo con los objetivos de este proyecto la opcion mas idénea
dentro de las que describe el CIA es la norma ISAD (G). Ya que es la norma descriptiva
gue posee mas herramientas para identificar cada elemento de la unidad y su contexto
y porque facilita la elaboracion de cuadros de clasificacidn multinivel. Si bien es cierto,
gue con el objetivo de complementar la descripcién, se empleara la norma ISAAR (CPF)
para la descripcidon de las unidades documentales mas generales, tales como el fondo y
seccion.

4.3.3. Preparacion

En primer lugar, con el propdsito de cumplir el objetivo de acercar los manuscritos a un
publico mas aficionado y facilitar las labores del gestor, dado que conocerd los datos
basicos para su ordenacién, se transcribiran parcialmente todos los manuscritos y si
son de gran valor y suscitan interés completamente. Es preciso subrayar que esta
actividad no la puede hacer cualquiera sino que el encargado tiene que poseer
conocimientos en paleografia y diplomatica, ademas de conocer principalmente el
arabe y el resto de los idiomas en los que se hallan escritos los manuscritos. Los
expedientes en soportes fisicos que contengan transcripcion se ordenaran agregando
primero el documento original y posteriormente la transcripcion. En cambio, la
transcripcion en los digitales se anexara en las fichas descriptivas en el apartado de
contenido y alcance del area de contenido y estructura, si no es muy extensa, o se
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adherira al fichero en las ocasiones en las que sea extensa. De esta forma la
transcripcion estara en todo momento disponible y anexionada a sus correspondientes
ficheros digitales.

La segunda tarea aunque abarque menos tiempo es mas complicada porque de ella
depende la correcta localizacion y recuperacion de los manuscritos. No es otra que el
diseio y aplicacién del sistema de nomenclaturas o signaturas. Aunque habitualmente
se elaboran en el bloque de digitalizaciéon en este proyecto se estima mas oportuno
configurarlo previo a la digitalizacidn, a razén de que también se elabora una nueva
clasificacién y ordenacidén. Es decir, aprovechando la reorganizacion del fondo Kati, se
pretende dar a cada unidad documental una codificacién individual que permita su
gestidn tanto fisica como digital. Ademas, gracias a que se disefiaran en este bloque es
posible identificar con la misma signatura al fichero en soporte tradicional y digital. Si
bien es cierto, como posteriormente se vera, que no coincidirdn completamente, dado
gue ciertos términos varian segun el soporte en el que esté.

A grandes rasgos, en la actualidad existen dos sistemas de nomenclatura. Por un lado
se encuentra el sistema no descriptivo que se caracteriza por la utilizacién de palabras
y numeros sin significado semantico. Es decir, se combinan los caracteres para crear
signaturas individuales. Usualmente, para este tipo de sistema se emplea el modelo
8.3, dicho de otra manera, los primeros ocho caracteres estdn enfocados a identificar
el documento y los tres restantes el formato. Hay que indicar que este modelo estd
dirigido para los archivos digitales, pero si se suprimen o modifican los tres ultimos
caracteres es factible su uso en los soportes tradicionales. Por ejemplo, del mismo
modo que se emplea en los digitales se podrian utilizar los Ultimos tres caracteres para
indicar si el soporte es papel, plastico u otro tipo. Un modelo de este sistema podria
ser 0057s39h.pdf para el expediente electrénico y 0057s39h o 0057s39h.pal para el de
papel. Por el lado opuesto, se encuentra el sistema de nomenclaturas descriptivo, que
como hace entender su nombre involucra aspectos semanticos a la signatura. Al igual
gue el anterior sistema, éste también puede compactarse en el sistema 8.3, aunque no
es util para grandes volumenes. En esta clase de sistema siempre y cuando no se
sobrepasen los limites de caracteres, 250 en los ficheros digitales, se puede afadir
cualquier informacién a la signatura como nombre, fecha, autor, serie... (Pacheco y
Clemente, 2008).

Ahora bien, lo dos tipos de sistemas tienen que respetar ciertos principios. En primer
lugar, no se recomienda la utilizacién de mayusculas y minusculas en una misma
signatura, con el fin de no crear confusiones en los buscadores. Por lo tanto, al
escribirlo Unicamente se debe utilizar mayulsculas o minudsculas. Ademds, no se
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aconseja la utilizacion de caracteres que no se contemplan en el cédigo ASCII®, los
espacios ni los signos de puntuacién. En el caso del espaciado, es mejor la utilizacién
de guiones bajos (_). Como se puede apreciar estos pardmetros estan dirigidos al
mundo digital dado que seria indiferente el empleo de simbolos de puntacién o
espacios en las signaturas de los expedientes en soporte tradicional (North Carolina
Department of Cultural Resources, 2008). No en vano, es importante que el
responsable de escribir la signatura en los documentos originales se esfuerce en
escribirla de forma comprensible y si es posible con caracteres universalmente
reconocidos. Si se respetan los mencionados criterios, de una parte, se reduce el
problema de obsolescencia de la signatura, por otro lado es posible su creacidn
automatica en el momento de su captura y, a su vez, se consigue que cada unidad
documental posea un identificador propio.

Para este proyecto, el disefio del sistema de nomenclaturas se apoya en la norma
descriptiva ISDF. Es decir, la signatura se divide en niveles funcionales, empezando del
mas genérico, en este caso la seccidn, hasta llegar al nivel mas concreto, la unidad
documental simple (Aguilera Murguia, 2011). Por lo tanto es un proceso que se llevard
a cabo una vez constituido el cuadro de clasificacion. Asimismo, se empleara un
sistema de nomenclatura semdntica, dado que las signaturas poseen valores
descriptivos. La nomenclatura de la documentacion original estara formada por cuatro
bloques: [seccidn] [serie] [unidad documental compuesta] [numero del fichero], y la
digital por cinco mas tres caracteres al final. Es decir, el quinto bloque corresponde al
tipo de fichero que es, verbigracia, master, copia de seguridad, derivado... Y los tres
caracteres al final se afiaden para conocer el formato del fichero, del mismo modo que
el sistema 8.3. Cada bloque identifica un elemento concreto y posee una extensién
maxima:

> El codigo ASCII que proviene del acronimo de American Standard Code for Information Interchange, es
el estandar para el intercambio de informacién electrénicamente. A través de los codigos que forman
este estandar, basado en el alfabeto latino, se genera el lenguaje universalmente aceptado vy
comprensible. Por ello, en la actualidad la mayoria de los sistemas electrénicos utilizan esta codificacion
(Computer Hope, 2017).
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Tabla 3. Elementos de la signatura.
Elaboracién propia.

Elemento Caracteres Descripcion
Tipo de fichero 2 Identifica la finalidad del fichero electrénico:
copia de seguridad, master o derivado
Seccién <5 Identifica al productor
Serie <5 Identifica la finalidad del documento
Unidad documental | <5 Identifica el titulo del documento
compuesta
Numero del fichero <10 Identifica la pagina del documento.

A modo de aclaracion, dependiendo de la categoria y nivel del elemento documental
se utilizard uno u otro elemento. Por ejemplo, como se indica anteriormente, no es de
uso obligatorio el bloque correspondiente al tipo de documento en la documentacion
original pero si en los ficheros electrénicos. Otro caso, es cuando se tienen que
identificar las secciones y series. En la primera circunstancia Unicamente se escribe el
blogue de seccidn sin tener que anotar el resto, y a su vez en las series se emplea
como minimo el bloque de la seccién y de la serie. Asimismo, si es preciso el apartado
de la unidad documental compuesta se puede dividir en dos con el fin de indicar en los
volumenes encuadernados la portada, contraportada y la posicién de la pagina. A
continuacion se exponen algunos ejemplos:

Tabla 4. Ejemplos de signaturas.
Elaboracidn propia.

Signatura digital Signatura en los originales

MS_AAAO01 AAAO01
Seccion

MS_AAAOL_PLEO3 | AAAOL_PLEO3

MS_AAAO01_PLEO3_YYYYS UDC AAAO1_PLEO3_YYYYS
MS_AAAO01_PLEO3_YYYYS_02D03I_0005.tiff | {17157 | AAAO1_PLEO3_YYYYS_02D03I_0005
del
fichero

En el caso que los metadatos no estén incrustados en los ficheros electrénicos se
identificardn por medio del acrénimo MT que esta registrado en el espacio donde se
estipula que tipo de de fichero es, tal como el siguiente:

> MT_AAAO1_PLEO3_YYYYS_02D03I_0005.tiff
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Asimismo si en el futuro se pretende mejorar el sistema de nomenclaturas de los
ficheros electrénicos, se recomienda la utilizacion del sistema UUID, que genera
automaticamente identificadores Unicos y universales, a través de una nomenclatura
de 36 caracteres alfanuméricos divididos en cinco grupos.

Finalmente, antes de dar por concluido este bloque se recomienda hacer una revision
de todos los manuscritos para asegurarse que se han llevado correctamente todos los
procedimientos descritos. Igualmente, si no se ha realizado anteriormente, se tienen
que quitar todos los elementos que no sean esenciales para su digitalizacion vy
conservaciéon, dejando en éptimas condiciones los manuscritos. Esto es, se eliminaran
principalmente los materiales de oficina, como las grapas, gomas y clips.

4.4. Digitalizacion

En la actualidad, los textos, las imagenes y las grabaciones digitales se pueden generar,
como minimo, de dos técnicas diferentes. Por un lado, se encuentran aquellos ficheros
que han sido creados desde el principio electrénicamente, y por ende, los originales
son digitales y los que se hallan en los soportes tradicionales son las copias. Por el
contrario, si el original esta por ejemplo en papel, se generan los ficheros digitales por
medio de las conversiones. Es decir, se consiguen copias electrénicas valiéndose de
dispositivos concretos, entre otros, escaneres y cdmaras digitales.

En el caso que nos concierne, los nuevos ficheros se produciran a través de la
conversion o captura digital del original en papel.

4.4.1. Propiedades de los manuscritos

Aunque mediante los anteriores procedimientos se llevara a cabo la identificacion de
las cualidades y del estado de toda la documentacidn, previamente se ha procedido
con una primera toma de contacto con los manuscritos en el Instituto de Patrimonio
Histdrico Andaluz, ubicado en Sevilla (Espana). La informacion obtenida en el Instituto
es esencial para la eleccién del equipo de captura y de almacenamiento, pues agiliza el
conocimiento de los aspectos que se tienen que respetar.

Concisamente, entre todas las caracteristicas detectadas cabe resaltar que en su
mayoria son obras de cardcter textual con algunos elementos decorativos, por ejemplo
ilustraciones y grabados, que debido a su método de almacenamiento son
extremadamente fragiles. Ademas, actualmente las hojas de los volimenes no estan
unidas a pesar de que posean encuadernacion, formando cddices de paginas sueltas. Si
bien, también se encuentran cédices con las pdaginas ligadas y unidades simples o
compuestas sin encuadernacion.
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Asimismo, desgraciadamente se debe destacar el critico estado de conservacién de
ciertos ficheros, localizando en ellos distintos problemas:

» Acumulacion de depdsitos superficiales. En particular, polvo, suciedad y
excrementos de animales.
» Manchas de humedad.

Deformaciones en las hojas: pliegues, arrugas, incisiones o roturas.

Y VY

Destruccién parcial o completa de las hojas. Especialmente, se manifiestan en
los bordes.

Unidn indeseada de pdginas por adhesivos naturales y quimicos.

Alteracién cromatica y corrosién de la pintura.

Grasa en los margenes. Causado por su manipulacién sin medidas de seguridad.

YV V V V

Lagunas en la informacidn. Originadas por la desaparicién de fragmentos.

A través de la tabla que se muestra a continuacidn, se reflejan los datos técnicos
generales de los manuscritos del fondo Kati sujetos a la digitalizaciéon. Para su
elaboracién se ha acudido directamente a los propios documentos, realizando fichas
técnicas de cada uno. En el cuarto anexo se plasman tres ejemplos de la toma de
datos.

Tabla 5. Datos técnicos.
Elaboracién propia.

Caracteristica Descripcion
Tamaio Desde 80 x 87 mm hasta 220 x 420 mm
Grosor » Total: entre 250 y 350 mm

» Hoja: entre 0,2y 0,6 mm
» Cubierta: entre 3,5y 4,5 mm

Encuadernacion La mayoria tiene pero las hojas estan sueltas
Empleo de las dos caras Si

N2 de paginas Desde 1 hasta 230

Tipologia del soporte Piel, pergamino y diversidad de papel (entre

ellos verjurado)

Detalles » Anotaciones posteriores
» Adornos pictdricos

» Mosaicos en las tapas

» Restos codicoldgicos

Estado de conservacion Los mencionados anteriormente

Condiciones de manipulacién Manipulacion restringida

Método de almacenamiento | En envoltorios de papel neutro
actual
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4.4.2. Pardmetros de la captura

Existen diferentes factores que influyen en la salida de la imagen capturada, los cuales
se deben entender con precisidon para que no surjan imprevistos que estropeen la
imagen digital. Todos ellos estan relacionados con las propiedades que tendran los
ficheros digitales una vez digitalizados. Se deciden y configuran con anterioridad a la
captura. Seguidamente se explican aquellos pardmetros que mas importancia e
influencia poseen en el presente proyecto.

Tamafio/dimensiones

Del mismo modo que los documentos en soporte tradicional tienen medidas
especificas, los ficheros digitales también las disponen. Pero en vez de representarlas
en centimetros (cm) o milimetros (mm) se suelen manifestar principalmente en
pixeles, y en ciertas ocasiones en pulgadas (in). Por lo tanto, para conocer el tamafio
que tendran los ficheros digitales primero se convierten las medidas de los originales
en pulgadas. Para convertir los centimetros en pulgadas hay dividirlos entre 2,54 y los
milimetros entre 25,4. Por ejemplo, un folio de tamafio DIN A4, que posee 210 x 295
mm dispone de 8,27 x 11,61 in. Posteriormente para conocer los pixeles se multiplican
las pulgadas por la resolucién de la imagen, verbigracia, si se quiere una resolucién de
300 se realiza la siguiente féormula: 8,26 x 300 y 11,61 x 300. Por consiguiente, un
documento con las dimensiones DIN A4 digitalizado con 300 de resoluciéon posee unas
dimensiones digitales de 2.480 x 3.484 pixeles.

Sin embargo, dependiendo del momento de su medicién el tamafio de los ficheros
digitales varia, siendo distinto en la captura y en la salida o impresion. La formula
explicada anteriormente es para conocer el tamafio que tienen en la captura. Ahora
bien, las medidas de los ficheros cuando se visualizan o se imprimen cambian en
correspondencia con la resolucién de los servidores de salida, en otras palabras, las
caracteristicas de las impresoras y los monitores. Por lo que se dividen los pixeles del
ancho y alto de la imagen generados en la captura entre la resolucién del servidor. Por
ejemplo, si el servidor solo acepta 150 de resolucion se divide 2.480 y 3.484 entre 150,
resultando que la imagen saliente tiene 16,5 x 23,2 in, o lo que es lo mismo 420 x 590
mm.

Tomando como modelo del fondo Kati el Cordn de Ceuta que mide sin el
encuadernado 190 x 205 mm, se generarian 138 imagenes digitales de 2.992 x 3.228
pixeles si se capturan con 400 de resolucion.

Ademads, los nuevos ficheros también tienen un peso, en otras palabras, el espacio que
ocupan en los sistemas de almacenamiento. Este no solo depende de las dimensiones,
sino que también aumenta o disminuye segun sus cualidades (resolucién, color,
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profundidad de bits, datos anexados, etc.). El peso se mide en bits, teniendo las
siguientes unidades de medicidn: byte o B (8 bits), kilobyte o KB (1.024 bits), megabyte
o MB (1.048.576 bits), gigabyte o GB (1.073.741.824 bits), terabyte o TB
(1.099.511.627.776 bits), etc. (Ledn Toro, 2016). Para conocer el peso que tendran los
ficheros una vez digitalizados hay que multiplicar los pixeles totales de la imagen por
los bytes correspondientes al color y afiadirles el tamafio de los elementos que se les
incorpora. El valor saliente aparece en bytes por lo que se sugiere convertirlo a
unidades mas grandes con el fin de manejar valores mas pequefios.

A modo de aclaracién, una imagen del Coran con 400 de resolucién y a color tiene
28.974.857 byte (2.992 x 3.228 x 3), o lo que es lo mismo 27,63 MB, sin ningun
elemento afiadido. Si por ejemplo se le afiadieran los metadatos y los perfiles de color
habria que sumarle aproximadamente 500 KB, que son 0,48 MB.

Resolucion y profundidad de bits

En términos generales la resolucion es la suma de los pixeles que conforman la imagen
o se emplean en su representacién digital en los dispositivos de captura y salida. Esta
se suele medir con dos terminologias, o bien por pixeles por pulgada (ppi) para los
dispositivos de captura o bien por punto por pulgada (ppp) para los dispositivos de
salida como las impresoras y los monitores (lglésias i Franch, 2008). Del mismo modo,
no existe una uUnica forma de representarlos, ya que como minimo existen dos. Por un
lado se encuentra la forma absoluta que consiste en indicar la medida del alto y ancho
de la imagen en pixeles, en otras palabras, en vez de emplear unidades de medicién de
longitud como 200 x 400 mm utilizar la forma 3.149 x 6.299 pixeles. Por el contrario,
mediante el valor relativo o de medida se indican los pixeles o puntos por pulgada que
se han empleado en la captura o salida, por ejemplo 400 ppi o 350 ppp.

En relacidn, los pixeles estan formados y representados por bits, siendo éstos los que
determinan el nimero de colores que posee la imagen. Comunmente se le denomina
profundidad de bits. Se distinguen tres tipos de tonalidad: el blanco y negro, la escala
de grises y el color. Al blanco y negro también se le llama lineal y bitonal, dado que
como sugiere el nombre Unicamente utiliza dos colores, el blanco y el negro. Por ello,
son imdagenes que emplean un bit por pixel, ocupando muy poco espacio. Cabe decir,
gue para representar los colores se suele emplear del cddigo binario el 0 para el negro
y el 1 para el blanco. Entre el blanco y negro y el color se halla la tonalidad de grises. Es
decir, en la escala de grises se mezclan diferentes niveles de blanco y negro,
produciendo mas de un bit por pixel. Los expertos recomiendan el empleo de 8 bits
por pixel, dicho de otra forma una profundidad de 8 bits, porque permite la eleccion
de 256 niveles de grises. Por Ultimo, a través de la utilizacion de multiples bits por pixel
se consiguen diversos colores. Si bien, existen para la representacion de colores niveles
inferiores y mayores a 24 bits por pixel, se podria afirmar que es la profundidad mas
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recomendada, ya que permite la seleccion de 16,7 millones de colores y no origina
demasiado peso a la imagen. Usualmente, en esta profundidad los distinto colores se

crean a partir del rojo, verde y azul (RGB) repartiendo los 24 bits entre estos tres
canales (F.I.LA.B.B., 2014).

8 bits (grises)
llustracion 5. Niveles de tonalidad.
Fuente: Moreno, Graficos digitales.

En definitiva, la seleccién de la resolucién y profundidad de bits es fundamental, ya
gue determina la correcta captura y reproduccion de la imagen. Puesto que se
perderian datos del documento original si la resolucidon y profundidad de bits fuese
baja, y por el contrario se generarian demasiados datos si fuera muy alta, complicando
la gestion del fichero digital por su tamafio y necesidades tecnoldgicas.

Rango dindmico y ruido

El rango dindmico y el ruido influyen en la interpretacion de los colores de las
imagenes digitales, y sobre todo se producen con los dispositivos de captura.

Por un lado, el rango dinamico es la capacidad que tienen los dispositivos para
representar los rasgos de luminosidad. Es decir, establece los maximos y minimos que
el dispositivo puede capturar de luminosidad. Generalmente, en una paleta de color
RGB los niveles se encuentran entre los valores 0 y 255. Si los niveles no son los
adecuados la imagen pierde los contrastes de color a la vez que se oscurece o se
ilumina en exceso (Garcia, Bueno, Gonzdlez y Carbajo, 2005). Por ejemplo, si la
diferencia entre el maximo y el minimo es baja la imagen estara muy oscura perdiendo
los contrastes en las zonas oscuras o poseera saturaciones de luminosidad, implicando
la pérdida de vision de la zona.
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llustracion 6. Comparativa de rango dinamico.
Fuente: Ojeda, 2016.

La imagen de la izquierda posee un rango inferior que la de la derecha, resultando casi
imposible distinguir las nubes de la imagen de la izquierda.

En cuanto al ruido, es otro factor que depende de los dispositivos y que afecta a la
reproduccion fidedigna de la imagen. Es decir, el ruido se basa en el nimero de
distorsiones luminicas que se originan en la imagen. Por lo que, un dispositivo de gran
calidad tiene menores probabilidades a generar ruido (lglésias, 2008).

Tipologia del archivo digital

Dependiendo de los objetivos y empleo que tendran los ficheros digitales se
encuentran diferentes tipologias de archivo, que entre otros aspectos determinan la
calidad, acceso y gestion de los ficheros. Principalmente, existe por un lado la copia
master y por el contrario la versidn derivada.

A las versiones o copias master también se les denomina archivo de preservacion,
debido a que son las copias con mayor fidelidad y calidad. Es decir, son las
reproducciones mas exactas que se generan, y por ello habitualmente se utilizan como
copias de seguridad con el fin de preservar las imagenes por un largo periodo. Ademas,
a partir de los masteres se suelen generar el resto de las copias digitales. En
consecuencia, los masteres deben cumplir unas caracteristicas minimas
universalmente reconocidas. En primer lugar, los ficheros poseen una calidad alta. Por
ejemplo, de acuerdo con la Biblioteca Nacional las imagenes con texto deben disponer
de una resolucién minima de 300 o 400 ppi y una profundidad de 8 bits en escala de
grises o de 24 bits en color (Biblioteca Nacional de Espafia, 2015). En segundo lugar, a
causa de la alta calidad, ya que conserva casi la totalidad de la informacidn, son de
gran tamafio, por ende, ocupan mucho espacio de almacenamiento. En tercer lugar,
los masteres no se encuentran ni editados ni comprimidos, dado que se perderia la
informacién. Con motivo de su fidelidad, ya en cuarto lugar, ademas de servir para
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producir copias también se emplean como copias originales en los momentos en los
gue no se dispone de los primitivos. En quinto lugar, con el propdésito de mantener su
interoperabilidad es preciso que no posean ningln cardcter que no esté aprobado en
el codigo ASCIl y que los elementos descriptivos y los metadatos se encuentren
escritos en el lenguaje XML (F.l.LA.B.B., 2014). Por ultimo, frecuentemente se hallan en
formato TIFF, aunque por motivos de finalidad también se localizan en PDF y JPEG.

A su vez, la version derivada es aquella que posee el objetivo de facilitar su disposicidon
y gestién. Consecuentemente, los ficheros no son tan pesados como los de la version
master. Dicho de otra manera, son los ficheros que se generan a partir de los masteres
con inferiores calidades. Para disminuir la resolucién y profundidad de bits se suelen
someter al proceso de compresion, eliminando las propiedades que se repiten o que
no son importantes. De este modo las versiones derivadas disponen de una resolucion
aproximada de 150 ppi y se conservan en cualquier formato (PDF, JPEG, GIF, PNG, etc.)
(Federal Agencies Digital Guidelines Initiative, 2016).

Tabla 6. Comparativa entre la version Master y Derivada.
Elaboracion propia. Fuentes diversas.

Master Derivado
Finalidad Preservacion Divulgacion
Calidad Alta Baja
Tamaio Pesado Ligero
Compresion No Si
Validez Original Copia
Conservacion Largo periodo Uso especifico
Informacion anexada | Cédigo ASCIl y en XML —
Formato TIFF Cualquiera

Formato

Se entiende el formato o la extensidn como el esquema en el que se estructura y
codifica la informacion que forma el fichero electrénico. Es decir, ademas de ajustar
sus cualidades cada tipo de formato otorga un orden a los datos que conforman los
ficheros. En la actualidad existe gran variedad de extensiones gratuitas y de pago, que
ofrecen distintos servicios. Por esta razén, a continuacion se exponen los principales
formatos que se emplean para las imagenes raster, en otras palabras, los ficheros
digitales compuesto por mapas de bits.

El formato TIFF (.tiff) es el formato idéneo para la preservacion a largo plazo de las
imagenes raster, y por consiguiente es la etiqueta mas usada para dicho fin. Este
formato fue creado en 1986 por Aldus y Microsoft con el nombre Tagged Image File
Format con el objetivo de facilitar el intercambio de imdgenes de gran calidad
(Ordoniez Santiago, 2005). Cabe decir que su accesibilidad practicamente es universal
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ya gue es un estandar abierto, pudiendo utilizarse con multiples programas tanto de
Microsoft como de Apple, y que es capaz de soportar en alta calidad desde imagenes
en blanco y negro hasta en color de 8 y 24 bits. Aunque habitualmente se emplee sin
comprimir también dispone de la opcién de compresion sin pérdida, sin dafar la
imagen, y con pérdida, distorsiondndola. También posee una cabecera en la que
aparecen los detalles técnicos y administrativos del fichero (F.I.A.B.B., 2014). Ahora
bien a causa de mantener la imagen en éptimas calidades se forman ficheros con
demasiado peso, dificultando enormemente su intercambio y aminorando su gestion.
Por ello, en la actualidad su principal funcion es la preservacion de los ficheros master.

En cambio la etiqueta JPEG 2000 (.jpeg), que fue disefiada por Joint Photographic
Experts Group y del cual coge el nombre, tiene mejores cualidades para el intercambio
de imagenes electrénicas, dado que ocupa muchisimo menos espacio que la anterior.
Esto se consigue mediante la reduccién de la calidad de la imagen a través de la
compresion. Durante este proceso JPEG permite establecer el nivel de la reduccién
ademas de dar la opcidn de elegir entre la compresién sin pérdida o con pérdida. A
diferencia del formato TIFF, éste permite trabajar con una gama mayor de colores ya
que su limite de profundidad estd entre 38 y 48 bits por pixel (A.G.N., 2015). Este
formato principalmente es utilizado por las cdmaras digitales asi como por los diversos
dispositivos de captura. Al igual que TIFF es de estandar abierto, siendo accesible para
la gran mayoria de programas: Adobe Photoshop, Corel Paint, Apple Preview y
Microsoft Windows Photo Gallery Viewer. En su defecto, también se suele emplear la
etiqueta JPG (.jpg) que posee similares caracteristicas pero mas limitadas.

Si se desea conservar la imagen en menor tamano se recomienda el uso del formato
GIF (.gif), Graphics Interchange Format, debido a que posibilita una mayor compresién
sin pérdida que JPEG. Este formato reduce al maximo la calidad de la imagen
eliminando todos los colores que no aparecen en ella, exceptuando el blanco vy el
negro. Como maximo admite 256 tipos de colores, es decir, una profundidad de 8 bits.
Por todo esto, se recomienda su uso para graficos e imagenes sencillas con pocos
colores. Es posible la utilizacién de GIF con los mismos programas que admiten JPEG.

El formato PNG (.png) también es muy util para almacenar ficheros con poco peso,
dado que al igual que GIF reduce al maximo sin distorsidén las calidades de las
imagenes. Sin embargo, en contraposicién con el anterior formato, éste permite
imagenes con mayor profundidad de bits, exactamente de 24 bits; la posibilidad de
utilizar fondos neutros; y un 10% mas de reduccién. Si bien, solo admite la gama de
color RGB y la escala de grises. Por ello, su finalidad estd mas enfocada al intercambio
antes que a la preservacién. Especialmente se utilizan en las redes sociales.

El formato Portable Document Format (.pdf) no es exclusivo para las imagenes raster
sino que sirve para todo tipo de documento electrénico. Es un producto de Adobe
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Systems hecho publico en el 2008. En las digitalizaciones se emplea para representar
de la forma mas real el documento original, permitiendo la unién y representacion de
todas las unidades que lo forman. En consecuencia, garantiza la interaccidon que se
tendria en el original, dado que une las paginas, imagenes y texto, y posibilita el
intercambio y la impresién colectiva. Ademas, posee herramientas, entre otras, la
codificacion y la firma, que aumentan la seguridad del contenido (B.N.E., 2015). No
solo posee ventajas en temas de utilidad y seguridad sino que también aumenta las
probabilidades de preservacion porque es un formato que practicamente cualquier
dispositivo electrdnico lo admite. No obstante, no dispone de los mismos niveles de
calidad en la conservaciéon que las anteriores etiquetas.

En los casos en que no se escoge ningun formato los dispositivos de captura por
defecto los almacenan en etiquetas propias, es decir, en estandares que no estan
abiertos, generando la incompatibilidad de los ficheros si no se dispone del programa.
Generalmente, estos formatos se denominan RAW y representan toda la informacién
gue se captura. Por lo tanto, recogen la imagen con ciertos datos técnicos en una
profundidad aproximada de 46 bits de color (Reichmann, 2011). Por todo ello, se
aconseja no generar en este formato las nuevas imagenes, y si ya se hubiera realizado
la captura en el formato RAW su conversion lo antes posible a otros formatos con
mayor compatibilidad y ventajas.

Como conclusidén, se debe subrayar que la eleccidon del formato no conviene realizarla
arbitrariamente. No solo se tienen que valorar las propiedades de cada formato con la
finalidad del fichero digital sino que también existen otros indicadores a tener en
cuenta. Por ejemplo, en relacidn a la compatibilidad de las extensiones, no todos los
dispositivos son capaces de procesarlas y por ende se deberian seleccionar aquellos
formatos que son legibles por los dispositivos que se dispone. Igualmente, hay que
reconocer que si se escoge cualquier formato no estandar muy probablemente en un
futuro cercano se tendrd que comprar sus actualizaciones para que siga funcionando
perfectamente. Otro aspecto, es la capacidad que tienen para reunir los datos técnicos
y administrativos, o sea los metadatos.

Aspectos seleccionados para el fondo Kati

Atendiendo a los parametros explicados en este subapartado, a las propiedades de los
manuscritos y a los objetivos del proyecto se han seleccionado los aspectos técnicos en
que se digitalizaran los ficheros. Como minimo se produciran tres ficheros digitales,
concretamente dos en la captura y el restante durante el tratamiento de la nueva
documentacién. En el momento de la captura se generara el fichero master y el
derivado. A continuacidn se detallan los datos técnicos establecidos para cada modelo.
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Como se ha indicado el fichero master es el que reproduce con mayor exactitud las
caracteristicas y particularidades de cada manuscrito, por lo que su principal finalidad
es la preservacion de la totalidad de la informacidn. A razéon de representar todos los
detalles tendrdn una resolucién minima de 400 ppi y 24 bits de color en RGB. Ademas,
con el objetivo de mantener invariables los colores de los ficheros se le anexardn a
cada uno perfiles de color ICC. Es decir, a través de este procedimiento se garantiza
gue todos los dispositivos interpreten los colores con minimas variaciones, ya que los
colores estan identificados segln los estdndares acordados por International Color
Consortium (ICC). Debido al gran tamafio de los ficheros se conservaran en el formato
TIFF sin compresion. Asi mismo, mediante el sistema de etiquetado de TIFF se les
incorporara informacién administrativa del momento de la captura, como la signatura
y la fecha de origen. Por otro lado, se incrementara la calidad en los manuscritos que
sean Unicos o tengan gran valor. En estos casos en vez de a 400 ppi se digitalizaran en
600 ppi, e incluso si disponen de espectaculares grabados se ampliara la tonalidad de
color a 36 o0 48 bits.

Recuperando el ejemplo empleado anteriormente, el Coran de Ceuta, se generaran
ficheros de 3.779 x 4.015 ppi. Las cifras son mayores que las anteriores porque a las
dimensiones originales se les aflade 50 mm correspondientes a los margenes. Por lo
tanto, se producen ficheros de 43,91 MB (3.779 x 4.015 x 3), a los cuales se les ha
afadido el peso derivado de los metadatos y del perfil incrustado ICC (500 KB). El
digitalizado completo del Cordn ocupard alrededor de 6.059,83 MB, sin contar con la
encuadernacion, ya que se multiplica 43,91 por el nimero de paginas, 69 a doble cara.

A consecuencia de que los ficheros master son muy pesados y dificultan enormemente
su divulgacidn, también se generaran derivados con menor peso y tamafo con el
objetivo de garantizar su visualizacién y difusidn. Por ello, se les suele denominar copia
de difusion. Con tal fin los manuscritos se capturaran con un 50% de la resolucién
utilizada en los masteres, o sea 200 ppi, y con 24 bits de profundidad. A éstos también
se les agregard como al modelo anterior perfiles incrustados de color de ICC. Sin
embargo, los manuscritos que no posean de grabados o aspectos que se tengan que
digitalizar obligatoriamente en color se capturaran en la escala de grises de 8 bits. Los
ficheros resultantes se conservaran en el formato JPEG con compresién sin pérdida,
dado que es un formato que facilita la compatibilidad y la trasmisién. En este caso las
dimensiones del Coran son de 1.889 x 2.007 ppi, teniendo en cuenta los margenes, y el
peso de cada fichero a color es cercano a 11,34 MB (1.889 x 2.007 x 3) y en escala de
grises a 4,10 MB (1.889 x 2.007 x 1). El peso total del Coran depende de numero de
paginas en color y en grises.

Puesto que se digitalizaran en items individuales se precisa de un tercer modelo que
una aquellos ficheros digitales que originalmente estan ligados. En otras palabras, se
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produciran archivos multipaginas que guarden todas las unidades que forman el cddice
en formato de papel o todas las que constituyen la serie. Este patrén posee de una
finalidad mas divulgativa y esta dirigida a los investigadores, ya que facilita la relacién
entre los items. En este caso los ficheros se generaran en PDF a partir de los JPEG
durante el procesamiento de éstos. Salvo que al investigador o persona interesada los
desee a menor calidad, los ficheros PDF se produciran con la misma resolucién que los
JPEG, dado que si se realiza a menor resolucién cabe la posibilidad de que en la unién
las imagenes digitales se distorsionen. Por lo que, en este caso solamente hay dos
opciones, en otras palabras, el Cordn completo a color a 24 bits de profundidad y 200
de ppi 0 a blanco y negro a 8 bits de profundidad con la misma resoluciéon. Es decir,
partiendo de los valores obtenidos en los JPEG, el PDF del Coran en color tiene un peso
de 1556,50 MB (6,59 x 138) y a su vez, el Coran en blanco y negro de 566,75 MB (2,52 x
138). Teniendo en cuenta que disponen de encuadernado, metadatos y del perfil de
color.

Tabla 7. Pixeles y peso del Coran de Ceuta.
Elaboracién propia.

Peso por pagina

Medidas con Pixeles por

margenes pulgada Peso por con indexacion el
(+50 mm) e pagina (MB) (MB) (MB)
1PEG 24(:]1"”1255 1.889 x > 10,85 > 11,34
2.007 » 3,61 » 4,10
PDE 1.889 x » 10,85 > 11,34 » 1565,50
2.007 > 3,61 > 4,10 » 566,75

No obstante, en las situaciones en que se requieran ficheros con otro tipo de
parametros no habrd problemas para originarlos, dado que se cogeran los masteres o
derivados y se hardn copias, realizando en ellos las modificaciones pertinentes.

4.4.3. Captura de la imagen

Una vez identificados los pardmetros en los que se quieren capturar los manuscritos,
es el momento de seleccionar el modelo del dispositivo de captura. Como sucede en
los anteriores bloques, el mercado ofrece gran variedad de instrumentos. Por esta
razén, antes de sugerir el mas adecuado para el proyecto se presentan algunos datos
interesantes y las distintas tipologias.

Cabe decir que para conseguir el fichero digital cualquiera de los dispositivos emplea el
elemento denominado Charge Coupled Device (CCD). Es decir, el CCD son sensores que
detectan y registran en pixeles los valores luminicos de la imagen (Herms Berenguer,
2011). Para conseguir su visualizacion los valores recogidos por el CCD son convertidos
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por los conversores de sefial. Del mismo modo que todos poseen de CCD, también
comparten en diferentes niveles otras caracteristicas como la resolucidon Optica,
escaneada e interpolada. Por un lado la resolucion dptica hace relacion a la cantidad
de sensores CCD que posee el dispositivo, estableciendo el maximo de resolucién
general que éste puede capturar, representados en pixeles por pulgada. A su vez, la
interpolada determina los ppi que puede alcanzar en la captura de los detalles.
Usualmente, el maximo de resolucién en la interpolada es superior al dptico ya que a
través de programas se aumenta la capacidad del dispositivo. Por ultimo, la resolucidn
escaneada indica los ppi seleccionados en la captura (Fabrica Nacional de Moneda y
Timbre. Real Casa de la Moneda, 2016). Otros dos aspectos generales son los niveles
de ruido y rango dinamico, los cuales han sido explicados en los parametros del
archivo. En este caso, los valores empleados en su medicién son Dmax para la
densidad mayor y Dmin para la menor.

Centrandonos en las tipologias de escaneres, el tipo de escdner mas conocido es el
plano o de plataforma, dado que muchos tenemos uno en casa. El objeto que se desea
capturar se coloca en la plataforma de vidrio que posee en la parte superior para que
el brazo mévil sensible de luz de su interior lo digitalice. Como indica su nombre éste
estd disefiado para capturar ficheros individuales planos y opacos con dimensiones
maximas cercanas a DIN A3. Aunque también puede escanear volimenes que se abran
hasta 180 grados. Entre otras ventajas, es capaz de lograr digitalizados de 1.600 ppi,
permite la captura de la mayoria de los objetos y su precio es bastante asequible,
existiendo varias gamas dependiendo de su valor. En cambio, su particularidad de
tener que posar el objeto en la placa de vidrio y cerrar la tapa superior ocasiona que el
desarrollo del proceso sea pausado, ademas de crear dificultades en volimenes que
no tengan gran capacidad de apertura.

A diferencia del escédner plano, el escaner de rodillo no precisa de una plataforma
plana para capturar la imagen, ya que se caracteriza por digitalizar los objetos
horizontalmente o en forma de U. A causa de la falta de la necesidad de introducir
manualmente cada fichero la velocidad de captura es muy superior a la del plano,
llegando a digitalizar los dispositivos de mayor gama cerca de 160 hojas por minuto. Al
igual que el plano, éste esta disefado para las dimensiones DIN A4 y DIN A3. Sin
embargo, debido a la entrada automatica solo digitaliza hojas sueltas con un maximo
de 150 g/m? de grosor sin superar los 600 ppi de resolucién.

El escaner mixto es la combinacién entre el escaner de rodillo y el plano, puesto que
en los dispositivos de esta tipologia es posible capturar los objetos posandolos en la
plataforma de vidrio o automdticamente. Es decir, combina las ventajas de ambos
modelos con el fin de reducir sus limitaciones. Por ello, mediante éste es posible
digitalizar a gran velocidad grandes extensiones de hojas sueltas y también
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manualmente volimenes encuadernados. En definitiva, el escaner mixto es el modelo
mas empleado en la gestidon y administracion de documentos. Por mencionar, las
fotocopiadoras en su parte superior disponen del escaner mixto.

Muy diferente a los anteriores es el escaner de tambor ya que se valida de un cilindro
de vidrio que gira a alta velocidad alrededor de los sensores dpticos para capturar el
objeto que se posa en su interior. Por ello, solo se llegan a digitalizar aquellos que se
pueden introducir en el cilindro, por lo que no es posible su empleo para objetos
rigidos ni fragiles. A pesar de que consigan 8.000 ppi de resolucién y altos niveles de
rango dinamico, a causa de su complicada utilizaciéon y por su elevado precio no es
usual su empleo en proyectos y menos aun en labores cotidianas de gestion
documental.

Otro modelo es el que captura el objeto a cierta distancia. Es decir, el escaner aéreo o
planetario se compone de dos partes, por un lado la cdmara con los sensores CCD que
se ubica en la parte superior y por el otro lado una mesa portalibros en la que
depositar el objeto mientras dura el proceso. La distancia entre los dos elementos es
regulable con el propésito de aumentar su capacidad de captura, dimensiones del
documento, y permitir la digitalizacion de volimenes con hojas ligadas con distinto
grado de apertura, como libros, revistas u objetos tridimensionales. De acuerdo con
sus caracteristicas, es capaz de digitalizar hasta los 600 ppi de resolucion y a través del
software que dispone permite eliminar y corregir las distorsiones que se originan en el
proceso, entre otras el ruido y el rango dindmico. Asi mismo, gracias a los suplementos
gue se le puede afiadir es factible aumentar las calidades de captura. Por ejemplo, si se
le aflade la mesa portalibros variable y el cristal superior se eliminan los pliegues vy el
alabeo de los volumenes encuadernados. También es posible variar la composicién o
emplazamiento de la luz, e incluso anadirle mds. Por mencionar alguna desventaja, son
dispositivos caros que precisan de una persona que cambie manualmente el objeto
(F.M.T.R.C.M., 2016).

Finalizando, en algunos proyectos en los que la documentacién no se puede manipular
con los escaneres por su estado de conservacidén y caracteristicas se emplean las
camaras fotograficas. No obstante, para su uso es mas que recomendable la anexién
de distintos instrumentos, dado que por si solas no llegan a las calidades de los
escaneres, especialmente las relacionadas con la iluminaciéon. También, es necesario
matizar que aunque solo se especifiquen cinco modelos de escaneres existen mas
como el escdner de gran formato, de radiografias, de microformas (negativo y
diapositivas), o de sonido.

Por consiguiente, a la hora de seleccionar uno de los tipos de escaneres o camaras
digitales descritos anteriormente se tienen que tener en cuentas ciertos consejos.
Primeramente, que sea capaz de soportar y cubrir las necesidades fisicas de los
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documentos, es decir, sus dimensiones, estado de conservacién, tipo de soporte,
tonalidad y grado de apertura. Igualmente importante es que permita digitalizar en la
calidad, resolucién y profundidad de bits que se desea (F..LA.B.B., 2014). Si el
dispositivo no estd capacitado para llegar a las dimensiones y necesidades de los
manuscritos y a los parametros del proyecto no se recomienda su adquisicién, dado
que se malgastaria tiempo y recursos porque seria incapaz de cubrir las exigencias del
proyecto, y por ende se tendria que conseguir otro. Aunque no sean esenciales,
también existen otros indicadores a tener en consideracion. Por ejemplo, la variedad
de formatos en los que se puede capturar y la velocidad de digitalizacion. Por ultimo,
antes de elegirlo es muy recomendable leer sus caracteristicas, asi como su guia de
utilizacién con el propdsito de conocer los limites del dispositivo y su funcionamiento.
De la misma manera, se sugiere proceder a realizar pruebas con expedientes sin
validez antes de empezar con los manuscritos que verdaderamente interesan.

El dispositivo de captura que se propone para la digitalizacién de los manuscritos del
fondo Kati es el escdner planetario. Puesto que, existen ciertos cddices de hojas ligadas
gue no se pueden abrir mds de 90 grados y porque es la tipologia que menos
deteriorara el patrimonio. Ademads, se aconseja el suplemento de luz con el fin de
reducir el brillo no deseado, asi como la mesa portalibros variable no hidraulica y la
placa de cristal. Un ejemplo que respeta los pardmetros de captura es el escaner
Bookeye® 4 V2 Professional:

> Area de escaneado: 460 x 620 mm.

Cadmara: CCD de 45.000 pixeles.

Resolucién éptica: 600 x 600 ppi.

Profundidad de bits: 48 bits a color y 24 bits en escala de grises.
Perfiles de color ICC: sSRGB, Adobe RGB y Nativo.

Velocidad: entre 0,9 y 3,7 segundos.

Formatos de salida: TIFF, JPEG, JPEG 2000, PDF/A, PNM, PNG, BMP...
Conectividad: 2x USB 3.0y 1 GB Ethernet®.

VVVVYYVYY

Para llevar a buen puerto el proceso de captura ademas del escaner se necesitara de
un ordenador y un monitor en el que procesar y ver las nuevas imagenes. Los tres
dispositivos se conectan a través de interfaces que pueden ser de USB, conector SCSI o
por medio de software.

En cuanto a las propiedades de los ordenadores, sobre todo hay que fijarse en Ila
memoria RAM, los puertos de entradas y salidas (conexiones), la velocidad y el disco
duro. La memoria RAM es el elemento por el cual funcionan los programas y se

® Informacién obtenida en https;//www.imageaccess.de/?page=ScannersBE4-SGS\/2ProfessionalTechDat&lang=en.

(Consultada el 03/03/2018).
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conservan los datos. Es una memoria provisional dado que necesita de alimentadores
para mantenerse activa y no se pierdan los datos. La funciéon de conservar los
programas y datos sin necesidad de estar conectado recae en los discos duros. Por lo
tanto, cuanto mayor sea el tamafio de ambos con mayor velocidad se ejecutan los
programas y mas sistemas e informacion se conserva. A su vez, la velocidad influye en
el tiempo de reproduccién de la imagen y los puertos de entrada y salida determinan
la capacidad de trabajo con los dispositivos externos, es decir, su compatibilidad y
rapidez de ejecucidn. A fin de cuentas, dependiendo del presupuesto destinado a los
equipos de captura, se utilizara el ordenador que mas rendimiento dé. Por ejemplo,
Aurelio Prol sugiere el empleo de ordenadores de 64 MG de RAM y discos duros de 1
GB como minimo (Prol, 2011).

Del mismo modo, se recomiendan los monitores que garantizan la visualizacion amplia
y pura de las imagenes. En este caso, a la hora de su adquisicién como minimo hay que
centrarse en las dimensiones y resolucion de la pantalla y en la tarjeta grafica. Asi
pues, no hay que emplear monitores inferiores a 17 in o 1024 x 768 pixeles de
resolucién, ni tampoco tarjetas graficas que no alcancen los 2 MB.

Finalizando este epigrafe, cabe decir, que es en este proceso donde se convertiran los
manuscritos en ficheros digitales.

4.4.4. Indexacion

Tras la captura se generan nuevos ficheros que se podrian denominar “virgenes”. Esto
es, son unidades digitales que solo disponen de la imagen sin vinculos, contexto ni
informacién relativa que permita a los usuarios y gestores conocer su historia y
relaciones. Por lo tanto, en el presente proceso se anexaran los datos que recuperan la
informacién que tienen los originales y que se pierde en la captura. El instrumento que
lo hace posible es el metadato. Asi como, para relacionarlo con su original se
identificara cada fichero con la signatura que le corresponde.

Brevemente, los metadatos son datos que identifican, describen, autentifican vy
contextualizan los documentos, especialmente los electrdnicos, de forma ajena al
contenido (articulo 42 del Real Decreto 1671/2009). Dependiendo de la informacién se
distinguen diversas categorias de metadatos: descriptivos, destinados a identificar el
objeto vy su relacién; técnicos, enfocados a describir el contenido y atributos como la
resolucién y los dispositivos empleados; estructurales, mejoran la relacién con los
ficheros similares; administrativos, empleados para su gestion interna; y de
preservacion, contienen la informaciéon para su conservacién a largo plazo (A.G.N,
2015). Por consiguiente, los metadatos poseen mas de una finalidad dado que no solo
identifican y describen los ficheros sino que también permiten su gestién a largo plazo,
agilizan su recuperacion y localizacion y mejoran su interoperabilidad. Igualmente,
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existen varias practicas para relacionar los metadatos con los documentos. En primer
lugar, a través de su incrustacion en la cabecera de los ficheros. De esta manera, se
unen directamente y resulta muy dificil su separacién. También, se encuentra el
método de almacenarlos en diferentes repositorios, es decir, crear carpetas diferentes
para los ficheros y los metadatos. Una de las maneras de identificarlos seria por medio
de las signaturas. Y en tercer lugar, mediante la generacién de documentos en XML de
los metadatos y su adhesidn a las unidades digitales.

A los modelos o pautas de aplicar los metadatos se les denomina esquema de
metadatos. Entre la variedad de esquemas que existen se ha elegido para los ficheros
del fondo Kati el modelo propuesto por Dublin Core Metadata Initiative. A modo de
introduccidn, es un esquema que a pesar de su publicacién en 1995 no estuvo
normalizado hasta el 2001 cuando fue reconocida como la Norma Z39.85, en la cual se
aprueban los términos que se emplean. Aunque no fue aceptada universalmente hasta
el 2011 tras convertirse en la norma ISO 15836. Se podria admitir que el modelo Dublin
Core es uno de los mas utilizados para describir los ficheros digitales, dada su
simplicidad. Puesto que se fundamenta Unicamente en 15 elementos divididos en tres
grupos enfocados a un ambito de la informacién (contenido, propiedad intelectual e
instancias), los cuales se observan a continuacién reunidos en los tres bloques:

Tabla 8. Elementos del esquema Dublin Core.
Fuente: ANSI/NISO Z39.85-2001, 2001, pags. 2-5.

Etiqueta Descripcion

DC.Title El nombre dado al recurso.
DC.Subject El nombre dado al contenido, que es indicado con palabras clave.
DC.Description La descripcion textual del contenido del recurso.
;g DC.Source La informacion acerca de algun recurso secundario del cual se deriva
‘§ el principal.
S DC.Languaje La lengua del contenido intelectual del recurso.
DC.Relation El identificador del recurso secundario y su relacién con el principal.
DC.Coverage Las caracteristicas espaciales y temporales del contenido intelectual
del recurso.
DC.Creator La entidad responsable de la creacién del contenido intelectual del
S & DC.Publisher La entidad responsable de que el recurso esté disponible en su
'g- § formato actual.
& .E DC.Contributor  La entidad que haya contribuido intelectualmente.
DC.Rights Referencia sobre el derecho de autor y el recurso.
8 DC.Date La fecha asociada con la creacién o disponibilidad del recurso.
§ DC.Type La clase o naturaleza del recurso.
E DC.Format El tipo de formato empleado para estructurar los datos del recurso.
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DC.ldentifier La cadena de letras y niumeros utilizados para identificar el recurso.

Ademas de definir los elementos a emplear, también sugiere el vocabulario refinado o
controlado y esquemas de codificacidn sintactica. Por un lado, el vocabulario refinado
hace posible la delimitacién del significado de los elementos mds aplicados. Por
ejemplo, accessRights se utiliza para mostrar o escribir la informacién acerca de los
entes que pueden acceder al contenido y sus medidas de seguridad y created para
indicar la fecha de creacion. A su vez, el esquema de codificacién muestra los
diferentes tipos de estructuras reglamentadas con el fin de escribir los datos de
acuerdo con éstas, como el formato de escritura de las fechas o las abreviaturas para
los idiomas, paises, lenguajes... (Daudinot Founier, 2006). Cabe decir que ambos
aspectos mejoran su interoperabilidad dado que se reducen los elementos y caracteres
conflictivos.

Entre las razones de su eleccidn y aplicacién a través de la incrustacion, cabe destacar
su simplicidad, ya que no requiere de demasiados conocimientos archivisticos vy
porque toda la informacidn se adhiere mediante los quince elementos, su capacidad
de divulgacion mediante el vocabulario normalizado por las normas
internacionalmente aceptadas y su popularidad. También, por su capacidad de
adaptacidon con otros esquemas de metadatos. Si bien, se llegan a apreciar ciertas
desventajas causadas por su poca delimitacion. Debido a sus limitaciones en el futuro
se tendra que complementar con otros esquemas de metadatos como el METS o el
PREMIS.

4.4.5. Reconocimiento del texto

Del mismo modo, durante el tratamiento postcaptura de los ficheros se aplicara el
software de reconocimiento O6ptico de caracteres, en ingles Optical Character
Recognition (OCR), a los archivos JPEG que mas importancia tengan o que mayor
interés causen. Por ejemplo, entre los once manuscritos que se digitalizan en la prueba
se procesara con el OCR el Cordn de Ceuta.

Hay que entender el OCR como el proceso que identifica los caracteres que contienen
los textos electronicos comparandolos con los signos aceptados en el cédigo ASCIl y los
gue se localizan en su base de datos. En consecuencia, a través del OCR se evitan las
transcripciones manuales. En este procedimiento se pueden diferenciar cuatro fases:
binarizacidn, el fichero se convierte en bitonal; fragmentacion, se separan los distintos
signos por medio de la intensidad en la tonalidad; segmentacion, se simplifica el
caracter distinguido eliminando los elementos no esenciales; y comparacién de
patrones, se coteja el caracter sintetizado con la base de datos de ASCII (Ballesteros
Estrada, Morales Romero y Cedillo Pérez, 2012). Posteriormente, ciertos software
actualizan automaticamente las bases de datos con los nuevos tipos de signos.
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Sin embargo, sobre todo en los manuscritos digitalizados no siempre es posible llevar a
buen puerto el reconocimiento de texto, ya que entre otras razones, el software debe
estar disponible en el idioma y la grafia en el que se encuentra el manuscrito. También,
en correspondencia con la fase de identificar individualmente cada caracter, basta con
no reconocer uno para no identificar la palabra. Es decir, para que el OCR transcriba la
palabra debe identificar todos sus componentes. Del mismo modo que si el signo no se
encuentra en buenas condiciones y legible el software lo puede entender de otra
forma. Asimismo, debido a las evoluciones de los lenguajes aunque esté en buenas
condiciones también se puede confundir. Por ejemplo, en la grafia castellana se suelen
confundirconlasFySoconlasl, LyT.

La eleccion del software OCR a aplicar en este proyecto se debe fundamentar en que
reconozca las diversas variantes y evoluciones del alfabeto drabe, dado que la gran
mayoria de los manuscritos se localizan en este idioma. A pesar de que exista mas de
un modelo, hay que resaltar que los software de hoy en dia estdn muy limitados
debido a las caracteristicas propias del arabe, como la direccién de escritura de
derecha a izquierda, los caracteres cursivos, la posibilidad de usar de cuatro formas
distintas los 28 caracteres que componen el abecedario y el empleo de mdultiples
signos (Cheung, Bennamoun y Bergmann, 2001). Ciertos software que reconocen el
arabe y el persa aparte de dividir individualmente cada caracter, también separan en la
segmentacion todos los signos que forman el elemento con el propdsito de reducir los
inconvenientes que genera la curvatura y los signos de puntuacion. Por lo que se
recomienda adquirir el software OCR que mas garantias ofrezca y que esté dentro del
presupuesto disponible. En los casos en los que sea imposible realizar la transcripcién
con el OCR se adjuntard la que lleva a cabo el paledgrafo especializado en la linglistica
arabe.

4.4.6. Almacenamiento

Obtenidos y tratados los diferentes ficheros electrénicos se precisa su conservacién en
dispositivos de almacenamiento masivo que faciliten su preservacién por un largo
periodo de tiempo. Debido a la gran variedad tipolégica de los sistemas de
almacenamiento masivo se aconseja que la eleccidn se base en las propiedades del
dispositivo (capacidad, velocidad, compatibilidad...), en sus necesidades (alimentacién,
temperatura...), en la fiabilidad del dispositivo, en los objetivos y volumen del proyecto
y en los gastos.

Dejando a un lado los sistemas mecanicos (discos de vinilo), dado a su grado de
obsolescencia, los dispositivos que se estan empleando en la actualidad se dividen en
dos grupos: épticos y magnéticos.
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En primer lugar, los de la tipologia dptica se caracterizan por conservar la informacién
en unidades de plastico en las que se han anexado los datos por medio del laser.
Dentro de esta tipologia cabe destacar el CD (disco compacto), DVD (disco versatil
digital) y los discos Blu-ray. Resumidamente, el CD y el DVD suelen ser los dispositivos
Opticos mas conocidos, llegando a tener una capacidad media de 700 MB por cada
cara los CDs y 4,6 GB los DVDs. Ambos poseen las mismas dimensiones, 12 cm de
diametro, y practicamente son igual de vulnerables a los cambios de temperatura y
humedad y a los dafos originados por su uso. A causa de su fragilidad y escasa
capacidad no se emplean para los proyectos de estas caracteristicas. El Blu-ray mejora
la calidad y velocidad de los ficheros que se conservan en él, ademas de aumentar la
capacidad de almacenamiento hasta llegar aproximadamente a los 50 GB utilizando
ambas caras (Jenkins et al., 2003). Si bien, posee las mismas fragilidades y
vulnerabilidades que los CDs y DVDs.

En cambio, los dispositivos magnéticos almacenan la informacién a través de discos
magnetizados. Cabe destacar por su utilidad y reconocimiento al disco duro y al
sistema RAID. En cuanto al disco duro es el instrumento que mas se aplica para la
conservacién de cualquier tipo de fichero electrénico, dado que ofertan discos de gran
calidad a precios asequibles. Hoy en dia en el mercado nos encontramos desde discos
duros de 400 MB de dimensiones pequeiias, como los pendrive, hasta discos de mas de
4 TB con el tamafio similar a los libros de bolsillo, coloquialmente denominados
memorias externas. En cuanto al sistema RAID, es un dispositivo formado por varios
discos duros que funcionan simultdaneamente, consiguiendo grandes niveles de
capacidad de almacenamiento dependiendo del numero de discos que estan
activados. Entre otros beneficios, la combinacién de discos genera la reduccién de
errores, el aumento de la velocidad, una mayor proteccién de la informacion ante las
catdstrofes y la posibilidad de ir afiadiendo o reduccion discos segun las necesidades
(Katz, 2010). Es muy complicado indicar las capacidades y precios de los sistemas RAID,
ya que varian segun las gamas y niveles.

Una vez valorada la oferta de dispositivos de almacenamiento masivo, los ficheros que
se han generado en los anteriores procedimientos se conservaran en un disco duro
gue posea una capacidad minima de 2 TB. Puesto que, el volumen que originaran los
once manuscritos supera las capacidades de los dispositivos dpticos (alrededor de 1
TB), ademas de que los discos duros ofrecen mas garantias de perdurabilidad, ya que
son mas resistentes a los cambios medioambientales y a los dafios provocados por su
uso, y tienen mayor velocidad y compatibilidad. Igualmente, se selecciona un disco
duro que sobrepase holgadamente el volumen del proyecto por si ocurren imprevistos
gue lo aumente.
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Si el proyecto resulta apropiado y se aplica al resto del fondo Kati se adquirird un
modelo del sistema RAID de nivel 5. Lo que es lo mismo, el volumen que generan los
ficheros digitales se reparte entre todos los discos que lo forman, disminuyendo la
posibilidad de perder la informaciéon porque se deberian detener simultdneamente
mas de un disco. También, hacen mas accesibles los ficheros digitales dado que no es
necesario conectar individuamente cada disco porque que se enlazan
automaticamente. Del mismo modo, si se decide ampliar la digitalizacion ademas del
sistema RAID también se tendria que valorar la conservacién en la nube o en
servidores ajenos especializados en la conservaciéon de datos.

Por ultimo, se recomienda conservar los ficheros master en dispositivos ajenos para
impedir los accesos no deseados que modifiquen y destruyan las copias de seguridad.

4.4.7. Volcar las imdgenes

Antes de dar por concluido el proyecto y con el propdsito de cumplir el segundo
objetivo, referente al acercamiento del fondo Kati a la comunidad académica, se
importaran los JPEG de los once manuscritos digitalizados al repositorio digital que se
acuerde. Hay que indicar que se puede importar a mds de un repositorio, como el del
Instituto de Patrimonio Histdrico Andaluz o el que se cree especificamente para el
fondo Kati. Igualmente, dada la importancia de la informacién que contienen también
se debe valorar su vinculacién con los repositorios nacionales e internacionales, tales
como PARES o HISPANA para el territorio espafiol y EUROPEANA para el europeo.

A causa de su exposicion al publico antes y durante su importacién es necesario tener
presente algunas pautas con el fin de publicar lo que se desea y reducir al maximo las
vulnerabilidades. Hay que subrayar que se debe haber concluido con toda la
digitalizacidn y los procesos postcaptura antes de su importaciéon dado que una vez en
la red es muy complicado modificarlos. Del mismo modo, aunque no origina tantos
problemas es muy recomendable tener actualizados todos los instrumentos relativos a
los ficheros, los cuales también se agregan a los repositorios, como las fichas
descriptivas, la catalogacidn, los metadatos y los textos salientes del OCR. Para que no
se produzcan imprevistos y garantizar su lectura todos éstos deben estar en XML. En
cuanto a las vulnerabilidades, se aconseja indicar las condiciones de acceso y
manipulacién al igual que no hacer visibles los ficheros e instrumentos que no se
quieran difundir.

88



Capitulo 5. La estabilidad digital del fondo Kati

Capitulo 5: La estabilidad digital del fondo Kati

5.1. Introduccion

Previo a dar por concluido el proyecto es recomendable fijar el resto de los factores
que intervienen en el plan de digitalizacidon, ademas de definir estrategias que afiancen
el esfuerzo que se realiza en la digitalizacidén. Por esta razon, el propdsito del presente
epigrafe es la explicacion de los aspectos que no estan incluidos en el anterior capitulo
y el de proponer un plan de preservacién para los manuscritos digitales del fondo Kati.

En especial para el diseno del plan de preservacién se han consultado los proyectos
que han sido elaborados por diversas agencias, asi como las normas internacionales
que versan sobre la conservacién digital.

5.2. Aspectos relacionados

Antes de proceder con la explicacion del plan de preservacién se describen y
determinan algunos asuntos que no estan incluidos en el plan de digitalizacién, pero
qgue son fundamentales para que tenga éxito. Los aspectos que se indican a
continuacion estdn orientados a la implementacion de medidas de seguridad y calidad
y a definir las cuestiones organizativas.

5.2.1. Control de calidad

A fin de que no se originen contratiempos y se alcancen los objetivos se implantara el
programa de control de calidad, en el cual se cimentan todas las labores que se
llevaran a cabo. Puesto que en éste se establecen los procedimientos para alcanzar y
mantener la calidad de los expedientes digitales y el estado de conservacion de los
originales. Por ello, el control de calidad afecta al proyecto desde el principio, e incluso
se podria afirmar que empieza en el mismo instante que se estd ideando el proyecto
de digitalizaciéon (Kelly, 2006). En el presente programa se han establecido medidas
para cuatro estadios.

Cabe recordar, que las pautas que se explican a continuacion se deben plasmar en el
acta junto con el plan de digitalizacion, dado que todas las decisiones que se toman en
el anterior capitulo, como los sistemas de clasificacion, pardmetros de captura o
dispositivos seleccionados, también forman parte del control de calidad.

5.2.1.1. Fase de disefio

En esta etapa los criterios estan dirigidos a fortalecer el disefio y ejecucion del
proyecto de digitalizaciéon. En consecuencia, estan relacionados con su propdsito y
configuracion.
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Los objetivos junto con las estrategias para alcanzarlos deben estar
correctamente descritos.

Se tienen que determinar los estandares de calidad y trabajo, verbigracia, las
normas ISO y los esquemas nacionales.

Se debe disefiar el plan de digitalizacion acordando los diferentes aspectos,
como los pardmetros de captura, la tipologia de los metadatos, sistema de
nomenclaturas, descripcidn, etc.

Todos los procedimientos y mecanismos deben tener su manual de aplicacion,
determinando en ellos las metas a alcanzar y los métodos a seguir.

Hay que verificar que todo profesional que vaya a participar disponga de las
competencias requeridas para desempefiar la labor fijada. Si no las tuviera se le
ofreceria la formacién necesaria.

Se tienen que establecer todas las clausulas que las empresas externas
contratadas y los freelancer tienen que firmar y respetar.

5.2.1.2. Fase de preparacion de la documentacion

En especial las indicaciones que se realizan a continuacidn estdan enfocadas a minimizar

los dafios originados por la manipulacidon de los manuscritos. Asi mismo, son validas

para conseguir su adecuada clasificacidn y preparacion para la digitalizacién.

>

Los contenedores con la documentacién que no se esté estudiando o tratando
no deben permanecer fuera del depdsito. Es decir, en las salas donde se estén
realizando los procedimientos Unicamente deben estar los manuscritos que se
necesiten.
El empleo de boligrafos y rotulados estad totalmente prohibido cuando haya
documentacién en la mesa de trabajo, ya que existe la posibilidad de que el
boligrafo o rotulado eche tinta sobre ella. Por lo tanto, cuando se esté
trabajando con los manuscritos Unicamente hay que utilizar el lapicero y la
goma de borrar.
Los manuscritos que peor estado de conservacidon posean tienen que ser
manipulados con las medidas indicadas por los conservadores. Por ejemplo, se
emplearan guantes de seda para evitar contaminar las paginas o se moveran las
hojas con varillas si no es posible el contacto.
Las estancias donde se procesen los manuscritos deben disponer de medidas
que dificulten la entrada de organismos y animales que deterioren la
documentacién. Del mismo modo que tienen que contar con dispositivos que
regulen la temperatura, humedad e intensidad de la luz.
Periédicamente se llevardn a cabo revisiones para certificar que se estan
cumpliendo las medidas de calidad descritas en el anterior y presente capitulo.
Igualmente, se comprobard que los manuscritos estan adecuadamente
clasificados, catalogados e identificados.
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5.2.1.3. Fase de digitalizacion

Las medidas fijadas para este estadio poseen la finalidad de alcanzar los objetivos de
captura y tratamiento acordados en el plan de digitalizacion. Al igual que reducen las
probabilidades de error en los ficheros digitales.

» Hay que mantener las precauciones determinadas en el anterior bloque para la
manipulacion de los originales

» Se tienen que comprobar que todos los componentes electronicos, como el
escaner, monitor o el sistema de almacenamiento, cumplen con las
especificaciones y requisitos del proyecto. Asimismo, se configurardn para
alcanzar los parametros acordados, calibrando los niveles de salida de Ia
imagen. Ademas hay que mantenerlos en dptimas condiciones, limpiando la
suciedad de las lentes y de la mesa portalibros.

» Se debe revisar que los elementos que se anexionan a los ficheros digitales son
los adecuados. Por ejemplo, que los metadatos disponen de la informacion de
la unidad a los que son adheridos o que los perfiles de color son los correctos.

» La sala donde se instale el escaner planetario debe contar con la luz idénea
para la captura de los expedientes.

» Los programas que vayan a ser aplicados para transformar y gestionar los
ficheros electrénicos deben garantizar su confidencialidad.

» Periddicamente y aleatoriamente se revisaran los nuevos ficheros digitales para
certificar que se han capturado segln lo acordado y que no surgen anomalias
durante la captura y postcaptura. Ademds se comprobara que la identificacién
de la documentacidn original y digital son idénticas.

» Se deben corregir las imperfecciones de las imagenes, llegando a repetir los
procedimientos de la fase de digitalizacidn si los errores son muy graves.

5.2.1.4. Fase de preservacion

Los indicadores correspondientes a esta etapa favorecen la preservacién de los
ficheros electrdnicos por un largo periodo, ya que establecen las acciones y politicas a
tener en cuenta durante su conservacién. Estos se explican en el plan de preservacion
descrito en la segunda parte del presente capitulo.

5.2.2. Perfiles profesionales

Al ser un proyecto de un volumen no muy grande y dado que se cuenta con un
presupuesto limitado, no van a participar muchos empleados. A grandes rasgos, las
tareas que requiere la ordenacidon y catalogacién del fondo Kati y la digitalizacién de
los once manuscritos, en otras palabras la muestra de calidad, se dividen entre cinco
profesionales. Ahora bien, si por razones varias se tuviera que reducir aun mas la
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plantilla no provocaria grandes efectos negativos, dado que los cinco perfiles que a
continuacion se describen son capaces de realizar el trabajo de los otros. Igualmente,
en ciertas ocasiones se tendrd que acudir a expertos en otras materias.

A pesar de que al inicio se indique que participaran cinco perfiles profesionales en la
digitalizaciéon de los once manuscritos, es imprescindible subrayar que los cinco son
esenciales para la digitalizacién de la totalidad del patrimonio documental Kati.

5.2.2.1. Personal a tiempo completo

Son los empleados que estaran y participaran de forma activa hasta que finalice el
proyecto. Ademas, son los que mayor conocimiento sobre el proyecto tienen por lo
que llegan a formar parte de los distintos que equipos que existen durante los
diferentes procedimientos. A causa de su total implicaciéon son los que mayor coste
generan.

Responsable de la digitalizacion

Es el encargado de dirigir el proyecto, por lo que el éxito de la digitalizacién depende
de las decisiones que adopte. Por lo tanto, su principal funcién serd la de corroborar
que la digitalizacién se esté llevando a cabo segln lo establecido en los diferentes
puntos del plan de digitalizacién. Por su participacion en la elaboracién del plan conoce
a la perfeccién los objetivos y directrices marcados en él. Entre sus principales labores
se encuentra la de definir las acciones y responsabilidades de cada ente que interviene
en el proyecto a la par que suministra los recursos de los que se dispone. También
supervisara que todo esté correctamente y no se produzcan imprevistos que ralenticen
su conclusion.

En correspondencia con su cargo, éste posee una completa formacién en archivistica y
sobre todo en los aspectos de la digitalizacion. Igualmente, dispone de algunos
conocimientos juridicos y de contabilidad. En este proyecto el responsable es el
archivero o el jefe de la empresa contratada para la digitalizacién. Si bien, también
pueden ser los dos los responsables, dada la diversidad de acciones que se van a
efectuar.

Archivero o documentalista

Sus principales cometidos estdn enfocados a la preparacién de la documentacion, ya
gue se encargard de la identificacidn, seleccidn, descripcién y clasificaciéon de los
manuscritos del fondo Kati. Asimismo, asignara la nueva signatura a los ficheros en
soporte tradicional y elaborard los instrumentos que faciliten las tareas mencionadas,
como las fichas descriptivas, el inventario o el catalogo. Del mismo modo que una vez
digitalizados revisara las unidades electrdnicas para detectar imperfecciones relativas a
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su calidad y correspondencia con los originales, es decir, su coincidencia en la
signatura.

Debido a que su principal responsabilidad es la descripcidon, ordenacidn y clasificacion
del patrimonio documental dispone de conocimientos y formacién en gestién vy
descripcién documental. También posee nociones en programas electrénicos de
gestiéon documental. Ademas de tener formacién en paleografia y diplomatica, a pesar
de que la labor de la transcripcion recaiga en otro profesional.

Conservador

Es el responsable de la elaboracion y adhesion de todos los componentes vy
herramientas que se anexaran con el fin de facilitar la administracién, identificacion y
preservacion de los manuscritos en soporte tradicional y electrénico. Asimismo
participara en el disefio de los planes de preservacién de sendos soportes. También
relacionara los ficheros electréonicos con sus correspondientes fichas electrénicas y
transcripciones. Por ultimo, serd el encargado de volcar o subir los ficheros digitales a
los repositorios seleccionados.

Por estos motivos, no solo esta formado en archivistica y gestién documental en
entornos electrénicos sino que también en aspectos de seguridad y preservacion. En
relacién a su responsabilidad de facilitar la conservacion esta en conocimiento de las
novedades que se producen en este ambito, como los dispositivos de almacenamiento
y software de gestion y las practicas de seguridad.

5.2.2.2. Personal a tiempo parcial

Son contratados por un tiempo limitado que suele corresponder con la duracién de la
labor que deben realizar. Aportan conocimientos especificos a su materia aunque
también pueden opinar sobre los procedimientos en los que no participan.

Paleégrafo con conocimientos linglisticos

Su aportacién al proyecto se fundamenta en la transcripcion total o parcial de los
manuscritos y en la ayuda que ofrece al archivero en la catalogacién y ordenacion de
los ejemplares. Puesto que no solo transcribird la documentacién sino que también
llevard a cabo resimenes en castellano de cada expediente para que el archivero
conozca su tipologia.

Por consiguiente, ademas de estar formado en paleografia y diplomatica también
posee como minimo el nivel alto en castellano y drabe, ya que el proyecto se realiza en
castellano y la mayoria de los manuscritos se encuentran en arabe. Es mas, dispone de
conocimientos de la historia linglistica del arabe.
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Digitalizador

Se encargard de la captura digital de los once manuscritos, por lo que domina los
dispositivos de captura. Procederd a su captura teniendo como base los pardmetros
definidos en el plan de digitalizacion y manipulard con sumo cuidado todos los
expedientes, especialmente los que estdan en muy mal estado. Sobre todo, durante la
captura aparte de controlar que los nuevos ficheros se estén creando segun lo
establecido, revisara que la identificacion de cada uno es la adecuada. Su labor estara
concluida cuando el archivero dé su aprobacién, dado que no es inusual que debido a
algun error se tenga que volver a digitalizar alguna pagina.

Por lo tanto ademas de conocer el funcionamiento de los dispositivos de captura
posee formacion en informatica y gestion documental.

5.2.2.3. Consultores

Debido a su especializacion Unicamente dan consejo o actuan en momentos
especificos, cobrando solamente por sus aportaciones al proyecto. Suelen ser
profesionales formados en materias ajenas a la archivista como ingenieros y
administradores econdmicos y juridicos (F.I.A.B.B, 2014).

Linglista

Debido a la diversidad de idiomas y grafias que tienen los manuscritos, se acudira a los
profesionales especializados en idiomas en las ocasiones en las que sea imposible para
el equipo descifrar el contenido.

Asesor juridico

Puesto que se trata de un archivo familiar es muy conveniente contratar a asesores
para que resuelvan las indecisiones en torno a este aspecto. También resultarian
beneficiosas sus competencias a la hora de negociar y acordar la donacién de los
derechos de exposicion con las instituciones propietarias de los repositorios, asi como
en el momento de la contratacion de la empresa que se ocupara de la digitalizacion.

Ingeniero informatico

Se unird al equipo del proyecto en las situaciones en las que se precisen conocimientos
informaticos que el personal no dispone. En gran medida se encargara de la instalacién
de los equipos y software requeridos para la captura, las sucesivas gestiones y la
conservacién. Igualmente, aconsejard sobre los nuevos productos electrénicos que se
presentan en el mercado.
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5.2.3. Herramientas de seguridad

A causa de la informacion sensible y personal que poseen los manuscritos y los riesgos
continuos que existen en la red se implementaran ciertas medidas e instrumentos que
reduzcan la probabilidad de dafios fisicos e intelectuales en los ficheros digitales. En
otras palabras, mediante los medios que se explican seguidamente, se consigue
garantizar la autentificacién, confidencialidad, integridad y disponibilidad de los
expedientes. Cabe recordar, que los ataques principalmente estan clasificados en
intercepcidn, un ente externo y sin autorizacion accede al contenido; modificacién, un
sujeto cambia el contenido del expediente sin permiso; generacién, un ente produce
informacién maligna; e interrupcion, un sujeto detiene el funcionamiento del sistema
(Morant, Ribagorda y Sancho, 1997). Teniendo en cuenta la funcién del fondo Kati
sobre todo se tienen que elegir medidas de seguridad que eviten los dos primeros
tipos de ataque, dado que debido a la tipologia del archivo no existe gran probabilidad
de que sufra acciones relacionadas con la generacion ni interrupcion. De la misma
manera que no causarian dafios graves pues basicamente se originarian nuevos
documentos histdricos y se impediria el uso de los software de gestiéon. No obstante,
aunque se enfoquen los recursos a la intercepcion y modificacién también se debe
prestar algo de atencién para evitar los otros dos ataques. Por ello, se describen
algunos mecanismos validos para el fondo Kati.

En primer lugar, la huella digital o como cominmente se le denomina marca de agua
es una herramienta enfocada a salvaguardar la propiedad intelectual. Puesto que, a
través de un cdodigo de bits oculto o signos que se insertan en los documentos se
evitan las copias y el uso o publicaciones no autorizadas (Pons y Aljifri, 2002).
Igualmente si se emplean signos visibles ademas de proteger los derechos de autor se
publicita a la institucién o persona productora. Para la documentacion Kati se utilizard
la huella digital compuesta por el codigo de bits oculto.

Existe un mecanismo mas contundente que la huella digital, el cual es muy util para
aquellos documentos que no se quieren compartir con todos los usuarios. No es otro
que el cifrado o encriptacidon. Mediante éste el contenido de los ficheros digitales se
transforma en signos sin estructura ldgica, conllevando la imposibilidad de
comprender el contenido. Para poder acceder a la informacidon es necesaria la
introduccidon de la clave que convierte los signos sin significado en los originales.
Entrando en aspectos mas técnicos, el cambio se logra a partir de algoritmos vy
dependiendo de las claves que se utilice se distinguen dos tipos de cifrado. Por un lado
se encuentra el simétrico que se caracteriza por emplear la misma clave para cifrar y
descifrar la informacién. En cambio en el asimétrico, como minimo se emplean dos
claves, una para cifrar (universal), la cual es publica, y otra para descifrar (privada), que
Unicamente la conocen aquellos que poseen la autorizacién. Las dos claves son
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diferentes y por ende sin la privada es imposible hacer legible el documento
electronico (Morant et al., 1997). Puesto que, los ficheros que se generan contienen
reproducciones de textos, en otras palabras imagenes, este mecanismo se utilizara
para proteger la informacidn que se origina durante los procedimientos de
preparacién y digitalizado. Por ejemplo, en las fichas descriptivas, transcripciones y
metadatos. Asimismo, se aconseja su uso en el correo electrénico en las ocasiones en
las que se esté intercambiando documentacidn que no se desea revelar a cualquiera.

Para mantener la autenticidad y dificultar los cambios no autorizados se emplean las
firmas electronicas. En palabras de la Ley 59/2003, de firma electrdnica, ésta es un
conjunto de datos utilizados para identificar al firmante. Segun la clase de firma
escogida se ofrece mas informacién sobre el firmante y el documento. La firma
electréonica avanzada ademas de distinguir al firmante, en este caso al productor,
localiza cualquier modificaciéon realizada en el documento después de su aplicacién. Y
la firma reconocida, aparte de identificar al firmante y los cambios ulteriores, suscita
en los lectores tranquilidad porque se ha creado a partir de certificados reconocidos
(articulo 3 de la Ley 59/2003). En este caso, se firman todos los ficheros y documentos
electrénicos con la firma avanzada, con el propdsito de preservar la identidad del
productor y descubrir de inmediato las modificaciones no autorizadas.

Por ultimo, los dispositivos, software y aplicaciones se deben proteger del mismo
modo que la documentacién. Por ello, tanto para iniciar los dispositivos como los
programas se deberd insertar una contrasena. Asi mismo, los ordenadores poseeran
antivirus que detectaran y destruiran los virus o malware que intenten acceder a los
dispositivos y ficheros.

5.2.4. Presupuesto

Antes de nada, es necesario subrayar que el presupuesto que se presenta
seguidamente es una estimacidn arquetipica, dado que no se calculan los gastos que
se generarian a causa de la singularidad del fondo Kati. Es decir, debido a que el
proceso de digitalizacién se deberia efectuar en Mali, con el fin de no proceder con
ningun expolio, al presupuesto habria que anadirle los costes correspondientes a llevar
el equipo y personal a Mali, a su formacidn y a la adquisicion de un recinto.

A la hora de calcular y establecer el presupuesto del proyecto se ha tenido en cuenta
por un lado los costes de los dispositivos y de la actividad y por el otro lado las
remuneraciones por las labores de los profesionales. Cabe decir, que los costes de
cada apartado se han fijado segun el precio actual del mercado. En otras palabras, el
computo general del importe del proyecto de catalogacidn, clasificaciéon y digitalizacion
se obtiene por medio de la suma de los gastos de cada accién que se tiene que llevar a
cabo, en las cuales se recoge el precio de la compra o alquiler de los dispositivos e

96



Capitulo 5. La estabilidad digital del fondo Kati

instrumentos junto con el tiempo que empleard el miembro del equipo. Si bien, hay
que indicar que debido a la contratacion de una empresa externa para la digitalizacién
los precios de la captura y de los tratamientos de postcaptura estdn fijados por ésta.
Del mismo modo que la mayoria de los costes de la preparacién de la documentacion
corresponden con el sueldo del archivero que trabaja en el fondo Kati.

Tabla 9. Desglose de los costes.
Elaboracién propia. Diversas fuentes.

Materia Coste por unidad Masa Coste total
Catalogacion, 9,50 € 7.000 66.500 €
clasificacion

ordenacion

Digitalizacion 0,25 € 12.000 3.000 €
Master

Digitalizacion 0,03 € 12.000 360 €

Derivados

Disco duro externo [¢E3 1 60 €
Tratamientos 1,30 € 24.011 31.214,3 €
postcaptura (OCR,

metadatos,...)

Consultores 10 €/H 100H 1.000 €
Presupuesto 102.134 €

Por consiguiente, los costes del proyecto que se presenta en el anterior capitulo
rondaran los 103.000 euros, por lo que el presupuesto minimo que se debe reunir es
de 105.000 euros para cubrir los aspectos variables, como el calculado para los
consultores. Finalmente hay que resaltar que el presupuesto Unicamente recoge el
coste de la muestra de calidad que se efectia previo a la digitalizacidon de todo el
fondo. Por ello, el desglose descrito durante este epigrafe es orientativo dado que se le
tendria que afiadir los costes de la digitalizacion de la totalidad del archivo familiar Kati
junto con los gastos mencionados al comienzo.

5.2.5. Cronograma

Teniendo en cuenta el volumen de la documentacién, el personal implicado y las
acciones que se van a realizar, la estimacién aproximada de la duracion completa del
proyecto (catalogacion y muestra de calidad) es de 20 meses. Si el proyecto comenzase
en septiembre de este aio, el cronograma a seguir seria el siguiente:
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Tabla 10. Cronograma.
Elaboracién propia.
Duraci sep- oct- nov feb mar- abr may- jun-

on 18 18 -18 -20 20 -20 20 20

Planificacion
del proyecto

Contratacién 21 dias
de servicios

Formacion del
personal

Catalogacion, 16
clasificaciony  meses
ordenacion

dela

documentaciéon

.z

preparacion

Transcripcion 18
meses

Seleccidn 1 mes

Disposicion 15 dias

Digitalizacion 1 mes

1 mes

7 dias | ._

Indexacion

digitaliz

Difusién

Como se aprecia, el cronograma estd dividido en tres apartados, los cuales
corresponden a una fase del proyecto. La primera incluye las tareas del disefio del
proyecto y la preparacién del personal, considerando cerca de 6 semanas para llevarlas

a cabo. En este caso las tres labores tienen una duracion semejante. Debido a que se
manipulard el mayor volumen de manuscritos, la segunda fase es en la que mas
tiempo se trabajara, aproximadamente 19 meses. Las tareas que abarcan casi la
totalidad del periodo son la catalogacién y transcripcidon del fondo Kati, dado que se
realizard una descripcién exhaustiva y detallada. Por ultimo, para la tercera fase,
correspondiente a la muestra de calidad, se estima una duracién de poco mads de dos
meses, que concierne el tiempo requerido para la digitalizacién e indexacion. Cabe
decir, que la diferencia tan grande entre la segunda y tercera fase es debido a que solo
se digitalizan once manuscritos de los 7.000 que se catalogan.

5.3. Plan de preservacion

Con el propdsito de mantener las ventajas que origina la digitalizaciéon y para no
volverla a realizar en un corto plazo, se implementaran medidas de seguridad y
criterios de preservacién sobre los ficheros digitales. Por ello, el presente epigrafe esta
dedicado a describir ciertos aspectos de la conservacidon y a presentar un plan de
preservacion para el fondo digital Kati.
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5.3.1. Retos/Metas de la preservacion

Tal y como sugiere su denominacion, el plan de preservacién es el conjunto de
acciones enfocadas al mantenimiento del archivo digital. Para ello, dicho plan
determina las estrategias a seguir mediante el estudio de los documentos electrénicos
y su entorno. Los procedimientos estan dirigidos a mantener la accesibilidad vy
disponibilidad de los expedientes e instrumentos digitales, al igual que su
confidencialidad, y a conservar su calidad (Elvira y Silleras, 2011).

A pesar de que se tengan las mismas metas en la conservacion de la documentacidon en
soporte original y digital, la preservacion digital acarrea nuevos desafios. Puesto que a
diferencia de los originales los soportes de los digitales requieren de medidas mas
exhaustivas y contindas porque un minusculo defecto impide la interpretacién vy
reproducciéon del contenido, ademds de que su periodo de vida es mdas limitado.
Igualmente, como se ha indicado anteriormente, los ficheros eléctricos no solo
precisan de barreras fisicas (puertas, cerraduras...) sino que también de protecciones
informaticas con el fin de evitar los incidentes ocasionados por las inclemencias
medioambientales, plagas y los ataques cibernéticos (Giménez Chornet, 2014). Por
otro lado, entre las similitudes entre ambos soportes cabe destacar, la necesidad de
implementar medidas que protejan la autenticidad del contenido y la propiedad
intelectual (firma electrénica o encriptacién), de la presencia de profesionales
debidamente formados en gestion documental y de su almacenamiento en medios e
instalaciones que cumplan con los estandares.

En definitiva, el principal objetivo del plan de preservacion es prolongar la
recuperacién y accesibilidad de la informacidon que contienen los documentos
electrénicos, evitando la obsolescencia y deterioro de los soportes y software y
salvaguardandolos de los ataques fisicos y cibernéticos.

5.3.2. Politica de preservacion

Del mismo modo que la documentacidon en papel precisa de unas directrices que
regulan las acciones y medidas que garantizan su preservacién, también hay que
elaborar estrategias para maximizar, principalmente, la durabilidad y utilidad de Ila
informacién que contienen los recursos digitales. Por ello, a continuacion se describen
los componentes del plan de preservacidn de los ficheros digitales del fondo Kati.

Cuestion medioambiental

Al igual que los expedientes en papel el sistema de almacenamiento masivo, en este
caso el disco duro, estard almacenado en una estancia en donde se pueda regular la
humedad y temperatura. En este caso, siguiendo las indicaciones de la Federacién
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Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios y Bibliotecas, el disco duro se ubicara
en una sala con una temperatura cercana a 15°C con una variacién maxima de 3°Cy
40% de humedad sin superar oscilaciones de 2% (Gallart y Keefer Riva, 2012).

También, es muy recomendable conservar en la sala descrita los servidores del archivo,
asi como los dispositivos electrénicos que no se estén empleando.

Criterio de almacenamiento y empleo

Junto con las herramientas de seguridad detalladas anteriormente, se implementaran
medidas fisicas para garantizar que solo se puede acceder al contenido mediante la
autorizacion del responsable del fondo Kati. Por esta razén, los discos duros se
almacenaran en recintos o depdsitos que dispongan de barreras fisicas que impidan el
acceso de personas no autorizadas, al igual que proporcionen seguridad ante las
catastrofes naturales como incendios, inundaciones y plagas.

Igualmente, los dispositivos electréonicos impediran el empleo de aplicaciones que
daien o dupliquen los manuscritos digitales.

Obsolescencia tecnholdgica

No solo nos debemos focalizar en los dafios fisicos sino que también en el deterioro
surgido por el paso de los afios. Especialmente, la obsolescencia se percibe en los
formatos, soportes y programas de gestion y procedimientos. La gran mayoria de los
fallos en estos tres elementos estdn originados por las actualizaciones y mejoras que
se producen en torno a ellos, llegando a un momento en el que es imposible obtener la
informacidén que codifican y almacenan.

En cuanto al deterioro del formato, generado por el cambio de estandares en la
codificacion de los bits o la transformacidn del software de visualizacién, su principal
medida es la vigilancia electrénica. Es decir, se revisard peridédicamente la
compatibilidad de los archivos conservados en TIFF, JPEG y PDF y se tendran en cuenta
las nuevas versiones que surjan en el mercado. Antes de alcanzar la incompatibilidad
se deberad alterar el formato actual a uno nuevo mediante la migracién. La migracién
consiste en transferir los datos a un nuevo hardware o software. Debido a que varia la
codificacion, antes de proceder con el proceso se deben detectar y proteger las
propiedades mas singulares y necesarias de los ficheros, verbigracia, a través de los
metadatos.

Sucede algo similar con los soportes, ya que pasados unos anos los nuevos dispositivos
y servidores pierden la compatibilidad con los sistemas de almacenamiento mas
antiguos, como actualmente sucede con los disquetes. Por ello, en este asunto
también se aplicard la vigilancia tecnoldgica, cambiando el modelo o tipologia del

100



Capitulo 5. La estabilidad digital del fondo Kati

sistema de almacenamiento masivo cuando se estime oportuno. La actualizacion del
soporte se denomina refresco, dado que lo Unico que se modifica es el soporte sin
variar el formato y contenido de los ficheros que contienen.

La obsolescencia de los programas afecta de igual manera a los ficheros, dado que a
pesar de que se tengan actualizados tanto el formato como el soporte si no se aplica
un programa adecuado con los ficheros probablemente no se puedan visualizar o se
abrirdn erréneamente. Por lo tanto, con el fin de evitar esta situacion se investigaran
las aplicaciones informaticas para localizar los requisitos que precisan para su empleo.

Cabe recordar, que existe un mecanismo que resuelve temporalmente los errores que
genera la obsolescencia tecnoldgica. No es otro que el almacenamiento de la
tecnologia aplicada en el momento de la captura y procesado. En otras palabras, la
conservaciéon de todos los dispositivos y software empleados en la generacién de los
ficheros electrénicos, aunque se hayan quedado anticuados e inservibles con los
nuevos instrumentos. Si bien, nunca se debe fundamentar la preservacion de los
dispositivos electrénicos en el mantenimiento de los software y dispositivos que se
emplearon en la digitalizacion.

En definitiva, y siguiendo los consejos que ofrece la ISO 18492, se desarrollaran
estrategias automatizadas que analicen las novedades tecnoldgicas que se originan,
implementando las mas adecuadas al fondo Kati (Giménez, 2014).

Valor probatorio

La integridad de los ficheros electrénicos asi como la de las herramientas que se
anexan a éstos, no solo esta en peligro por los accesos no autorizados si no que
también se encuentra amenazada por el uso continuo y la obsolescencia tecnoldgica.
Esto es, a pesar de que los usuarios tengan permisos para su visualizacidn es frecuente
gue seguln qué programa se aplique se varie el contenido de los ficheros. Del mismo
modo que la implementacidon automatizada de las migraciones y refrescos llegan a
modificar la informacién que conservan las unidades digitales. Por esta razéon, ademas
de aplicar los mecanismos de seguridad descritos en el epigrafe anterior, se empleara
el cédigo hash.

Mediante el algoritmo del cédigo hash se generan secuencias de bits que representan
de forma univoca todos los datos que se conservan en el documento digital,
incluyendo la informacién que se anexa (Giménez, 2014). A diferencia de la
encriptacién el cédigo hash no protege la informacién sino que se emplea para
detectar las alteraciones, comparando las secuencias de los documentos. Es decir, se
evalla el cédigo hash realizado en la generacidon del documento digital con el cddigo
gue se produce en el momento de las revisiones. Si ambas secuencias de bits coinciden
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significa que no se han producido modificaciones pero si no son idénticas en algun
momento se han visto alterados los datos del fichero.

En consecuencia, se implementard el cddigo hash a las unidades digitales que se
generan en la digitalizacion en el instante en el que se les afaden los metadatos, la
ficha descriptiva y la transcripcién. Se examinard la integridad de los expedientes
periédicamente, sobre todo la de las copias de seguridad.

Del mismo modo, se encapsularan o empaquetaran todos los elementos que forman el
documento electrénico, especialmente el contenido de la informacién con los
metadatos, con el fin de mantenerlos unidos e invariables. En el primer caso se
generan archivos recipientes donde se relinen todos los ficheros que forman la unidad,
al estilo de los archivos ZIP. En cambio, el empaquetamiento produce paquetes de
acuerdo a las directrices de OAIS. Dentro de los diversos grupos que describe la
iniciativa OAIS el enfocado a la larga conservacion es el denominado AIP, el cual esta
formado por el contenido y los metadatos. Con la informacidn que contienen se facilita
su administracion, localizacién e interpretacion (Delgado Gémez, 2005). Por lo tanto,
se crearan empaquetados basados en el modelo AIP del OAIS.

102



Conclusiones

Conclusiones

En la presente investigacién se han analizado principalmente los riesgos y
peligros mas daiiinos a los que se tienen que enfrentar los archivos familiares, a
la vez que se han valorado los diversos métodos de proteccidn, para después
presentar un caso practico con el archivo familiar del clan Kati.

Los archivos familiares son colecciones organizadas de documentacion en
diferentes soportes y de temdtica variada reunidas y originadas con diversos
intereses por varias generaciones de una familia en el transcurso de su
actividad principalmente no gubernamental y en el desarrollo de la
administraciéon de su patrimonio. En especial, el aspecto que los distingue del
resto de archivos privados no institucionales, como los archivos personales, es
que los familiares son creados por personas que comparten vinculos de
consanguineidad.

A causa de la estrecha relacion entre el patrimonio documental y la familia
productora, lo que origina el desconocimiento de su existencia y la ausencia de
una organizacién Unica, los archivos familiares estdn muy expuestos a las
inclemencias climaticas, plagas, conflictos politicos y religiosos, agresiones de
los seres humanos y al degaste producido por el paso de los afios. Todo ello
implica el deterioro y la pérdida parcial o completa de los expedientes porque
no existen barreras y mecanismos que los eviten. Ademas, a los propios
problemas de los archivos familiares hay que afadirle las amenazas originadas
por la falta de sistemas estandarizados de clasificacién y ordenacidn para esta
tipologia de archivo.

Las principales medidas o acciones para minimizar los dafos en los manuscritos
se fundamentan en dar a conocer el archivo a la comunidad archivistica para
gue ésta aplique los procedimientos que resulten mas convenientes. Entre las
actuaciones, cabe destacar, la demanda de ayuda a las instituciones publicas y
privadas, el disefio e implementacién de una organizacién y clasificacion
aceptada universalmente y la creacidén de bibliotecas y archivos digitales.

El fondo Kati es un archivo histdrico familiar que en la actualidad conserva
aproximadamente 7.000 manuscritos de temadtica dispar (ciencia, historia,
legislacidn, linglistica, religién, etc.) que principalmente han sido escritos por
autores drabes. Fue creado a comienzos del siglo XVI en Tombuctd (Mali) por
Ali b Ziyad al-Quti y su hijo Mahmud Kati y trasmitido entre las sucesivas
generaciones hasta Ismael Diadié, ultimo descendiente y actual responsable del
fondo. Uno de los principales motivos de su gran valor yace en los manuscritos

gue versan sobre sucesos e historias de muladies, andalusies y mudéjares que
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10.

vivieron durante la Edad Media en la Peninsula Ibérica o de las crdnicas de
algunos imperios desaparecidos del Africa Subsahariana.

Los sucesos histéricos acaecidos durante el siglo XIX y la ultima década de este
siglo han empeorado drasticamente el estado del patrimonio documental Kati,
motivando estragos en el contenido (humedades, pérdida de color,
deformaciones, destrucciones parciales o completas, etc.) y desapariciones de
manuscritos. El mecanismo idéneo para resolver esta situacién y que ademas
respeta las leyes internacionales sobre patrimonio es la implementaciéon de un
proyecto de digitalizacion y preservacion digital, en otras palabras, la creacion
del archivo electronico del fondo Kati.

Los principales objetivos de la digitalizacién y posterior conservacion digital son
incrementar las probabilidades de la preservacion de la informacion por medio
de la creacién de copias digitales y acrecentar la disposicion de los
conocimientos que poseen los manuscritos, aumentando asi su valor.

Las principales decisiones que hemos adoptado en el caso practico, que
implican por un lado la catalogacidn, clasificacién y ordenacién del fondo Kati y
por el otro la digitalizacion de once manuscritos, precisan de un cronograma de
20 meses para llevarlo a cabo y de un presupuesto cercano a 105.000€ que
permita adquirir los equipos requeridos y contratar a los cinco perfiles
profesionales.

Los manuscritos que forman el fondo Kati se clasificardn en unidades
documentales de acuerdo al cuadro de clasificacién por materias. Este estara
propiamente disefiado para el archivo Kati y cada seccién correspondera con
un productor. Dentro de cada unidad documental los expedientes se ordenaran
secuencialmente segun su fecha de creacién o publicacién. Con el propésito de
distinguirlos se identificardn con nomenclaturas descriptivas dado que ofrecen
informacidn sobre su productor, unidad documental y finalidad.

Los manuscritos seleccionados se digitalizaran con el escéaner planetario, ya que
los dafa minimamente, obteniendo tres tipos de ficheros. Por un lado los
enfocados a la preservacion del fondo, los ficheros master, que dispondran
como minimo de una resolucidon de 400 ppi y 24 bits de color en RGB y estaran
codificados en el formato TIFF. Los otros dos, los ficheros derivados, estan
dirigidos a la difusiéon del fondo Kati por lo que dispondran de inferiores
propiedades de calidad para agilizar los intercambios, es decir como maximo
200 ppi de resolucién y 24 bits de color en el formato JPEG y PDF. Todos los
ficheros digitales se almacenaran en un disco duro externo de 2 TB.
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11. La digitalizacién por si sola no garantiza la obtencion de los objetivos marcados
por lo que se implementardan medidas de seguridad (firma electrdnica,
encriptaciones, antivirus, contrasefias...) y politicas de preservacién (humedad y
temperatura controlada, empaquetamiento en AIP, migracidn, refresco...) que
mantengan la integridad de los ficheros digitales y eviten los ataques
cibernéticos y la obsolescencia de los componentes que hacen posible su
manipulacidn y visualizacién.
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Anexos

1. Ejemplos de clasificacion de archivos familiares.

Clasificacion funcional Clasificacion por materias
1. Fondo funcional 1. Genealogia-Heraldica
1.1. Documentos relativos a la 1.1.  Certificacidn de Escudos de Armerias
organizacion de la cancilleria, contenido e 1.2.  Certificacidn de nobleza, genealogia y armas
historia del archivo 1.3.  Probanza de nobleza
1.2. Documentos genealdgicos, heraldicos 1.4. Cuadros genealdgicos
y pleitos 1.5. Obras genealdgicas, manuscritos o impresas
1.3. Documentos patrimoniales 1.6.  Noticias o dibujos sobre armerias
1.3.1. Titulos de propiedad 2. Pleitos
1.3.2. Administracion de la propiedad 2.1.  Autos originales
1.4. Documentos sefioriales 2.2.  Real Carta Ejecutoria
1.4.1.Seforiales y feudales 2.3. Memoriales ajustados
1.4.2. Jurisdiccionales 2.4. Informaciones de testigos
1.5.  Archivos individuales 2.5. Informes juridicos y memoriales de
1.5.1. Documentos personales abogados
1.5.2. Documentos de funcién 3. Transmision de bienes
1.5.2.1. Funciones publicas 3.1.  Contrato matrimonial
1.5.2.2. Funciones privadas 3.2.  Dotes matrimoniales y religiosas
1.5.2.3. Actividades empresariales 3.3. Testamento
1.5.2.4. Actividades intelectuales 3.4. Codicilo
1.5.2.5. Actividades politicas 3.5. Fundacion de Mayorazgo
1.5.2.6. Actividades profesionales 3.6. Donaciones
1.5.2.7. Actividades sociales 3.7. Cesiones
2. Coleccién 3.8. Inventario de bienes
3. Archivos ajenos a la familia 3.9.  Particion de bienes
Fuente: Gallego, 1993, pag. 46. 3.10. Tutela o curaduria

3.11. Renuncias

3.12. Poderes

3.13. Carta de pago

3.14. Mejora de tercio y quinto
4. Administracion de patrimonio

4.1. Almoneda

4.2.  Apenamiento

4.3. Arrendamiento

4.4. Carta de pago

4.5. Compra

4.6. Contrato

4.7. Correspondencia

4.8. Cuentas

4.9. Hipoteca

4.10. Imposicién de censo

4.11. Juro

4.12. Libramiento

4.13. Libros de administracién

4.14. Obligacion

4.15. Permuta

4.16. Planos

4.17. Poderes

4.18. Redencion de censo

4.19. Recibo
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4.20. Traspaso
4.21. Venta
5. Actividad publica
6. Correspondencia personal
7. Honoresy privilegios
7.1.  Mercedes diversas
7.2.  Cartas de sucesion o confirmacion
7.3. Nombramiento para cargo publico
8. Relacidn con la Iglesia
8.1.  Certificacion de Partida sacramental
8.2. Documentos de Patronato
8.3.  Fundacion de capellania u Obra Pia
8.4.  Reparto de dotaciones de Obras Pias
Fuente: Aguinagalde, 1992, pags. 28-30.

107



La preservacion digital de los manuscritos perdidos de Tombuctu

2. Elementos de la norma ISAD (G).

Norma ISAD (G).

Informacion asociada a cada

area

Elaboracidn propia. Informacién obtenida en ISAD (G), 2000, pags. 20-50.

Elementos de descripcion

Area de Informacion basica para » Cddigo de referencia.
identificacion identificar la unidad > Titulo.
descripcion. » Fecha/s.
» Nivel de descripcion.
» Volumen y soporte de la
unidad de descripcion.
Area de contexto Informacion relativa al origen y > Productor.
custodia de la unidad de > Historia instituciones.
descripcion. » Historia.
» Forma de ingreso.
Area de contenidoy Informacidn relativa al objeto y » Alcance y contenido.
estructura organizaciéon de la unidad de » Valoracion, seleccion y
descripcion. eliminacion.
» Nuevos ingresos.
» Organizacién
Area de condiciones Informacién relativa a la > Condiciones de acceso.
de accesoy accesibilidad de la unidad de » Condicionesde
utilizacion descripcion. reproduccion.
» Lengua/escritura(s) de
los documentos.
» Caracteristicas fisicas y
requisitos.
» Instrumentos de
descripcién.
Area de Informacién relativa a aquellos » Existencia y localizacion
documentacion documentos que tienen una de los documentos.
asociada relacion significativa con la > Existencia y localizacion
unidad de descripcién. de copias.
» Unidades de descripcién
relacionadas.
» Nota de publicaciones.
Area de notas Informaciéon especial y que no » Nota.
se ha podido incluir en el resto
de los apartados.
Area de control de la Informacién relativa al como, » Nota del archivero.
descripcion cuando y quién ha elaborado la » Reglas o normas.
descripcion. > Fecha/s de la
descripcion.
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3. Cantidad de tonalidades por Bits.

Tonalidades por bits.
Elaboracidn propia. Informacién obtenida en Prol, 2011, pag. 67.

3 23 8

8 28 256

Escala de grises

16.777.216 8 bits por canal (color)

2% 281,5 billones 16 bits por canal (color)
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4. Toma de datos.

1.- Titulo: Coran de Ceuta. Fecha: 13 de noviembre de 1198.

Tamano
Hojas: 190 x 205 mm
Cubierta: 210 x 420 mm

Grosor

Total: 350 mm
Hojas: 0,6 mm
Cubierta: 4,5 mm

Encuadernacion

Encuadernacion de cartera con solapas
Bloques de hojas sueltas que en su
origen estuvieron ligadas por hilos

Empleo de las dos caras
Si

N2 de paginas
69 pdginas mas la cubierta

Tipologia del soporte
Piel, pergamino y papel

Detalles

Dibujos decorativos
Anotaciones
Mosaicos en la tapa

Estado de conservacion

Acumulacién de depdsitos superficiales
Manchas de humedad

Deformaciones en las hojas
Destruccién parcial

Corrosioén de la pintura

Grasa en los margenes

Condiciones de manipulacion
Fragil, no se recomienda su
manipulacién

Almacenamiento actual
Encuadernacién y hojas por separado
Envueltas en papel neutro

2.- Titulo: Tratado de matematicas. Fecha: siglo XV.

Tamano
Hojas: 160 x 210 mm
Cubierta: 220 x 230 mm

Grosor

Total: 250 mm
Hojas: 0,4 mm
Cubierta: 3,5 mm

Encuadernacion

Si

Bloques de hojas sueltas que en su
origen estuvieron ligadas por hilos.
Empleo de las dos caras

Si

NQ de paginas
60 paginas con la cubierta 'y
contraportada

Tipologia del soporte

Papel

Detalles

Anotaciones

Restos de dibujos en la tapa

Estado de conservacion
Acumulacion de depdsitos superficiales
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Manchas de humedad
Deformaciones en las hojas
Destruccién parcial

Alteracién cromatica y corrosion de la

pintura
Unién de paginas
Lagunas en la informacién

Anexos

Grasa en los margenes

Condiciones de manipulacion
Muy fragil, evitar su manipulacion

Almacenamiento actual
Envuelto en papel neutro

3.- Titulo: Actas de venta del comerciante sefardi Leon Hebreo. Fecha: siglo XIX.

Tamano

Hojas: desde 80 x 87 mm hasta 185 x

285 mm

Grosor

Hojas: 0,2 mm
Encuadernacion

No

Son unidades simples

Empleo de las dos caras
Si

N2 de paginas
5 hojas en total

Tipologia del soporte
Papel

Detalles
Anotaciones

Estado de conservacién
Manchas de humedad
Deformaciones en las hojas
Grasa en los margenes

Condiciones de manipulacién
Sin restricciones especiales

Almacenamiento actual
Envueltas en papel neutro
Individualizadas en carpetas
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5. Cronograma.

Cronograma.
Elaboracién propia.

Fecha de sep- oct- nov- feb- mar- abr- may- jun-

Duracion Fecha de Inicio Finalizacién 18 18 18 20 20 20 20 20

Planificacién del 1 mes 01/09/2018 30/09/2018
proyecto

Fase de Contratacién de 21 dias 15/09/2018 30/09/2018
disefio servicios

Formacién del 1 mes 15/09/2018 15/10/2018
personal

Catalogacion, 16 meses 01/11/2018 31/02/2020

Fase de clasificacién y
preparacion ordenacion

dela Transcripcion 18 meses 01/11/2018 31/04/2020
documentaci NIRRT 1 mes 01/03/2020 29/03/2020
o Disposicion 15 dias 01/04/2020 15/04/2020
Digitalizacion 1 mes 16/04/2020 15/05/2020

Fase de

a9y Indexacién 1 mes 16/05/2020 15/06/2020
digitalizacion

Difusién 7 dias 16/06/2020 23/06/2020
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